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Uvodem...

Predkladany text ,Zaklady U €etnictvi“ je v duchu svého nazvu uréen zajemcim, ktefi se
zacinaji seznamovat s problematikou Uc€etnictvi a souvisejicich ekonomickych agend v podniku. Snazi
se pfibliZit tuto zajimavou problematiku pokud mozno pfivétivym a jednoduchym zpuisobem se snahou
0 zdlUraznéni nékterych praktickych aspekta.

Autor se v textu zcela védomé a zadmérné dopousti urditych zjednoduSeni, vSe je vSak
sméfovano k jedinému cili, a to co nejobecnéjSimu popisu Ucetni problematiky tak, aby byla pokud
mozno shadno pochopitelnd. K tomuto zplsobu vykladu vedly autora zejména vlastni zkuSenosti
lektora Ucetnictvi pro rlizné druhy publika.

Stav textu od verze 2014.01 v nezbytné nutném rozsahu reflektuje i tzv. rekodifikaci
soukromého prava ucinnou od 1. 1. 2014.

Text je ¢lenén do téchto oddilt (kapitol):

1. Ugéetnictvi — pojem, historicky vyvoj, p  Fedmét Ué&etnictvi, funkce G é&etnictvi, uZivatelé
Ucetnich informaci, 0 €etni soustavy

Majetek podniku, zdroje kryti majetku podniku, ro  zvaha

Rozepsani rozvhahy do G &t. U&et a soustava U &th. Utovani na rozvahovych (i étech
Naklady, vynosy a hospoda Fsky vysledek

Uéetni doklady a i é&etni knihy

Uétova osnova, U étovy rozvrh, syntetické a analytické i éty

Dan z pf¥idané hodnoty, jeji fungovani v tuzemsku a i €etni zachyceni
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Autorska dolozka k verzi 2014.01.WEB:

Tento text je autorskym dilem ve smyslu ustanoveni pfisluSnych pravnich pfedpisd. Autor zvefejiuje
toto dilo prostfednictvim sité Internet a souhlasi s jeho bezplatnym Sifenim, pokud bude Sifeno jako
celek, popf. pokud budou Sifeny jednotlivé ¢asti dila, to vSe bez jakéhokoli zasahu do jeho obsahu
a pfi zachovani autorstvi. Jakékoali jiné publikovani dila neni pfipustné.




Uetnictvi — pojem, historicky vyvoj, p Fedmét é&etnictvi,
funkce 0 ¢€etnictvi, uzivatelé U cetnich informaci, U c¢etni
soustavy

Na pocatku by bylo jisté spravné pokusit se alespon o zakladni obecnou definici pojmu UGc€etnictvi.
V zasadé Ize k tomuto pojmu pfistupovat ze dvou hledisek, ktera se vSak vzdjemné nevylucuji — naopak
se doplnuji:

1. CUc€etnictvi jako oblast lidské  ¢€innosti, ktera se snaZi zaznamenavat pokud mozno trvalym
zpUsobem informace o hospodarskych jevech

2. U€etnictvi jako uspo Fadana soustava tzv. i €etnich zaznam G — Gcetnich dokladl, Gcetnich
zapisU, Ucetnich knih jakozto i dalSich U¢etnich pisemnosti a dokumentace, ktera také sméfuje
k tomu, aby byly vhodnym a trvalym zpusobem zaznamenany informace o hospodarskych
jevech

AC je to mozZna prekvapivé, GCetnictvi neni Zadny vynalez poslednich nékolika desitek let & nékolika
poslednich staleti. Tento obor je svém smyslu slova je opravdu velmi stary a jeho prvopocatky se datuji
do dob, kdy si lidé uvédomili, Ze pro jejich hospodareni jsou dulezité nejen znalosti o péstovani rostlin,
chovu zvifat ¢i vyrobé vyrobku, ale Ze je také nutno zaznamnéavat o tom vSem patfi¢né informace.

Prvni zaznamy, které se obecné povaZzuji za Ucetni ¢i hospodarské zaznamy, proto nalétame uz ve
starovéké Mezopotamii, tedy zhruba 3000 let pfed naSim letopoctem. TehdejSi hospodafri
si do hlinénych desti¢ek zaznamendvali své hospodarské udaje klinovym pismem.

Specificky vyvoj v oblasti G¢etnich a hospodaiskych zaznaml maji bezesporu vychodoasijské oblasti
— napriklad starovéka Cina.

My se vSak zaméfime na vyvoj na naSem kontinentu. Zde nelze nezminit jméno italského
frantiSkanského mnicha a matematika Lucase Pacioliho, ktery je nékdy nazyvan otcem
¢i zakladatelem moderniho Ucetnictvi. Tento ¢lovék bezesporu pro Ucetnictvi udélal mnoho, ale nelze jej
p&fimo povaZovat za vynalezce U(cetnictvi. SpiSe sepsal a uspofadal praxi ze zaznamenavani
hospodarskych operaci, o kterych se zminil ve svém dile Summa de arithmetica, geometria,
proportioni et proportionalita, které poprvé vyslo italskych Benatkach v roce 1494. Pro spravné
historické zafazeni této udalosti snad stoji za zminku, Ze Lucas Pacioli byl pfitelem jiného vyznamného
muze té doby — Leonarda da Vinciho. Da Vinci dokonce ilustroval jiné z Pacioliho dél.

Obr. 1: Lucas (Luca) Pacioli (1445 - 1514 nebo 1517) na
obraze, jehoz autorem je zfejmé& Jacopo de Barbari.
Zdroj: WIKIPEDIA.ORG
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Podivejme se nyni na pfedmét Ucetnictvi. Ten definuje i n&S sou€asné platny Zakon o Ucetnictvi
(Z&kon €. 563/1991 Sh. v platném znéni). Definuje jej v zdsadé tak, Ze pfedmétem UcCetnictvi je tzv.
Uéetni jednotka (viz dale) — z naSeho pohledu tedy podnik, jeho majetek, zdroje kryti majetku,
naklady, vynosy a hospodad Fsky vysledek. Tato definice sama o sobé zni celkem pochopitelné,
asi bychom v3ak hned Uvodem meéli zminit zdanlivé nadbyte¢nou informaci, Ze pfedmétem Gc&etnictvi
je ,nas podnik*, tedy G&etni jednotka, jejiz G&etnictvi zpracovavame, zkouméame apod. Casto se totiz
Vv praxi stava, Ze lidé zabyvajici se ucetnictvim ,svého podniku“ maji tendenci posuzovat danou ucetni
operaci nejen ze svého pohledu, ale i podle hesla ,co na to druha strana“. Ugetnictvi je z tohoto
pohledu vSak velmi ,sobecka“ disciplina, takZze takovéto uvazovani mize daného Clovéka zbytec¢né

zatéZovat nebo mu dokonce pfivodit nec¢ekané problémy.

Uéetni jednotka je téZ pojem definovany nasim soucasné platnym Zakonem o Uéetnictvi. Velmi
obecné mazeme fict, Ze ucetni jednotkou je kazdy subjekt, ktery ma pravé ve smyslu Zakona ucetnictvi
povinnost vést Ucetnictvi. Reknéme si, Ze sem patfi pfedevsim

» podnikajici fyzické nebo pravnické osoby, které jsou zapsany v obchodnim rejstfiku (o némz
bude jesté fed)

+ podnikajici fyzické osoby, které nemaiji trvaly pobyt v Ceské republice ani v jiném ¢&lenském
staté Evropské unie (takové osoby se ale prakticky vZzdy zaroven zapisuji do obchodniho
rejstriku, €imZ povinnosti vést Ucetnictvi podléhaji dle pfedchoziho bodu)

* podnikajici Ceské fyzické osoby, jejichz obrat (zjednoduSené feCeno vySe trzeb) prevysila
¢astku 25 miliéna korun

» dalSi fyzické ¢i pravnické osoby, o nichZ tak stanovi zvlastni pravni predpis (napfiklad ob&anska
sdruzeni nebo fyzické osoby provozujici fotovoltaické elektrarny apod.)

» podnikajici fyzické osoby, které se k vedeni Ucetnictvi samy dobrovolné rozhodnou (protoZe to
od nich poZaduje napfiklad jejich banka, kterd si vedeni Gcetnictvi stanovi napf. jako jednu
z podminek pro poskytnuti Gvéru)
Nas pfistup k Ucetnictvi a k Ucetnim jednotkam bude zGZen na asi nejpocetnéjSi skupinu Ucetnich
jednotek — tedy na podnikatelské subjekty. Dale budeme pod pojmem ucetni jednotka rozumét tedy
predevsSim podnik, at’ uz bude mit jakoukoli pravni formu podnikani.

Pokud jde o funkce 0 €etnictvi, mudzeme u raznych autord najit celou fadu rlznych interpretaci
a charakteristik, obvykle se ale vSichni tito autofi shodnou na nasledujicich péti zakladnich funkcich
Gcetnictvi:
1. Gcetnictvi jako pisemny pfehled pro vlastnika ¢i vedouciho pracovnika

n

UcCetnictvi jako opora paméti

3. Ucetnictvi jako dukaz pfi FeSeni spornych situaci

4. Ucetnictvi jako podklad pro vyméreni dani

5. Ucetnictvi jako podklad pro méfeni vykonnosti ¢i finanéni situace podniku
Uéetnictvi jako pisemny p Fehled pro vlastnika &i vedouciho pracovnika

Jak jsme uvedli uz vySe, UCetnictvi se historicky vyvinulo jako reakce na potfebu vlastniki
(hospodari) mit prehled o svém majetku a obecnéji o svém hospodareni. TehdejSim hospodarim napf.
ve zmifilované starovéké Mezopotamii se urcité ani nesnilo o néjakém zéakonu, ktery jim dava povinnost
vést UCetnictvi, o néjaké dani z pfidané hodnoty & o podobnych ,modernich vydobytcich“. PFfesto
pocitovali potfebu si své hospodéarské Udaje zaznamenavat. Lze asi s trochou nadséazky fici, Ze i kazdy
Z nés si jakési ,své soukromé” Ucetnictvi vede sam, a€ neni podnikatelem. Asi kazdy ¢lovék si eviduje
své prijmy, vydaje, vede v patrnosti své dluhy atd. a i kdyZ tyto Udaje za¢asté jen nosi v hlavé, lze i tuto
skuteénost povazovat za splnéni pravé této prvné jmenované funkce Ucetnctvi. Pravé funkce
Ué€etnictvi jakoZto pisemného p Fehledu pro vlastnika je  €asto povaZzovadna za funkci
nejd tlezit &jSi, ackoliv je tfeba fict, Ze fada podnikateld povaZuje existenci UCetnictvi jen za jakési
nutné zlo nafizené statem (zakonem) a spiSe se zaméruje na nékteré jiné funkce Ucetnictvi.
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Uéetnictvi jako opora pam éti

Mozna trochu komicky mlZe znit tato druha funkce Ucetnictvi, ale ¢lovék se nad ni pousmiva obvykle
jen do doby, kdy potfebuje z ucetnictvi ,néco vytdhnout“. Je totiZz pravdou, Ze G€etnictvi — paklize je
vedeno tak, jak ma byt — umoznuje tak néjak ,samo od sebe“ uschovavat Udaje o probéhlych
hospodarskych operacich, a to i fadu let zpét. Zatimco ¢lovék, ktery s Ucetnictvim pfichazi do styku
denné, tuto funkci vyuzivd velmi Casto (nahlédne do UCetnich dokladu ¢&i Gcetnich knih, aby
si pfipomnél, jak probéhla &i jak byla zachycena dana operace v minulosti), tfeba vedouci pracovnik
¢i vlastnik firmy si tuto funkci opravdu uvédomi az pfi feSeni konkrétniho problému — tfeba kdyz
si nem(Zze vzpomenout, kolik kust ucitého materidlu bylo pfed ¢asem zakoupeno nebo kdy a pro jaké
Ucely byl tento materiél spotfebovan. Tuto funkci poméhaji naplfiovat U¢etni knihy, spravné archivované
Ucetni doklady nebo i jiné ucetni zaznamy, o kterych se zminime pozdéji.

Uéetnictvi jako d (kaz p¥i FeSeni spornych situaci

Tato tfeti funkce obvykle Uzce souvisi s onou oporou paméti uvedenou vySe. V praxi se totiz pomérné
Casto stava, Ze se podnik dostdva do sporu napfiklad se svymi obchodnimi partnery. Pfedstavme
si situaci, kdy nas naS obchodni partner (dodavatel) upomind o uhrazeni dluzné ¢astky. My jsme
siv3ak jisti, Ze k Uhradé doSlo. Vyhleddme proto v naSem Ucetnictvi pfislusny doklad o platbé
a predlozime ho naSemu dodavateli jako dikaz tvrzeni, Ze jsme Uhradu provedli. Podobnych situaci,
kdy udaje zachycené v Gc€etnictvi mohou podpofit néjaké naSe tvrzeni ¢i naopak vyvratit tvrzeni nékoho
jiného, existuje samoziejmeé cela fada.

Uéetnictvi jako podklad pro vym  éFeni dani

Je pravdou, Ze praveé tuto funkci cela fada vlastnika (podnikatelt) ¢i vedoucich pracovnikd chape
povinnosti k té ¢i oné dani. ACkoliv to néktefi autofi neradi pfipousti, aktualni ¢eska ucetni praxe
se snaZi vice ¢i méné pfibliZit G€etnictvi pravé tomuto cili — tj. poskytovat Udaje pro vypocet dang, a to
predevSim dané z pfijm0 (,ze zisku“) ¢i dané z pfidané hodnoty. Pfestoze tomu tak je, rozhodné
nemuzeme tuto funkci UCetnictvi povaZzovat za nejpodstatné;si.

Uéetnictvi jako podklad pro m  &Feni vykonnosti & finan éni situace podniku

Zejména pocatkem 90. let minulého stoleti se u nas projevil velky rozmach pravé této funkce
Ucetnictvi, zejména v oblasti tzv . finan €ni analyzy, coz je bezesporu zajimava disciplina. Z udajq,
které poskytuje UcCetnictvi, totiz umi finanéni analyza sestavovat na prvni pohled skryté souvislosti,
porovnavat razné hodnoty vykazovat v Ucetnictvi, vytvafet z nich nejriznéjSi pomérové, rozdilové i
procentni ukazatele a upozorfiovat tak podnik na pfipadné mozZné hrozici &i jiz existujici problémy
a napomahat jejich feseni.

pravé funkci pisemného pfehledu pro viastnika. Zde je tfeba fFict, Ze nejen vlastnici a vedouci
pracovnici, ale i jini lidé ¢i subjekty mohou mit zajem na informacich, které Ucetnictvi poskytuje.
Z hlediska moZznosti pfistupu téchto osob k UCetnim ddajum a Urovné jejich agregace rozliSujeme
interni (vnit ¥ni) a externi (vn &jSi) uzivatele.

Interni uZivatelé UCetnich informaci jsou obvykle osoby nachézejici se uvnitf podniku & majici do
podniku a predevSim k jeho GCetnim Udajim pfistup v souvislosti se svym pracovnim zafazenim
¢i s vlastnickym vztahem k podniku. Tito uZivatelé se tedy obvykle dozvidaji udaje, které je zajimaji,
pfimo z Ucetnictvi podniku, mohou je ziskat ve velmi kratkych Ihitach a ve velmi podobné podobé. Jak
bylo uvedeno, internimi uzivateli U€etnich informaci jsou vlastnici podniku (napfiklad akcionafi), vedouci
pracovnici podniku na vSech urovnich, obecnéji téZ pracovnici podniku jako takovi. Kazdy takovy
uZivatel bude mit asi trochu jiné informacéni potfeby — zatimco akcionare bude zajimat napfiklad to, zda
podnik bude vyplacet podily na zisku (dividendy) a v jaké vySi &i jaky ma& podnik obrat, bude tfeba
finan€niho feditele zajimat aktualni vySe splatnych dluhd a stav bankovniho konta, zatimco napfiklad
pracovnika ve vyrobé bude zajimat vySe jeho hrubé mzdy ¢&i vyhled na jeji rast. Jak jsme ale zminili,
vSichni tito uzivatelé G€etnich informaci se k tomu ,svému“ Gdaji dostanou obvykle celkem jednoduse
arychle a predevsim ziskavaji Udaje pfimo z UcCetnictvi podniku. Mezi interni uZivatele se mohou
zafadit také napfiklad auditofi ¢i dafiovi poradci, ktefi pokud jsou podnikem poZadani, pracuji s fadou
Gdaju z Gcetnictvi. Tito odbornici jsou obvykle vazani mi€enlivosti a Udaje, které pfi své ¢innosti zjisti,
nemohou poskytovat dalSim osobam.
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Externi uZivatelé cetnich informaci jsou naopak osoby stojici vné podniku, ktefi maji do podniku
pracovnici spravce dané (finanéniho Ufadu), potencialni investofi, ale také napfiklad konkurence
¢i poradenské a konzultacni firmy. Tito uZivatelé se obvykle dostanou pouze k agregovanym udajam —
napfiklad banka ma pfi prvnim posuzovani Zadosti o uvér od podniku k dispozici jen souhrnné
informace o jeho majetku, zdrojich kryti majetku, nakladech, vynosech a hospodarském vysledku.
Pracovnik spravce dané (finan¢niho Gfadu) dostane primarné na stll v dariovém pfiznani napfiklad jen
udaj o vysi dafového zakladu, z néhoz je pocitana napfiklad dan z pfijmud. Je pravdou, Ze zrovna tito
dva uzivatelé Ucetnich informaci si obvykle mohou snadno vyfadat zpfesnujici Gdaje a podnik jim je
vice ¢i méné rad poskytne. Ostatni uZivatelé Ucetnich informaci — napfiklad potencialni investofi,
konkurence, poradenské a konzulta¢ni firmy nebo i Siroka verejnost — se vétSinou musi spolehnout na
Udaje, které podnik o sobé chce zverejnit €i zvefejnit musi. Tady je vhodné pfipomenout napfiklad to, Ze
osoby zapsané v obchodnim rejstfiku povinné zakladaji do tzv. sbirky listin v obchodnim rejstfiku G¢etni
zaverku — tedy prehled majetku, zdroju kryti majetku, nakladd, vynost a hospodarského vysledku. Jde
ale o Udaje na relativné vysokém stupni agregace.

Zavér této Uvodni Casti zakonCeme informacemi o tzv. UcCetnich soustavach. Mezi verejnosti
(zejména laickou) je pomérné silné rozSifen nazor, Ze existuje tzv. podvojné ucetnictvi
a tzv. jednoduché Ucetnictvi. To v3ak jiz nékolik let neni tak Gplné pravda, nebot Uc€etnictvi existuje
uz jen jedno jediné, a to UCetnictvi dfive nazyvané jako G€etnictvi podvojné. Nyni se jiz pfivliastek
.podvojné” uvadét nemusi. Toto Ucetnictvi je zalozeno na komplexnim sledovani stavu a pohybl
majetku, zdroji kryti majetku, naklad(l, vynost a hospodarského vysledku tak, jak jsme jiz uvedli vySe
pfi charakterizovani pfedmétu Ucetnictvi. Toto Ucetnictvi je v souCasné dobé upraveno pFedevsim
Z&konem Ucetnictvi a dalSimi souvisejicimi predpisy.

Upfesnéme jesté, Ze se v dalSim textu budeme zabyvat tzv. finan énim U é€etnictvim. Finanéni
UCetnictvi se zabyva predevSim vztahy podniku a jeho okoli, vazby a situace, které vznikaji uvnitf
podniku, umi finan¢éni GcCetnictvi zobrazit jen okrajové. Finanéni Gcetnictvi i Ucetni systém, ktery
poskytuje podklady pro vyméfeni dani a je regulovdn Zakonem o Uc&etnictvi, popF. jinymi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

Od finanéniho Ucetnictvi je tfeba odliSit tzv. vnitropodnikové G €etnictvi, které poskytuje informace
0 udélostech, k nimz doch&zi uvnitf podniku. Vnitropodnikové G&etnictvi tak umi zachytit, jak napfiklad
ze suroviny ¢i materialu vznik& postupnymi pracovnimi ukony a pfidavanim dalSich poloZzek materialu
findlni vyrobek. Organizace vnitropodnikového UCetnictvi (které Sifeji spadd do kategorie tzv.
manazerského Ucetnictvi) neni az na vyjimky upravena zadnym pravnim predpisem a podnik si tento
Ucetni subsystém tedy organizuje zcela sam s pfihlédnutim zejména ke své Cinnosti. Vnitropodnikové

vvvvvv

UCetnictvi malé dilny na zakazkovou vyrobu nabytku.

Pavodni tzv. jednoduché Ucetnictvi bylo pro vétSinu subjektl, které ho vedly, zruSeno a bylo
nahrazeno tzv. danovou evidenci, ktera je upravena relativné stru¢né pfisluSnymi ustanovenimi
Zéakona o danich z pfijmd (Zakon &. 586/1992 Sb. v platném znéni). Danova evidence je zaméfena
primarné na sledovani penéznich pfijml a penéznich vydaji a nasledné zjisténi zakladu dané z pfijma.
Plati, Ze dafoviou evidenci vedou ty osoby, které nejsou U €etnimi jednotkami (viz vy3e).

Ackoliv dafiova evidence je urCité zajimava oblast, my se budeme v dalSim textu zabyvat vyhradné
UCetnictvim — neboli podvojnym Gc&etnictvim. Je pravdou, Ze nékteré informace jsou pouZitelné i pro
vedeni danové evidence.
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Majetek podniku, zdroje kryti majetku podniku, rozvaha

V predchozi ¢asti jsme se zabyvali otazkou, ¢im se vlastné UCetnictvi zabyva, jaké ma funkce atd.
Nyni se podivAme podrobnéji na majetek podniku a zdroje kryti tohoto majetku. Tato ¢ast je velmi
dllezita pro pochopeni vSech dalSich souvislosti.

Majetek podniku

Uvodem je vhodné zminit, Ze majetek podniku se &leni do dvou velkych skupin, a to podle ¢asového
hlediska. Majetek, jehoz pouzitelnost je delSi nez jedeno rok a ktery tedy v podniku zlstava nebo by
mél zlstat po dobu delSi nez jeden rok, se oznacuje jako majetek dlouhodoby nebo téz fixni. Naopak
majetek, jehoZ pouzitelnost je kratSi nez jeden rok a u kterého se tedy predpokladd, ze v podniku
zlistane po dobu kratSi nez jeden rok, je oznacovan jako majetek kratkodoby neboli obézny. Toto
kritérium jednoho roku je tfeba chapat nikoliv jako letopocet (kalendarni rok), ale presnéji fe¢eno jako
12 mésich od okamziku, kdy se pfisluSna majetkova polozka v U€etnictvi podniku objevi. Tedy situace,
kdy podnik koncem roku 2010 nakoupi material, ktery je na jafe roku 2011 spotfebovan, v Zadném
pfipadé nezakladd moZnost zafadit tento material mezi dlouhodoby majetek. Vzdyt byl v Gcetnictvi
podniku evidovan pouze nékolik mésicu, ackoliv se mezi tim ,zlomil rok".

Podivejme se nejprve na dlouhodoby majetek. Ten — jak bylo jiz uvedeno — v podniku setrvava po
dobu delSi nez jeden rok — podnik jej tedy se zamérem vlastnit a pouZivat takovy majetek déle nez
jeden rok jiz pofizuje. DalSi charakteristickou vlastnosti dlouhodobého majetku je ten fakt, Ze se fada
poloZek tohoto majetku postupné opotfebovava (coz je dano pravé jeho ,dlouhodobou trvanlivosti®)
a u nékterych poloZzek tohoto dlouhodobého majetku je stanoveno i cenové kritérium, od néhoz
se pfislusna polozka zafazuje (nebo naopak nezafazuje) mezi dlouhodoby majetek.

Dlouhodoby majetek se dale ¢&leni na dlouhodoby nehmotny majetek, dlouhodoby hmotny
majetek a dlouhodoby finan €éni majetek. Dale se budeme vénovat zakladnimu seznameni s témito
jednotlivymi slozkami tak, jak je nutné pro pochopeni celé majetkové struktury podniku.

Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek (bézné pouzivana zkratka je DNM) jsou tedy poloZzky nehmotného
charakteru s pouzitelnosti delSi neZ jeden rok. Zaroven zde plati kritérium ceny — tuto cenu si podnik
muze prakticky stanovit sdm, ale musi pfitom respektovat ustanoveni Zakona o danich z pfijmu, ktery
za DNM povaZzuje polozky dlouhodobého charakteru v ocenéni od K& 60.000,00 za poloZzku. Tuto
hranici tedy podnik mlZe snizovat (m{zZe tedy mezi DNM zafazovat i poloZky levnéjSi nez je tato
Castka), ale rozhodné tuto hranici nesmi zvySovat.

Mezi DNM patii cela fada polozek, za vSechny jmenujme predevSim software — tedy programové
vybaveni pocitacu, dale napriklad tzv. zfizovaci vydaje (nejriznéjSi soudni, spravni a napfiklad
notarské poplatky, které souvisi se zaloZenim a vznikem nové Ucetni jednotky), dale napfiklad
nejriznéjsi nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, ocenitelna prava (coZz jsou napf. prava
z primyslového vlastnictvi) ¢i tzv. goodwill (coz je zjednoduSené fe¢eno rozdil mezi G¢etni hodnotou
podniku jako celku a individudlnim ocenénim jeho jednotlivych polozek — pouziva se napfiklad
pfi prodeji podniku). Mezi DNM mohou patfit i dalSi polozky (za vSechny jmenujme tzv. emisni
povolenky), které ale pro pochopeni problematiky DNM v tuto chvili nemaji vyznam.

Dlouhodoby hmotny majetek

Mezi dlouhodoby hmotny majetek (bézné se pouziva zkratka DHM) patfi cela fada poloZzek hmotného
charakteru, u nichZ se opét predpoklada pouzitelnost delSi nez jeden rok. U nékterych téchto polozek
je navic stanoveno i kritérium ceny. Toto kritérium ceny muze stanovit Gcetni jednotka svym
rozhodnutim, musi v8ak respektovat cenovou hranici stanovenou pro nékteré polozky DHM Zakonem
0 danich z pfijm{ — tato hranice je K¢ 40.000,00 za polozku. Tutu hranici tedy maze firma snizit (zafadit
mezi DHM i levngjSi poloZky), nesmi ji vSak zvySovat.

Bez ohledu na cenu se mezi DHM zafazuji pozemky a stavby. Da se tedy fici, Ze pokud podnik
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poridi napf. stavbu ¢i pozemek za relativné velmi nizkou cenu, bude takova nemovitost vzdy zafazena
mezi DHM. Bez ohledu na cenu se mezi DHM zarazuji také tzv. péstitelské celky trvalych porostl (za
splnéni nékterych dalSich podminek), coz jsou napfiklad vinice ¢i ovocné sady apod.

S ohledem na cenu, tedy na onu 40tisicovou hranici, se mezi DHM zafazuji pfedevsim
tzv. samostatné movité v éci a soubory movitych v éci. Jednd se o poloZky se stamostatnym
technicko — ekonomickym urCenim (napfiklad stroje, dopravni prostfedky, inventaf atd.) ¢i jejich
soubory (takovym souborem muze byt napfiklad vyrobni linka — nékolik na sebe navazujicich zdanlivé
samostatnych stroju; asi by bylo vhodné fict, Ze souborem movitych véci neni napfiklad pocitacova
sestava €i ,soubor* ndkladni automobil — navés, protoze vsechny slozky takovych ,soubord“ mohou byt
uzivany i samy o sobé).

Dale mezi DHM patfi tzv. zakladni stddo a tazna zvifata, opét v ocenéni stanoveném Ucetni
jednotkou se zminovanou 40tisicovou hranici. DalSi polozZky patfici do DHM pro nés v tuto chvili nemaji
az tak velky vyznam.

Dlouhodoby finan €ni majetek

Mezi dlouhodoby finanéni majetek (bézné zkracovany jako DFM) patfi nejriznéjSi podnikem
nakoupené cenné papiry ¢€i majetkové podily v jinych spoleCnostech & podnikem dlouhodobé
poskytnuté pljcky. Musi zde platit pfedevSim zmifované kritérium dlouhodobosti (zde nemluvime
0 pouzitelnosti, ale spiS o drzeni dané polozky). Kritérium ceny zde neni stanoveno. Da se fici, Zze
polozky DFM podnik pofizuje obvykle ve snaze ulozeni svych volnych penéznich prostfedkd za Ucelem
jejich zhodnoceni v budoucnosti.

Jak jsme jiz uvedli, kromé dlouhodobého majetku podnik muze vlastnit sa samoziejmé také vlastni
také majetek kratkodoby neboli obézZny. Podivejme se na n&j nyni podrobnéji.

Zasoby

Zasobami rozumime takové poloZzky majetku podniku, které podnik pfi své ¢innosti nakupuje, popf.
Které pfi ¢innosti podniku vznikaji.

Typickou poloZzkou zésob, kterou podnik pfi své ¢innosti nakupuje, je materidl. Zde je potfeba
si uvédomit, Ze pod timto pojmem je tfeba si pfedstavit nejen material, ktery podnik pouziva k vyrobé
vyrobkd, ale také materiél ,rezijniho charakteru®, coz mohou byt napfiklad kancelarské potfeby, palivo,
pohonné hmoty, nékteré druhy oball ¢i drobny inventar apod. O materialu plati také to, Ze jej podnik pfi
své ¢innosti spotfebovava.

Od materialu je tfeba odliSit dalSi slozku zasob, kterou je zbozi. Za zboZi se povaZuji takové zasoby,
které podnik nakupuje za Ucelem jejich dalSiho prodeje v nezménéném stavu. Je vhodné zminit, Ze za
tento nezménény stav povazujeme napf. situaci, kdy podnik nakoupi urcité zboZi ve velkoobchodnim
baleni a svym zékaznikim je potom prodava v mensim, feknéme maloobchodnim baleni.

Posledni sloZzku z&sob predstavuji zasoby vlastni vyroby. Jak nazev napovida, jde o takové zasoby,
které podnik sdm vyrabi. Zde zmifime pfedevsim vyrobky, coZ je zasoba zcela dokonena a pfipravena
k prodeji. Do této skupiny dale zafazujeme nedokoncenou vyrobu, coz je zasoba, ktera prosla urcitymi
vyrobnimi fazemi a ve fazi, v niz se nachazi, jesté neni dokoncena (jako typicky pfiklad se ¢asto uvadi
stavebni firmou ,rozpracovand“ rozestavéna stavba). Mezi zasoby vlastni vyroby patfi také polotovary,
které Ize charakterizovat jako zasobu, jenZ také proSla urcitymi vyrobnimi fazemi a ve fazi, v niz se
nachazi je jiz dokonéena. Tradi¢nim predstavitelem polotovard jsou urcité dily néjakého rozsahlejsiho
vyrobku, které jsou napfiklad samostatné prodejné (volant, blok motoru, karosérie auta). Kone¢né mezi
zasoby vlastni vyroby fadime zvifata, na rozdil od zvifat, kter4 jsme zmifiovali u DHM, se zde vSak
jedna o mlada zvifata, zvifata ve vykrmu, kozeSinova zvifata, dribéz, ale také napf. o sluzebni (hlidaci)
psy. Tato zvifata se zafazuji mezi zasoby vlastni vyroby nejen v pfipadé, Ze je sdm podnik skute¢né
Lvyrobil* (tedy napf. narozend mladata), ale také i zvifata pofizena ndkupem od jiného podniku.

Pohledavky

Vyznamnou sloZkou majetku podniku mohou byt pravé pohledavky. Pohledavka se obvykle definuje
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jako pravo podniku na to, aby mu bylo zaplaceno. Pokud tedy podnik vykazuje pohledavku,
z UCetniho pohledu to znamena, Ze ocekava Uhradu od néjakého subjektu. Pohledavky podnik
nej¢astéji eviduje vaci svym obchodnim partnerdm — odbérateldm, pak mluvime o tzv. pohledavkach
z obchodnich vztah(. Ty vznikaji tak, Ze podnik svému odbérateli doda néjakou svou sluzbu &i vyrobek
nebo zbozi s tim, Ze Ghradu za tuto dodavku stanovi az po uplynuti urcité dohodnuté lhdty splatnosti.
Do té doby, neZz odbératel tuto dodavku zaplati, potom podnik vici svému odbérateli eviduje prave
pohledavku.

Zvlastnim druhem pohledavek jsou pohledavky z titulu poskytnutych zaloh, coZ je véc v dnesni praxi
celkem bézna. Pokud podnik zaplati pfedem svému dodavateli zalohu napfiklad na budouci dodavku
uriétych sluzeb, ma tento podnik vi¢i svému dodavateli pohledavku — pravo na to, aby dodavatel bud
zacal dodavat sluzbu, kterd byla pfedem ,vyzalohovana“ a nebo pravo na to, aby dodavatel pfedem
uhrazenou zalohu vratil.

Pohledavky muze podnik vykazovat i viéi jinym subjektim, napf. vici zaméstnancim (napf. z titulu
poskytnuté zalohy zaméstnanci na pracovni cestu), ale tfeba i vuci financnimu Ufadu z titulu rdznych
danovych preplatku.

Ackoliv jsme uvedli, Ze pohledavky patfi mezi obézny majetek, ve skute¢nosti mizeme mezi
podnikovymi pohledavkami nalézt i pohledavky dlouhodobé, tedy takové, jejichZ splatnost je delSi nez
1 rok.

Kratkodoby finan €ni majetek

Vyznamnou slozkou obézného majetku jsou pochopitelné také nejriznéjSi formy kratkodobého
finanéniho majetku. Zde jmenujme predevSim penézni prost fedky, které mohou mit hotovostni
i bezhotovostni podobu — tedy penize ve firemni pokladné& nebo i na firemnim bankovnim G&tu. Kromé
toho do kratkodobého finanéniho majetku zafazujeme i ceniny, tedy takové polozky, které jiz nemaji
formu hotovych penéz, ale lze jimi ,zaplatit* urcité sluzby, poplatky nebo i zbozi. Ceninami jsou tak
napfiklad poStovni znamky, kolkové znamky nebo tfeba stravenky. VSechny tyto ceniny se mohou urcité
v podnikovém majetku objevit.

Pro uplnost dodejme, Ze mezi kratkodoby finanéni majatek patfi také napfiklad kratkodobé cenné
papiry, tedy cenné papiry, které podnik drzi po dobu kratSi nez jeden rok.

Kolob éh kratkodobého majetku

Na nésledujicim obrazku je zjednoduSené znazornén tzv. kolob éh obézného majetku. Tento
majetek (v obrazku jsou uvaZovany penézni prostiedky, zasoby materialu, hotové vyrobky
a pohledavky) jsou totiz v ,neustdlém” pohybu — obéhu. Samoziejmé rychlost tohoto obé&hu
(tzv. obratky) je rizné podle druhu ¢innost podniku, ale zakladni princip tohoto obéhu si muzeme
shadno predstavit takto:

1. Na zacatku sledované ,obratky* ma podnik k dispozici penézni prostfedky, které chce
vloZit do urCité podnikatelské aktivity

2. Predpokladejme, Ze podnik za vSechny tyto penézni prostfedky nakoupi material, ze
kterého hodla pasobenim prace svych pracovniku a s vyuzitim svych stroji a vyrobnich
zafizeni vyrabét vyrobky

3. Z materidlu diky pusobeni prace pracovnikd a ¢innosti svych vyrobnich zafizeni podnik
vyrobi hotové vyrobky

4. Nasledné podnik proda tyto vyrobky svym odbératelim (zédkaznikim), ktefi za dodavku

téchto vyrobk( zaplati az za urgitou smluvenou dobu, podnik tedy po tuto dobu ma vuigi
svym zakaznikam pohledavku (pravo na zaplaceni za pfedchozi dodavku vyrobku)

5. Ve chvili, kdy odbératel svou pohledavku uhradi,vznikd podniku pfijem penéznich
prostfedkd; Ize se domnivat, Ze by stav téchto penéznich prostfedkd po ukonéené
wobratce* mél byt vySsi nez pred zacatkem ,obratky"

Finanéni Ucetnictvi ma dostateCny aparat pro zachyceni celého tohoto procesu, podnik sdm vSak
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musi pokud mozno zajistit, aby Slo skute¢né o obéh, tedy aby se jednotliva ,zastaveni“ obéhu zbytecné
neprodluZovala.

p Penézni prostfedky %

Pohledavky

Zasoby materialu

% Vyrobky @

Obr. 2: Kolobéh obéZzného majetku

Prechodné U éty aktiv

Mezi majetek podniku patfi konecné také nékteré speciélni polozky majici obvykle charakter
pohledavek svého druhu. Jsou to obvykle poloZky, které vznikly ur€itymi ,aCetnimi konstrukcemi®.
Oznacuji se napfiklad jako naklady pfiStich obdobi ¢&i pfijmy pfiStich obdobi. Tyto polozky se ale
ponékud vymykaji vykladu v tomto textu, proto je v tuto chvili nechame stranou.

Zdroje kryti majetku

Po zakladni charakteristice jednotlivych skupin majetku pfistupme k predstaveni druhého dulezitého
pohledu na podnik z Uu€etniho pohledu — na zdroje kryti majetku. Majetkovy pohled ma podnik, ktery
jsme popsali vyse, fikd celkem srozumitelné, jaky majetek mame. Pohled na podnik z hlediska kryti
majetku naopak Fika, ¢im (nebo kym) je majetek podniku financovan. Tento dvoji pohled na podnik
jednak z hlediska majetkové struktury a jednak z hlediska struktury financovani nam v budoucnu
pomuze lépe chapat Ucetni souvislosti.

Zatimco majetek podniku jsme Clenili na dlouhodoby a kratkodoby (obé&zny), zdroje kryti majetku,
neboli tzv. kapitadl ¢lenime na vlastni kapital a cizi kapitdl. Clenéni tohoto kapitalu (pfedevsim toho
ciziho) na dlouhodoby a kratkodoby je vSak také moZzné, jak si uvedeme dale.

Zé&kladni rozdil mezi vlastnim a cizim kapitdlem spociva v jeho ,vratitelnosti“ neboli splaceni. Zatimco
vlastni kapitél byl do podniku vloZen svymi zakladateli (majiteli), popf. tento kapital podnik generuje pfi
své ¢innosti, cizi kapital do podniku ,vkladaji“ jeho véfitelé. Z toho plyne, Ze vlastni kapital se obvykle
nevraci, zatimco kapital cizi se véfitelim vraci a Casto (napfiklad v pfipadé bankovnich uGveéra)
je dokonce tento kapital urocen.

Podivejme se nyni na zakladni slozky vlastniho kapitélu. Je vhodné zminit, Ze tento vlastni kapitdl
se dale necleni na dlouhodoby a obézny — toto ¢lenéni by prakticky nemélo vyznam. Jde spiSe pravé
o0 jeho slozeni.

Zakladni kapital

Zakladni kapital byva obvykle charakterizovan jako prvopocateéni vySe prostfedkd, které do podniku
vloZili jeho zakladatelé (majitel€) pfi vzniku tohoto podniku nebo téZz jako souhrn vSech vkladu.
Pfedmétem vkladu je pfitom véc, kterou se spole¢nik (€i budouci spole€nik) zavazuje vloZit do
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prislusného subjektu. U nékterych pravnich forem podnikani je minimalni vySe tohoto zakladniho
kapitalu (vkladu do podniku) dokonce stanovena zdkonem - od 1. 1. 2014 konkrétné zakonem
€. 90/2012 Sh. (zdkon o obchodnich spole€nostech a druZstvech, téZ oznaCovany jako zékon o
obchodnich korporacich; do 31. 12. 2013 tuto oblast upravoval obchodni zakonik). V takovém pfipadé
se tento zakladni kapital zapisuje do obchodniho rejstfiku, coz je evidence podnikatelskych subjektd,
kterou vedou pfislusné rejstfikové soudy sidlici u pfislusnych krajskych soudech (v Praze u Méstském
soudu). Podivejme se stru¢né na poZzadavky na zékladni kapitél u nékterych béznych pravnich forem
podnikani u nas. Vzhledem ke zménam od 1. 1. 2014 uvedeme nejen aktudlni pravni stav, ale i udaje,
které byly platné a G¢inné do konce roku 2013.

Pro spole €nost s ru éenim omezenym , coZ je jedna z nejCastéji se vyskytujicich pravnich forem
podnikani u nés, vyZzaduje zadkon o obchodnich korporacich minimalni vysi vkladu K¢ 1,00 (na kazdého
spole¢nika). VySe vkladu vSak mUze byt stanovena i jinak. Do konce roku 2013 platilo, Zze spole€nost
s ru¢enim omezenym musela mit pfi svém vzniku minimalni vySi zakladniho kapitalu K& 200.000,00,
pficemz minimalni vklad kazdého zakladatele — spole¢nika musel €init K& 20.000,00. Pravni postaveni
spole€nosti s ru¢enim omezenym se ménilo i dfive v minulosti. Tyto pravnické osoby do roku 2001
mély poZzadavek na minimalni zakladniho kapitalu K& 100.000,00.

Akciova spole €nost

DalSi velmi ¢astou pravni formou podnikani je akciova spole¢nost. Akciové spole¢nosti vzniklé pred
rokem 2001 meély minimalni vySi zakladniho kapitalu KE 1.000.000,00. Do konce roku 2013 o vySi
zakladniho kapitalu rozhodovala skute€nost, zda byla akciova spole¢nost zaloZzena bez vefejné vyzvy
k upisovani akcii ¢i naopak s vefejnou vyzvou k upisovani akcii. Za tuto verejnou vyzvou se povazovalo
napfiklad zvefejnéni informace (inzerat) o tom, 7e se zakladala akciova spoleCnost a zaroven
se vyzyval vétSinou blize nespecifikovany pocCet potencialnich investor(i (akcionar), aby do této
vznikajici akciové spole€nosti vkladali své vklady. V takovém pfipadé je vySe zékladniho kapitalu
K¢ 20.000.000,00. Pokud akciova spole¢nost vznikala do konce roku 2013 bez této vefejné vyzvy, tedy
napfiklad tim zpusobem, Ze se uréitd uzaviend skupina zakladatelt (budoucich akcionai) dohodla
o zaloZeni ,své" akciové spolecnosti, je vySe zakladniho kapitélu ,jen* K& 2.000.000,00.

Od roku 2014 plati, Ze minimalni vySe zakladniho kapitdlu akciové spole¢nosti je alespon
K¢ 2.000.000,00, popf. za urcitych okolnosti 80.000,00 EUR.

Verejné obchodni spole €nost

Vefejna obchodni spole¢nost zakladni kapital povinné ze zakona nevytvafi, coz bylo pro tuto pravni
formu charakteristické i v minulosti. Pokud zakladatelé (spolec¢nici) vefejné obchodni spole¢nosti do
této své spolecnosti poskytuji néjaké vklady (cozZ je vysoce pravdépodobné), je tento vklad zachycen
nikoliv jako zakladni kapital, ale jako tzv. kapitalovy fond, o kterém bude pojednano dale. Pravni Uprava
od 1. 1. 2014 v8ak umoznuje, aby byla spole¢nikim ve spolecenské smlouvé stanovena tzv. vkladova
povinnost. Potom by zakladni kapital vytvarela i tato pravni forma; jeho vySe vSak presto neni
stanovena.

Komanditni spole ¢énost

V komanditni spole¢nosti rozliSujeme dva druhy spole¢nik(. Kompementafi (ti ru¢i za zavazky
spoleénosti neomezené celym svym majetkem) zakladni kapital nevytvafi. Komanditisté (ru¢i za
zavazky spolecnosti jen do vySe svého nesplaceného vkladu) zakladni kapitél sice vytvari, ale jeho
minimalni vySe neni ze zakona stanovena. Do konce roku 2013 bylo stanoveno, Ze minimalni vySe
vkladu jednoho komanditisti je K& 5.000,00. Od roku 2014 tato minimalni vySe stanovena neni, zalezi
tedy na Upravé ve spolecenské smlouve.

Druzstvo

Minimélni vySe z&kladni kapitalu u druzstva ¢inila do konce roku 2013 K& 50.000,00. Soucasna
pravni Uprava takovouto minimalni vysi nestanovuje, kazdy c&len druzstva se vSak na zakladnim
kapitalu druzstva podili tzv. zakladnim ¢lenskym vkladem dle stanov, popf. dalSimi ¢lenskymi vklady,
ktera maze byt pro jednotlivé ¢leny i rlizna.

Podnikatel — fyzick& osoba

Uz jsme uvedli, Ze i podnikatel — fyzicka osoba muze byt (¢etni jednotkou, tedy maze vést Gcetnictvi.
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Podnikatel — fyzick& osoba (napf. Zivnostnik) vSak zakladni kapitdl nevytvafi a jeho pfipadné vklady
do podniku, popf. i tzv. vybéry pro osobni spotfebu jsou feSeny formou zvlaStniho fondu, ktery se
nazyva ucet individualniho podnikatele.

Jak jsme uz uvedli, zakladni kapital je pfedstavovan obvykle prvopocate¢nimi majetkovymi vklady
zakladateld do podniku. Je vhodné zminit, Zze zakladni kapital mdze byt v prabéhu Zivota podniku
doplfiovan (navySovan), ale i snizovan (coZ neni vétSinou povazovano za dobry napad ani za dobrou
zpravu pro okoli podniku).

Zéaroven upozornéme, Ze zakladni kapitdl v Zadném pfipadé neni jakousi ,kauci* na podnikani.
Z&kladni kapitél predstavuje vklad do podniku, ktery mé formu obvykle penéznich prostfedkl vlioZzenych
na ucet. Je chybou se domnivat, Ze tyto penize na U&té odpovidajici zdkladnimu kapitalu, musi byt na
tomto UCtu uloZeny nastalo. Tak tomu neni. Podnik musi prokazat majetkovou podstatu zakladniho
kapitalu pfed zapisem podniku do obchodniho rejstfiku (coz €ini obvykle zvlaStnim vypisem od banky,
kterd je ustanovena tzv. sprdvcem vkladu, tedy v niZ jsou uloZzeny penézni prostfedky odpovidajici
zakladnimu kapitélu). Jakmile je ale spole¢nost zapsdna do obchodniho rejstfiku, nebrani nic
predstavitelum firmy, aby za tyto penézni prostfedky viozené do podniku nakoupili napfiklad material,
zbozi ¢i jakékoliv jiné polozky, které bude podnik ke své €innosti pouzivat.

Kapitalové fondy

DalSi sloZzkou vlastniho kapitalu podniku jsou tzv.kapitalové fondy. Charakteristickou vlastnosti
téchto fondu je, Ze vznikaji dalSim (dodate¢nym) vkladem do podniku, a to jinak, nez formou vkladu do
zakladniho kapitalu.Existence kapitadlovych fondd neni obvykle povinnd, vznikaji skute¢né nejCastéji
tak, Ze do podniku je vloZen dodate¢ny vklad, ktery ovSem neni evidovan jako vklad do zékladniho
kapitalu. Typickym pfikladem pouziti kapitdlovych fondd muaze byt vklad do podniku formou daru
(napfiklad darovanim dlouhoodbého majetku) nebo tzv. emisni &zZio, které vznika tak, Zze zakladatelé
(nejCastéji akcionafi) vkladaji do podniku kromé& svého podilu na zakladnim kapitalu také jakysi
priplatek navic.

Fondy ze zisku

Nazev napovida, Ze tyto fondy jsou tvofeny aZz ze zisku, pfesnéji z Cistého zisku (zisk po zdanéni
dani z pfijmu). ProtoZe zisku a jeho vypoctu se budeme vénovat az v dalSi ¢asti tohoto textu, zmifime
jen, Ze typickym fondem ze zisku muze byt napf. tzv. rezervni fond, ktery slouZzi ke kryti budoucich ztrat
v Cinnosti podniku, dale napfiklad socialni fond, ktery mize byt tvofen za Uc€elem uspokojovani
socialnich nebo i kulturnich potfeb pracovnikd -podnik z néj muze pfispivat svym zaméstnancim
napfiklad na vstupné na kulturni akce ¢i jim z néj poskytovat bezdro¢ené pujcky. Tyto fondy ze zisku se
tvori obvykle jako urcity podil (Casto procentni podil) z Cistého zisku.

Hospoda Fsky vysledek

Posledni dulezitou slozkoku vlastniho kapitalu je hospodarsky vysledek, tedy zisk nebo ztrata. Jak uz
jsme zminili, o vypoctu hospodarského vysledku bude pojednano pozdéji; v tuto chvili jen zmifme, Ze
tento hospodéaisky vysledek mulze byt kladny i zaporny.SloZzkou vlastniho kapitdlu muaze byt jak
hospodarsky vysledek (+/-) aktualniho (tzv. béZzného) ucetniho obdobi, ale i zisky, popf. ztraty z obdobi
minulych, o jejichZ rozdéleni dosud nebylo pfisluSnymi podnikovymi organy rozhodnuto.

Jak jsme uz uvedli, kromé vlastniho kapitalu je vyznamnou slozkou zdroji kryti majetku podniku
také tzv. cizi kapital. Cizim kapitalem se obecné rozumi vSechny druhy zavazk @ (dluh G), které maze
podnik vykazovat vuci nejriznéjsim subjektam.

Zavazek se obvykle definuje jako povinnost podniku zaplatit ur€itétmu subjektu danou penézZni
¢astku. Z hlediska splatnosti se zavazky €leni na zavazky dlouhodobé a kratkodobé. Podobné jako
u jinych polozek, u nichZ toto ¢asové hledisko pfipad4d v Gvahu, jsou dlouhodobé zavazky ty, u nichz
se predpoklada splatnost do 12 mésicl od jejich vzniku, u zavazkd kratkodobych je naopak
predpokladand splatnost kratSi — tedy do 12 meésicu od jejich vzniku.

Podnik mdze pfi své Cinnosti vykazovat zavazky opravdu vaci velkému mnozstvi rdznych subjekt(.
Podivejme se na né ted podrobnéji.
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Zéavazky z obchodnich vztah

Zde mame na mysli pfedevsim zavazky vuéi dodavatelim a jingym obdobnym obchodnim partnerdm.
Dodavatel naSemu podniku doda uréitou sluzbu ¢&i zboZi nebo materidl, avSak dle dohody nebude
pozadovat Uhradu ihned a v hotovosti, ale stanovi urcitou dobu splatnosti, napf. 14 dnd. Po tutu dobu
vykazujeme vuci tomuto dodavateli zavazek — tedy povinnost zaplatit za pfisluSnou obchodni dodavku.

Zavazky v G€i zaméstnanc im a organ tm socialniho a zdravotniho pojist  éni

Tyto zavazky souvisi se zaméstnavanim pracovnik(. Pracovnici obvykle nedostavaji za svou praci
zaplaceno kazdy den, ale nejCastéji jednou mési¢né. K poslednimu dni kazdého mésice podnik zjisti
vySi vyuzitych (,spotfebovanych“) mezd svych pracovnika a tim také vysi zavazku vaci pracovnikim
z titulu mezd za uplynuly mésic. Tuto ¢astku (po odecteni zakonného diichodového neboli socialniho
a zdravotniho pojisténi a tzv. ,dané ze mzdy“) podnik vykazuje vici svym zaméstnancim jako dluh,
ktery je splatny ve vyplatnim terminu — obvykle v prvni poloviné nasledujiciho mésice, za ktery mzda
nalezi. Soucasné s mzdovymi zavazky vznika podniku i zavazek vuci zmifovanym orgdndm socialniho
a zdravotniho pojisténi, kterym podnik dluzi socialni (dichodové) a zdravotni pojiSténi v souvislosti
se zaméstnavanim pracovnikd.

Zavazky v Géi finan €nim organ am

Zde mame na mysli pfedevsim zavazky vici finanénimu Gfadu (spravci dané), kterému podnik mize
dluzit nejriznéjSi dané — at uz dan z pfijmd (ze zisku) podniku, dan z mezd zaméstnanc(l, dan
z pfidané hodnoty atd. Tyto dané jsou splatné v terminech, které stanovi jednotlivé dafiové predpisy.
Za zavazek vOc¢i finanénim orgdnim se ale také napfiklad povazuje dluzné clo v pfipadé, kdy podnik
doveze do Ceske repubiky zboZi z neélenského statu Evropské unie a na toto zboZi se vztahuje
tzv. dovozni clo. Clo je celnim Ufadem podniku vyméfeno a zaroven je stanovena lhata splatnosti k
Uhradé tohoto cla. Po dobu této Ihity ma podnik viéi celnimu organu zavazek. Za finanéni organ se
mohou v SirSim pojeti povazovat napfiklad i mésta a obce, kterym muze podnik dluzit urc¢ité mistni
poplatky — napfiklad poplatky ze sluzebniho psa €i poplatek za zabor vefejného prostranstvi.

Zavazky v G€i bankam

Podnik pfi své ¢innosti Gasto vyuziva pljéenych penéz — nejcastéji od bank. Uvér, ktery banka
podniku poskytne, je také zavazkem (dluhem) tohoto podniku vuUCi bance. Zde plati vice neZ
v pfedchozich skupinach zavazkd, ze kromé Ghrady (vraceni) vlastniho Gvéru (tzv. jistiny) bude podnik
vracet bance i dal3i ¢astku navic, tedy drok. Urok viak obvykle nebyva povaZzovan za zavazek, nebot
se z U€etniho pohledu Fesi jinak — jako tzv. finanéni naklad.

Zavérem této ¢asti tykajici se zavazkd (dluh) poznamenejme, ze samotna skute¢nost, ze podnik méa
zavazky (,je zadluzen“) nemusi byt nutné chapana jako néco Spatného za predpokladu, Zze podnik
je pfipraven své zavazky fadné a pokud mozno i v€as hradit a pokud ma samoziejmé z €eho je hradit.
V tomto pfipadé je zavazek mozno chapat dokonce jako néco pozitivhiho — jako vhodny zdroj kryti
majetku, ktery podniku mize po vétSinou pfedem znamou dobu pomoci kryt jeho majetek.

Prechodné U ¢ty pasiv

Podobné jako u majetku existuji i u zdroji kryti majetku specifické polozky, které predstavuji zdroje
kryti majetku svého druhu. Patfi sem napfiklad poloZzky oznatované jako vydaje pfistich obdobi Ci
vynosy pristich obdobi. Podobné jako u uz zminovanych pfechodnych Gc¢ta aktiv predstavuji tyto
prechodné Ucty pasiv urCité ,ucetni konstrukce*, které se vymykaji zaméreni tohoto textu, proto jim déle
nebudeme vénovat pozornost.

Aktiva a pasiva podniku

V pfedchozich odstavcich jsme se zaméfili na hlavni pfedstavitele majetku podniku a zdroju kryti
tohoto majetku. Nyni na zakladé téchto znalosti definujme dvé ryze Ucetni kategorie, a to aktiva
a asiva.

Aktiva podniku lze definovat jako v penézich ocenény majetek podniku uspofadany podle
jednotlivych jeho druhl. To je sice stru¢na, ale zcela postacujici definice aktiv. Ponékud ,koSatéjsi“
definice aktiv zni: Aktiva jsou v penézich ocenitelny majetek a v penézich ocenitelna prava, kterymi
podnik na zakladé minulych transakci pIlné disponuje a v budoucnosti od nich oekava zvyseni
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ekonomického prospéchu’. Obé tyto definice se v zasadé shoduji na nékterych dulezitych atributech
aktiv, tedy na tom, Ze musi byt v penézich ocenéna (ocenitelnd) a Ze jde o polozky, které podnik vliastni
(jsou jeho majetkem).

Pasiva podniku se naproti tomu definuji jako v penézich ocenitelné zdroje kryti majetku. Rozséhlejsi
definice potom zni: Pasiva jsou v penézich oceniteln4 bfemena, ktera je podnik na zakladé minulych
transakci nucen nést a v budoucnu od nich oéekava snizeni ekonomického prospéchu.

Aktiva a pasiva vlastné pfinaSi dvoji pohled na podnik. Zatimco aktiva informuji, jaké majetkové
poloZzky podnik ma, pasiva odpovidaji na otadzku, jak  ymi zdroji (kapitalem) je tento majetek
financovan (nékdy se fika ,Ci tento majetek je“ nebo ,kdo tento majetek plati“). Tento ,dvojjediny*
pohled na tutéz véc (tedy na podnik) je pravé typickou vlastnosti tzv. podvojného U €etnictvi.

1

Prehled (seznam) majetku a zdroju kryti tohoto majetku potom pfinasi jeden ze zakladnich Uc¢etnich
vykazu, ktery se nazyva rozvaha neboli bilance. Rozvaha se vzdy sestavuje k ur¢itému okamziku
(dni), coz nejCastéji byva posledni den Ucetniho obdobi. Podivejme se na zakladni ,Skolni“ vzhled
rozvahy:

aktiva Rozvaha ke dni DD.MM.RRRR pasiva

Dlouhodoby majetek Vlastni kapital

- DNM - zakladni kapital

- DHM - kapitalové fondy

- DFM - fondy ze zisku

Obézny majetek - hospodarsky wsledek (+/-)

- zasoby Cizi kapital

- pohledawky - zavazky z obchodnich vztahu

- kratkodoby fin. majetek - zavazky Wici zaméstnancim

Pfechodné U éty aktiv - zavazky wici organum SP a ZP
- zavazky wici finanénim organdm
- zavazky wici bankam
Prechodné u ¢ty pasiv

Celkem aktiva Celkem pasiva

Obr. 3: Zakladni struktura rozvahy

V rozvaze vzdy musi platit jeden velmi dulezity vztah (relace), ktery se vzneSené nazyva zakladni
bilan €ni rovnice. Tato zakladni bilan¢ni rovnice vyjadfuje rovnost mezi aktivy a pasivy, jinymi slovy
Uhrn aktiv v penéznim vyjadfeni se vzdy a za vSech okolnosti musi rovnat Ghrnu pasiv. Tato skute¢nost
se d& také charakterizovat tak, Ze vSechen podnikovy majetek musi byt kryt néjakymi zdroji (pasivy).

Obcas se objevi naprosto chybné nazory, Ze snad zakladni bilanéni rovnice mlaze byt porusena
v nékterych ,mimofadnych” pfipadech, napfiklad v pfipadé, Ze je podnik ztratovy, v pfipadé, kdy podnik
vstoupil do insolvenéniho Fizeni ¢i v pfipadé, kdy podnik konéi svou cinnost. Takové nézory jsou
opravdu zcela mylné. Zakladni bilan €ni rovnice musi byt dodrZena vZzdy a za vSech okolno  sti bez
vyjimky.

PrestoZze struktura a obsah aktiv (majetku) a pasiv (zdroju kryti majetku) byly pro dalSi Gcely
v pfedchozich odstavcich popsany snad dostate¢né&, podivejme se jesté na jednu tradiéné pouZivanou
metodickou pomucku — pfiblizeni rozvahy podniku na jakousi rozvahu nebo mozna lépe bilanci
domécnosti. Tento pfiklad ¢asto dopoméha k pochopeni zejména funkci pasiv v rozvaze.

Predpokladejme tedy existenci hypotetické doméacnosti. Tato domacnost si napfiklad zacatkem
kazdého mésice bude sestavovat jakysi svij ,rozpocet* &i tedy bilanci, v niZ si stanovi své potfeby,
které chce v nasledujicim mésici pokryt a zaroven pro kryti téchto potfeb hleda vhodné zdroje.

1 Volné dle Janhuba, M. U&etnictvi (Gvod do teorie). Vysoka Skola ekonomicka v Praze, Praha 1998, ISBN 80-7079-501-8
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Tato naSe domacnost bude chtit ve sledovaném meésici pokryt tyto své potieby:

* vydaje souvisejici s bydlenim K¢ 5.000,00
* vydaje souvisejici s jidlem a pitim K¢ 4.000,00
* vydaje na obleceni apod. K¢ 2.000,00
» vydaje na kulturni a spole¢enské akce K¢ 2.000,00
* spofeni (ukladani penéz na spofici ucet) K¢ 1.000,00

Celkové potreby, které chce tato doméacnost pokryt, jsou tedy ve vySi K& 14.000,00. Z hlediska
podnikové rozvahy bychom tyto potfeby mohli nazvat aktivy.

NaSe hypoteticka doméacnost nyni bude FeSit otdzku, kde vzit zdroje ke kryti téchto svych potieb.
Predpokladejme, Ze vlastni pFijmy ¢lend této domacnosti (napf. ze zaméstnani, z podnikani apod.) jsou
ve vySi K& 10.000,00. Nicméné potfeby, které tato domacnost ma a které hodla pokryt, jsou
v zamyslené vySi KE 14.000,00. Domacnost ma tedy v tuto chvili dvé moznosti: bud se Casti svych
potfeb vzda a zaméfi se tak na potfeby, které je schopna pokryt z vlastnich zdroji (vlastnich pfijmu)
a nebo bude hledat dalSi dodatecné zdroje kryti svych potfeb. Pfedpokladejme dale, Ze tato domacnost
se rozhodne pro druhou variantu a jako dalSi dodate¢né zdroje kryti svych potfeb vyuZzije:

» finanéni dar od pfibuznych K¢ 1.000,00
» finanéni pljcka od pribuznych K¢ 1.000,00
»  kratkodoby uvér od banky K¢ 2.000,00

Bilance (rozvaha) takové doméacnosti potom bude vypadat nasledujicim zpasobem:

potieby Bilance domacnosti na mésic MMM zdroje

Bydleni 5 000,00 Vlastni zdroje domacnosti:

Jidlo, piti 4 000,00\VIastni pfijmy 10 000,00

Obleceni 2 000,00|Finan¢ni dar 1 000,00

Kultura apod. 2 000,00(Cizi zdroje domacnosti:

Sporeni 1 000,00 Pujcka od pribuznych 1 000,00
Uwr od banky 2 000,00

Celkem pot Feby 14 000,00Celkem zdroje 14 000,00

Obr. 4: Bilance potfeb hypotetické domécnosti a zdroju kryti jejich potfeb

Pokud pohledneme na pravou stranu této bilance, tedy na stranu zdroju kryti potfeb domacnosti
(pasiv), mizeme konstatovat, ze vlastni pfijem domacnosti a finanéni dar od pfibuznych budou
predstavovat jakousi obdobu viastniho kapitalu — domacnost tyto zdroje nebude muset vracet. Naopak
pujcka od pfibuznych a avér od banky maji jednoznac¢né charakter kapitalu ciziho, ktery bude muset
domacnost vrétit (splatit).

Rozvahova poloZka

Po této kratké vysvétlujici pasaZi se vratme k rozvaze (bilanci) podniku. Kazdy jednotlivy fadek
rozvahy predstavuje tzv. rozvahovou polozku. Rozvahovéa poloZzka ma jednak svou obsahovou napln,
tedy informuje o konkrétni soucasti aktiv ¢i pasiv, jednak ma své finanéni vyjadieni. Pokud bychom
chtéli predstavit rozvahu podniku k ur€ittmu okamziku vc€etné finanéniho vyjadfeni rozvahovych
poloZek, mohla by tato rozvaha vypadat napfiklad takto:
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aktiva Rozvaha ke dni DD.MM.RRRR pasiva
Dlouhodoby majetek Vlastni kapital

software 70 000,00Zakladni kapital 200 000,00
samostatné mowvité v&ci 80 000,00|rezenni fond 20 000,00
Obézny majetek hospodéarsky wsledek 15 000,00
zboZzi 11 000,00(Cizi kapital

penize na bank. Uctu 70 000,00zéavazky k dodavateldm 15 000,00
penize v hotowvosti 20 000,00zavazky k zaméstnancim 13 000,00
pohledawky za odbérateli 14 000,00/dan z prijmi 2 000,00
Celkem aktiva 265 000,00Celkem pasiva 265 000,00

Obr. 5: Rozvaha v&etné penézniho vyjadreni rozvahovych polozek

Konkrétni obsahovou napln jednotlivych rozvahovych poloZzek miZzeme okomentovat na zakladé vyse
uvedenych odstavcd. Finanéni vyjadfeni potom tedy udava hodnotu této rozvahové polozky
v penéznich jednotkach.

Jak jsme uz ale uvedli, rozvaha udavéa informaci o aktivech a pasivech k ur¢&itému konkrétnimu
okamziku, nap F. k 31. prosinci daného roku. Co ale v pfipadé, kdy hned zacatkem dalSiho roku
dojde v podniku k néjakym udalostem, které budou mit za nasledek zménu nékteré rozvahové polozky?
Tato situace je zcela béZnd — v podniku dochadzi kazdy den k mnoha udalostem (U€etnim
¢i hospodarskym operacim), které pochopitelné dopad do rozvahy maji — maji vliv na penézni stavy
rozvahovych poloZzek. Ukazme si ted na pfikladu, k jakym udalostem muaze napfiklad v podniku dojit
a jaky to bude mit vliv na stav rozvahovych polozek.

Rozvahové poloZzky, které jsou uvedeny na strané aktiv rozvahy, muzeme oznacit jako aktivni
rozvahové polozky, rozvahové polozky, které jsou uvedeny na strané pasiv rozvahy, potom mizeme
oznadit jako pasivni rozvahové polozky.

Ocenovani rozvahovych polozek

Jak jsme jiz uvedli, aktiva a pasiva, resp. aktivni a pasivni rozvahové poloZzky musi byt v penézich
ocenitelné (ocenéné). Jaké ale moznosti pfipousti Uc¢etni predpisy pro toto ocenovani? Podivejme se
na pét zakladnich ocenovacich technik (cen), které na§ Zakon o UCetnictvi zna a pfipousti. Ackoliv
je budeme definovat zatim zcela obecné, jsou tyto ceny zcela korektni a béZné pouzivané v Uucetnictvi.

Poftizovaci cena

Patrné jednou z nejCastéji pouzivanych cen v UCetnictvi je tzv. pofizovaci cena. Tu Ucetni predpisy
definuji jako cenu pfislusného majetku a vedlejsi vydaje souvisejici s pofizenim tohoto majetku.
Za vedlejSi vydaje souvisejici s pofizenim majetku se povazuje napfiklad doprava majetku do podniku
¢i montaz (zprovoznéni) majetku a nékteré dalSi polozky, které jsou r(izné u rlznych poloZzek majetku
(napfiklad nejrznéjsi provize). Jak uz z této véty plyne, pofizovaci cena se pouziva pro ocenéni
majetku (aktiv) podniku — ocenuje se ji pfedevsim dlouhodoby majetek a zasoby.

Predpokladejme napfiklad, Ze podnik chce pofidit stroj, ktery dodavatel nabizi za K& 100.000,00.
JenZe za tuto cenu je tento stroj k dispozici na druhém konci republiky a jeSté navic v rozebraném
stavu. Pokud tento stroj koupime a dale sjedname dopravu tohoto rozebraného stroje k nam do firmy
(K¢ 10.000,00) a také montaZ a zprovoznéni tohoto stroje (K¢ 5.000,00), bude celkovéa pofizovaci cena
tohoto stroje celkem K¢& 115.000,00.

Nominalni (jmenovita) cena

PfestoZe je tato cena velmi &asto pouzivana, jeji charakteristika je ponékud t&Zkopadnéjsi. Reknéme
si tedy, Ze nominalni (neboli také jmenovitd) cena takova cena, ktera je pfimo na daném majetku
vyznacena (vytiSténa, vyraZzena) a nebo se jedna o cenu, v niZ pfislusna rozvahova polozka vznika.

Touto cenou se ocefiuji pfedevsSim penézni prostifedky a ceniny (tj. platné bankovky a mince nebo
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napfiklad platné poStovni zndmky — na nich je jejich cena pfimo uvedena), dale napfiklad pohledavky
(prdvo podniku na zaplaceni vznikne v urcité vysi, kterd odpovida napfiklad hodnoté dodanych
vyrobkd) a potom vSechny pasivni polozky (vznikne-li podniku zavazek, vznikne v urcité vysi, ktera
odpovida napriklad vySi poskytnutého avéru &i vySi dodaného zbozi apod.)

Cena na urovni vlastnich naklad G

Touto cenou se ocenuje majetek, ktery vznika €innosti podniku a uvnitf podniku. Z této charakteristiky
by mohlo byt patrno, Ze cenou na Urovni vlastnich nakladu se ocefiuji napfiklad podnikem vyrobené
vyrobky &i polotovary nebo nedokonéena vyroba nebo také dlouhodoby majetek, ktery podnik vyrobi
sam pro sebe (napiiklad stavebni firma sama sob& postavi budovu skladu). Reknéme si, Ze tato cena
na Urovni vlastnich nakladd obvykle obsahuje ¢astky odpovidajici spotfebovanému materialu, mzdovym
nakladim a tzv. rezijnim nakladim, které musely byt vynaloZzeny na to, aby dand polozka majetku
mohla vzniknout. Velky vyznam pfi ur€ovani této ceny miva tzv. vnitropodnikové Uc&etnictvi, které se
zaméfuje na hospodarské operace uvnitf podniku (typicky pravé souvisejici s vyrobou) a potom také
tzv. vysledna kalkulace. Cena na arovni vlastnich nakladd je opravdu jen ,nakladova cena“ - fik4, jaké
Castky byly vynaloZeny na vznik (vyrobu) dané polozky. Tato cena tedy neobsahuje zisk — podnik zajisté
nebude dodavat ,sam sobé“ se ziskem.

Reproduk €ni pofizovaci cena

Tato cena se pouziva v ponékud zvlaStnich situacich, kdy je zapotfebi ocenit majetek, ktery doposud
nebyl zachycen v Uc&etnictvi — napfiklad majetek, ktery byl podniku darovan & majetek, ktery se
néjakym nedopatfenim do Uc&etnictvi nedostal a tato skute¢nost byla zjiSténa aZ po delSi dobé. Tyto
priklady bohuzel nejsou v praxi nijak neobvyklé. Reprodukéni pofizovaci cenou se tak mohou ocenit
témér vSechny majetkové polozky, které byly ,nové objeveny v Ucetnictvi® - snad s vyjimkou téch, které
se béZné ocenuji nominalni (jmenovitou) cenou — tedy napf. penézni prostfedky.

V této situaci tedy podnik stoji pfed problémem rozhodnout, jakd je cena daného majetku — je
potfeba pfihlédnout k tomu, o jaky konkrétni majetek se jedna, jak je opotfeben apod. Reprodukéni
cena je proto definovana jako cena, kterou by majetek mél v dobé, kdy se o ném Gctuje. Nejjednodussi
a také nejrikaznéjsi je pozadat o ocenéni takového majetku odbornika — napfiklad soudniho znalce.
Nékdy vSak postaci pouze tzv. kvalifikovany odhad, tedy stanovisko k cené takového majetku od osoby,
ktera sice neni soudnim znalcem, ale je napf. odbornikem v dané oblasti. Tak mdze napfiklad prodejce
vypocetni techniky vyslovit svlj cenovy nazor na hodnotu monitoru, ktery podnik obdrzel bezplatné pfi

pofizeni pocitace.
Realna hodnota

Pouziti realné hodnoty se omezuje na ocenéni cennych papir(, které jsou obchodovany na vefejném
trhu — tedy napf. na burze. Za realnou hodnotu potom povazujeme kurs tohoto cenného papiru na
burze ke dni, ktery je nejblizsSi dni Gcetni zavérky. Pokud tedy podnik ma ve svém majetku cenny papir,
ktery v minulosti pofidil za ur€itou cenu (nejcastéji cenu pofizovaci — tedy cenu obsahujici napfiklad i
provizi obchodnikovi s cennymi papiry), m& na konci roku obvykle povinnost tento cenny papir
~precenitd redlnou hodnotou — tedy zjiSténym nejaktualnéjSim kurzem tohoto cenného papiru napfiklad
na burze.

Historické ceny v i €etnictvi

VSechny vySe uvedené ceny jsou zasadné pouzivané jako ceny historické, tedy v GcCetnictvi je
prislusnad rozvahova poloZzka ocenéna vzdy a po celou dobu tak, jak byla ocenéna v okamziku, kdy
se poprvé vyskytla v podniku. Tato zdsada pouzivani historickych cen nemuaze byt poruSena (jeji mirné
naruSeni pfinaSi snad ocenéni realnou hodnotou — viz vySe, popf. nékteré formy pfepoctu majetku
a zavazku v cizich ménéch).

Jakékoli snahy o ,pfecenéni poloZek rozvahy napfiklad o index spotfebitelskych cen (miru inflace),
i kdyZz bychom je mohli povaZovat za ekonomicky opodstatnéné a uzite¢né, jsou vSak nerealizovatelné.
Jak znadmo, inflace nékteré poloZky ,znehodnocuje* (penézni prostfedky), jiné naopak ,zhodnocuje”
(z&vazky), takze jakakoli snaha o promitnuti vlivli inflace do ocenéni rozvahovych poloZek by dozajista
pfinesla poruseni z&kladni bilanéni rovnice, coz je nepfipustné.
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Zména rozvahovych polozek

Nasledujici text ma za cil ukazat na typickych hospodarskych operacich dopad téchto operaci do
rozvahy a zménu rozvahovych poloZek. ProtoZe se ve vSech p fipadech budou m énit prav é dvé
rozvahové polozky a navic obé v té samé Castce, pouziva se zména rozvahovych poloZek pfi vykladu
UCetnictvi jako urcity ,pfedstupen” regulérniho uctovani.

Reknéme si, e v zasadé muaze dojit k nasledujicim &tyfem zmé&nam rozvahovych poloZek:
1. zvysi se jedna konkrétni poloZka aktiv a zarover se zvySi jedna konkrétni polozka pasiv

2. zvySi se jedna konkrétni poloZzka aktiv a zaroven se snizi jina jedna konkrétni polozka
aktiv

snizi se jedna konkrétni polozka aktiv a zaroven se snizi jedna konkrétni poloZzka pasiv

e

zvySi se jedna konkrétni poloZzka pasiv a zaroven s esniZi jina jedna konkrétni polozka
pasiv

Jak bylo uvedeno, vSechny zmény budou probihat v té samé penézni ¢astce. Tim bude zajisténo
dodrZovéani zakladni bilan&ni rovnice.

Predstavme si rozvahu na zaCatku sledovaného obdobi, ktera bude obsahovat nasledujici rozvahové
polozky (v tisicich K¢&): zakladni kapitdl 200, zavazky va¢i zaméstnancim (zkracené pouze
~Zaméstnanci“) 30, stav pokladni hotovosti (zkracené ,Pokladna“) 140, stav bankovniho Uctu (zkracené
pouze ,Bank. UCet*) 90. Tato rozvaha bude oznaena jako Rozvaha 0. Dale bude vZdy uveden text
Lacetniho pfipadu®, po které sestavime novou rozvahu (vychazejici z té bezprostfedné pfedchéazejici)
a oznatené Rozvaha 1, Rozvaha 2 atd. Rozvahové polozky, u nichz dojde ke zménam, budou
vyznaceny tuénym pismem. Ty polozky, které byly na zacatku sledovaného obdobi nulové, nejsou
VvV rozvaze uvedeny.

Konkrétni realizace zmeény rozvahovych poloZzek je uvedena na nasledujicim jednoduchém, ale
dostate¢né nazorném fFeSeném prikladu (viz dale). Zmény dotéenych rozvahovych poloZek jsou zde
také detailné okomentovany.
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aktiva Rozvaha 0 pasiva
Pokladna 140|Z4KI. kapitél 200
Bank. Ucet 90|Zaméstnanci 30
CELKEM 230 CELKEM 230
1. situace aktiva Rozvaha 1 pasiva
Vyplata dluznych mezd pracownikim ve wsi 30 Pokladna 110 |Z&kI. kapital 200
v hotovosti Bank. Ucet 90|Zaméstnanci 0
Snizil se stav pokladni hotovosti a zarover se
snizil (vynuloval) stav zavazk d viici zaméstnancum. CELKEM 200 CELKEM 200
2. situace aktiva Rozvaha 2 pasiva
Dodavatel fakturuje a dodava zasilku materialu ve wsi Pokladna 110Z&KI. kapitél 200
70 penéznich jednotek Bank. ucet 90|Zaméstnanci 0
Materiél 70 Podavatelé 70
V rozvaze pfAibyvaji 2 nové rozvahové polozky (dosud
byly nula): stav zavazk ¢ vici dodavateli a stav materialu CELKEM 270 CELKEM 270
3. situace aktiva Rozvaha 3 pasiva
Banka poskytuje UMr a pripisuje jej pfimo na bézny Pokladna 110Z&KI. kapitél 200
Ucet ve wsi 100 penéznich jednotek Bank. U et 190|Zaméstnanci 0
Material 70|Dodavatelé 70
Zwysi se stavajici stav bankovniho Uétu, soucasné ale Bank. Gv éry 100
dojde ke vzniku zavazku viiéi bance z titulu Gvéru. CELKEM 370 CELKEM 370
4. situace aktiva Rozvaha 4 pasiva
Zavazek Vi¢i dodavateli za material uhrazen z firemniho Pokladna 110/Z&KI. kapitél 200
bankowniho Uctu ve wSi 70 penéznich jednotek Bank. 0 éet 120|Zaméstnanci 0
Material 70\Dodavatelé 0
Stav bankovniho U¢tu se sniZuje a zaroveri dochazi Bank. Uvery 100
ke snizeni (vynulovani) stavu zavazk d vaci dodavateli. CELKEM 300 CELKEM 300
5. situace aktiva Rozvaha 5 pasiva
V hotowosti nakoupeny poStowni znamky, které zatim Pokladna 109 |ZaklI. kapital 200
nebudou spotfebovany ve wsi 1 penézni jednotka Bank. cet 120|Zaméstnanci 0
Material 70|Dodavatelé 0
Snizi se stav pokladni hotovosti a zaroveri vznikne Ceniny 1 Bank. Gvery 100
novéa rozvahova polozka (ceniny), kter& byla dosud nula CELKEM 300 CELKEM 300
Obr. 6: Zména rozvahovych polozek - feSeny priklad
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Rozepsani rozvahy do U €tu. Ué€et a soustava U ¢ta. Uétovani na
rozvahovych U étech

V zavéru predchozi kapitoly jsme se seznamili s tim, jak pomoci rozvahy, resp. zmén jednotlivych
rozvahovych polozek mizeme zachytit nékteré udalosti (hospodaiské &i ucetni operace), ke kterym
doch&zi v podniku. Je pravdou, Ze v kazdém podniku dochézi denné k celé fadé ucetnich operaci
a sestavovat vzdy po kazdé takové operaci znovu a znovu rozvahu by bylo neefektivni a nepohodiné,
i kdyZ v dnedni dobé& pogcitadl jisté ne nerealizovatelné. Ugetnictvi proto ma k zachyceni Géetnich
operaci dimysIné&jsi nastroj, ktery si nyni pfedstavime.

Rozepsani rozvahy do G étl

Rozvahu jsme poznali jako seznam majetku (aktiv) podniku a zdroji kryti tohoto majetku (pasiv),
pricemz takova rozvaha muaze obsahovat celou fadu rozvahovych polozek. U mnohych z nich (typicky
napfiklad u zékladniho kapitalu) dochazi ke zménam jen ojedinéle, naopak u jinych rozvahovych
polozek (typicky napfiklad u bankovniho U¢tu) mize dochazet u vétSich podnikld i k mnoha desitkam
¢i stovkam zmén denné.

UcCetnictvi proto pfichazi s relativné jednoduchym, ale mocnym nastrojem — rozepsanim rozvahy
do samostatnych G €ta. Takovy Ucet si miZzeme predstavit jako uréitou ,minirozvahu®, v jejimz ramci
vyjadfime pfisluSnou zménu stavu pouze a jenom na této ,minirozvaze* (tedy actu), aniz bychom
museli celou kompletni rozvahu sestavovat znovu. Po skon&eni pfislusného obdobi (obvykle
kalendarniho roku) zjistime celkovy pohyb (tedy celkové pfirlistky a Ubytky) na tomto Uctu, zjistime jeho
vysledny stav (pfesnéji Fec¢eno konecny stav) a z koneénych stavil vSech téchto jednotlivych Gétd
(,minirozvah*) sestavime konec¢nou rozvahu. Pfi dodrzeni nékterych formalnich podminek bude v této
kone&né rozvaze stejné jako kdykoliv jindy dodrZzena zakladni bilan éni rovnice, kterou jsme
si predstavili dfive.

v v

Pojdme si tedy vySe uvedeny postup popsat prakti¢téji. Dalsi fadky predpokladaji spolehlivou znalost
problematiky aktiv a pasiv a schopnost jednozna¢né odliSit aktivni poloZky od pasivnich a naopak tak,
jak jsme zminili v pfedchozim textu.

Pfedpokladejme nejprve, Ze mame rozvahu na zacatku urcitého sledovaného obdobi (napfiklad k
1. lednu pfislusného roku). Rozvaha nebude nijak komplikovana a bude obsahovat jen nékolik malo
rozvahovych polozek:

aktiva Rozvaha ke dni DD.MM.RRRR pasiva
Material na skladé 45 000,00Zakladni kapital 200 000,00
Bankowni Gcet 180 000,00/Dodavatelé 35 000,00
Celkem aktiva 225 000,00Celkem pasiva 235 000,00

Obr. 7: Vychozi stav pro rozepséani rozvahy do Uc¢td

Rozvahové polozky, které jsou uvedeny na strané aktiv rozvahy (tedy vlevo), budou pfedstavovat
budouci aktivni G éty. Jejich finan¢ni vyjadfeni bude predstavovat poc€ate€ni stav aktivniho U €tu.
Naopak rozvahové polozky, které jsou uvedeny na strané pasiv rozvahy (tedy vpravo), budou
predstavovat budouci pasivni U €ty a jejich finanéni vyjadreni se stane poéateénim stavem pasivniho
Gétu.

Uz jsme zminili, Ze kazdy konkrétni Ucet, ktery bude vychazet ze strany aktiv &i ze strany pasiv
rozvahy, bude vlastné jakousi samostatnou ,minirozvahou”. Forméalné bude tento Ucet vypadat velmi
podobné jako rozvaha, tedy bude mit také tzv. T — formu.Vime, Ze leva strana rozvahy se oznacuje jako
aktiva, prava strana rozvahy se oznacuje jako pasiva. Oznaceni (pojmenovani) levé a pravé strany
jednotlivych uctl je vsak jiné.

Levé strané kazdého UCtu se tradi¢né Fika strana Ma dati (ve zkratce MD), prava strana kazdého
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UCtu se taktéz tradicné nazyva strana Dal (ve zkratce D). Alternativni nazev levé strany Uctu je také
strana debetni (dluznickd), alternativni ndzev pravé strany Uc¢tu je také strana kreditni (véfitelskd).
Zejména ve starSi literatufe se také mGzeme docist, Ze na levou stranu U¢tl se provadéji tzv. zapisy
»na vrub U¢tu“, naopak zapisy na pravé strané Uctu se oznaduji jako zapisy ,ve prospéch uctu“. My se
vSak v dalSim textu pfidrzime ,klasického" a v praxi asi nejéastéjSiho pojmenovani stran Uctl jako
strany Ma dati (MD) a Dal (D). Asi je vhodné zminit, Ze toto pojmenovani (stejné jako vSechna ostatni
uvedena v tomto odstavci) jsou totoZna pro vSechny ucty, tedy jak pro Gty aktivni a pasivni, tak i pro
ucty nakladové a vynosové, které pozname pozdgji.

PFipravme nyni sadu Uctu, které budou vychazet z rozvahy uvedené vySe. Prakticky to znamena, Ze
budeme mit k dispozici celkem 4 G¢ty v T — formé. Leva strana vSech U¢tu ponese oznaceni MD, prava
strana vSech UC¢tU ponese oznaceni D. Uprostfed — v zahlavi U¢tu bude uveden jejich nazev (odpovida
nazvu prislusné rozvahové poloZky) a shad pro upfesnéni uvedme za kaZzdym nazvem doplnujici
oznaceni, zda se jedna o aktivni (A) i pasivni (P) Ucet. Pfipomenme, Ze toto roz¢lenéni Uctd na aktivni
a pasivni vyplyva z toho, zda plvodni rozvahova polozka byla uvedena na strané aktiv ¢i na strané
pasiv rozvahy.

Dale na takto pfipravené Ucty dopliime jejich pocatecni stavy (ve zkratce PS). Tyto ¢astky plynou
také z rozvahy. Pocatecni stavy se uvadéji na stranu MD (tedy vlevo), poc¢ateéni stavy pasivnich G¢&td
se uvadeéji na strau D (tedy vpravo). Tedy ,opticky“ na stejnou stranu, na které byl uvedeno finanéni
vyjadfeni pavodni rozvahové polozky i v rozvaze.

Vysledné rozepsani rozvahy do G¢td bude tedy vypadat tak, jak ukazuje nasledujici obrazek:

MD Material na skladé (A) D ™MD Zakladni kapital (P) D
Pocatecni stav 45 000,00 Pocatec¢ni stav 200 000,00
MD Bankowni Gcet (A) D MD Dodavatelé (P) D
Pocatecni stav 180 000,00 Pocatecni stav 35 000,00

Obr. 8: Rozvaha z obr. 7 rozepsané do fady aktivnich a pasivnich ucta

Pfi zachycovani hospodarskych operaci mizeme samoziejmé narazit na situaci, kdy bude potfeba
pouzit Ucet, ktery v puvodni rozvaze nebyl uveden. Jaky bude potom pocatecni stav takového Uctu
a kde bude uveden? Pro uvedeni po¢ate¢niho stavu plati stejné pravidla, jako jsme uvedli vySe — zaleZi
tedy na tom, zda by pfislusna rozvahovéa polozka (kdyby byla uvedena v rozvaze) byla na strané aktiv
¢i pasiv. Pokud jde o finanéni vyjadfeni takovéto ,neuvedené“ rozvahové polozky a tim padem
i poc¢atecniho stavu, ma se za to, Ze stav takovéto rozvahové poloZky je nulovy a tudizZ i po¢atecni stav
prislusného Gctu je nulovy. V UCetnictvi se vSak obvykle dodrZuje pravidlo, podle kterého se nulové
polozky (Géty s nulovym pocateénim stavem) vibec neuvadéji a zacnou se pouzivat teprve v pfipadé,
kdy je jejich existence odlvodnéna potfebou vyjadfit uréitou ekonomickou skute¢nost.

Zavérem této Casti je asi vhodné zminit, Ze soucasna praxe tykajici se uvadéni pocatecnich stavl je
mirné jina. Pocatecni stavy U¢tl se na UGty nezapisuji pfimo tak, jak jsme uvedli vySe, ale o po¢ate¢nim
stavu (pfesnéji o tzv. otevieni UCtu) se UCtuje pomoci Ucetniho zapisu. ProtoZze k vykladu Ucetnich
zapisU se ale teprve dostaneme, mohli jsme se dopustit tohoto uréitého zjednoduSeni. Mimo jiné i proto,
Ze vysledny efekt tohoto naSeho postupu je potom naprosto totozny s tim, ktery odpovida soucasné
praxi a pravni Uprave.

Uéet a soustava U éta

V predchozim oddilu jsme popsali zpusob, jak z urcité pocateCni rozvahy ziskat sadu aktivnich
a pasivnich aétd, vénovali jsme se i jejich oznaovani a nadzvim levé (MD) a pravé (D) strany.
PFistupme nyni k dalSi ¢asti ,teorie Uctd”, tedy k pFirastkim a Gbytkdim a¢&ta.

Prirastkem U €tu (mozna presnéji Fe€eno pfirdstkem stavu G¢tu) rozumime situaci, kdy se stav U¢tu
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oproti predchozimu stavu zvySuje, napfiklad tedy situace, kdy se puvodni vySe zavazk( vuCi
dodavatelum zvySuje o dalSi vznikly zavazek. Priristekm GcCtu je i situace, kdy pavodni stav pokladny Ci
puvodni stav bankovniho G¢tu se zvySuje o pfijatou hotovost €i ¢astku pfipsanou na bankovni G¢et. Pro
tento Uc¢el existuje univerzalné pouZzitené tvrzeni, totiz Ze pfirtstek U étu se zapisuje na tu stranu
U€tu, na které ma dany U €et uveden i po €ateéni stav. Konkrétné tedy pfirdstky aktivnich Gétd se
zapisuji na stranu MD, pfirQstky pasivnich G¢tu se zapisuji na stranu D.

Ubytkem 0 &tu (pFesngji ubytkem stavu G&tu) rozumime naopak situaci, kdy se stav Uétu oproti
predchozimu stavu snizuje. Jde tedy napfiklad o situaci, kdy se plvodni vySe penéznich prostfredkd v
pokladné ¢i na bankovnim Gc¢tu snizuje v dusledku penézni platby (vydaje) nebo kdy se sniZuje zavazek
vU¢i dodavateli v disledku jeho Uhrady. Také pro tento Gc¢el existuje univerzalné pouzitelné tvrzeni, ze
Ubytek 0 €tu se zapisuje na stranu protilehlou, nez je ta, na niz je uveden po catecni stav.
Konkrétné ubytky aktivnich G¢td se zapisuji na stranu D, Ubytky pasivnich G¢tl se zapisuji na stranu
MD.

Jak jsme jiz uvedli, v podniku dochazi denné a tim spiSe ro¢né k velkému mnoZstvi G€etnich operaci,
z nichz mnohé muazeme vyjadfit jako pfirastky ¢i ubytky aktivnich nebo pasivnich uctd. Pfedstavme si v
této souvislosti novy pojem, a to pojem obrat strany 0 €tu. Timto obratem strany U¢tu se rozumi Ghrn
(sou €et) v8ech é&astek zau €étovanych na stranu MD nebo na stranu D p  FisluSného U €tu. Do obratu
se nezahrnuje pocatecni stav — ten je jakymsi autonomnim Gdajem, ktery stoji mimo obrat — Fika nam,
jaky byla avodni (po¢éatecni) finanéni situace na daném uctu.

Obrat strany MD aktivniho G¢tu mizeme charakterizovat jako celkovy soucet pfirastka takového Gctu

za sledované obdobi. Obrat strany D aktivniho U¢tu muzeme naopak charakterizovat jako celkovy
soucet Ubytkd takového G¢tu za sledované obdobi.

U pasivniho G¢tu to bude pravé naopak: obrat strany D Ize charakterizovat jako celkovy soucet
pFirtstkd Gctu, obrat strany MD potom jako celkovy soucet Ubytk{ pFisluSného pasivniho Uctu.

Tedy napfiklad strana MD G¢tu Pokladna (A) nam fik4, jak& byla celkova suma vSech penéznich
prostfedkl pfijatych v hotovosti, strana D téhoz GCtu nas informuje o celkové sumé penéznich
prostfedkd vyplacenych v hotovosti.

Strana D G¢tu Dodavatelé (P) uvadi celkové zvySeni (pfirlstek) zavazk( vuci nasSim dodavatelim,
strana MD téhoz U¢tu naopak informuje o celkovém snizeni (Ubytku) zavazkd vaéi nasSim dodavatelum.

Asi je na tomto misté vhodné zminit, Ze pojem obrat ma v UCetnictvi a v dariové oblasti jeSté dalSi
vyznam, kdy napfiklad pod pojmem obrat rozumime Ghrn podnikovych trzeb (vySe prodejd).

Posledni pojem patfici do obecné ,teorie UCtd“ je pojem koneény stav U étu (ve zkratce KS).
S ,umisténim“ kone¢ného stavu je to podobné jako s ,umisténim“ stavu pocatecniho. Tedy konecny
stav aktivniho U¢tu je uvadén na strané MD, konecny stav pasivniho U¢tu je uvadén na strané D.

Vypocet koneéného stavu Uctu mizeme snadno slovné vyjadrit tak, Ze zohlednime stav, ktery mél
dany Ucet na zacatku sledovaného obdobi, zvySime jej 0 sumu pfirdstkd tohoto stavu a naopak snizime
0 subu Ubytkud tohoto stavu. Pokud bychom chtéli tuto skute¢nost vyjadfit formalné pomoci jednoduché
rovnice, potom by se kone¢ny stav aktivniho GcCtu zjistil ze vztahu:

KSa = PSa + obrat wp — obrat p
Obdobné uvedme formalni rovnici pro zjiSténi kone¢ného stavu pasivniho Gctu takto:
KSe = PSp + obrat , — obrat wo

Jednotlivé prvky z vySe popsané ,teorie U¢tl" si mizeme schématicky znazornit napfiklad takto:
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MD Aktivni Gcet D MD Pasiwni Gcet D

PS PS
prirstky PS Ubytky PS Ubytky PS prirGstky PS

obrat MD = suma pFirlstk(i  |obrat DAL = suma Ubytkl obrat MD = suma Ubytku obrat DAL = suma pfirtstku

KS KS

Obr. 9: Schéma po¢. stavu, pFirtstk(, ubytkd, obratd stran a kone€. stavd na aktivnich a pasivnich Gctech

.Uétovani na rozvahovych i é&tech

V tuto chvili mame uz dostatek poznatk( i U€etnich ,mechanism{"“ k provadéni regulérnich Uc¢etnich
zapisU, tedy ke znazornéni pfislusné hospodarské operace pfimo na konkrétnich G¢tech tak, abychom
nemuseli pouzivat neustalé opisovani rozvahy.

Predpokladejme napfiklad, Ze mame za Ukol zalctovat zcela regulérni a v praxi velmi Casto se
vyskytujici hospodafskou operaci vyjadfenou timto popisem: Hradime nas zavazek viéi dodavateli
prfevodem z naSeho bankovniho U¢tu na bankovni G¢et dodavatele, a to v ¢astce K& 30.000,00.

PfedevSim je potfeba si uvédomit, Ze tato operace povede ke sniZeni stavu penéz na naSem
bankovnim Uctu a zaroven ke sniZeni stavu naSich zavazk( vici dodavateli. U aktivniho Gétu Bankovni
Ucty tedy dochdzi k ubytku (stavu naseho bankovniho konta), ktery zapiSeme na stranu D tohoto G¢tu.
U pasivniho G¢tu Dodavatelé dochazi rovnéz k ubytku (zavazku), ktery zapiSeme na stranu MD tohoto
Uctu. Schématicky se takovy Ucetni zapis znazornuje vétSinou takto:

MD Bankowi (¢et (A) D MD Dodavatelé (P) D
PS 30 000,00 30 000,00PS
| >

Obr. 10: Schématické vyjadieni ucetniho zapisu (Uhrada zavazku dodavateli)

Pro Uplnost dodejme, Ze symbol [X]I v tomto €i v jinych schématech bude znamenat, Ze na strané MD
nebo na strané D je uvedena urCitd ¢astka, jejiz vySe neni pro dané schéma aZ tak podstatna. Toto
schéma tak nesouvisi se rozvahou z obr. 7 a jejim naslednym rozepsanim do Gctl — jde prosté o zcela
samostatny a autonomni tcetni pfipad.

Tak tedy vypada nas prvni U€etni zapis. Jak bylo jiZ uvedeno, je to zapis zcela korektni a v praxi
velmi ¢asto pouzivany.

Zkusme ale jiny G&etni zapis — pfedpokladejme, Ze mame za Ukol zauctovat situaci, kdy ndm naopak
nas odbératel hradi pohledavku na bankovni Gcet ve vySi K& 5.000,00. V tomto pfipadé dochazi na
aktivnim G¢tu Bankovni Gcet k pFirlstku (stavu bankovniho konta) a na aktivnim Gétu Odbératelé
dochazi ke Ubytku (sniZeni) stavu pohledavek. Vime, ze pfirastky aktivnich Gétd (v naSem pfipadé uctu
Bankovni UcCet) se zapisuji na stranu MD, naopak Ubytky aktivnich G¢td (v naSem pfipadé uctu
Odbératelé) se zapisuji na stranu D. Schématické zn&azornéni potom bude toto:

MD Odbératelé (A) D MD Bankowi cet (A) D
PS PS
5 000,00 5 000,00
« >

Obr. 11: Schématické vyjadreni t¢etniho zapisu (Uhrada pohledavky od odbératele)
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Aby byla vZzdy a za vSech okolnosti zajiSténa a dodrZena jiz dfive popisovana zakladni bilanéni
rovnice, je nutné, aby kazdy ucetni zapis splhoval kritéria formalni kontroly spravnosti G €etnich
zapis . Tato kritéria jsou tfi a musi byt splnéna vSechna zaroven:

1. Uétujeme na dva r Gzné Géty. Tato ,rliznost* UGth je dana zejména jejich riznymi
nazvy, resp. tim, ze kazdy tento rGzny Gc&et vyjadfuje rliznou hospodarskou
skute€nost. Tak tedy stav U¢tu Bankovni Uty (A) Fika, jaky stav penéz v bezhotovostni
podobé podnik vlastni, stav G¢tu Dodavatelé (P) nas informuje o vySi zavazkd vagi
nasim obchodnim partnerdm — dodavateldm. Neni nutné, aby jeden z G¢ta byl aktivni
a druhy pasivni — miZe se to stat, ale neni to rozhodné podminka.

2. Uétujeme na dv & rtizné strany t &chto dvou r tiznych G étd, tedy na jeden Gcet ze
dvou vybranych se bude Uc¢tovat na stranu MD, na druhy z téchto G¢td se bude
Uctovat na stranu D. V naSem prvnim pfipadé na stranu MD G&tu Dodavatelé (P)
Uctujeme proto, Ze se jednd o Ubytek stavu pasivniho Uctu, ktery se zapisuje pravé na
stranu MD, na stranu D (¢tu Bankovni Uc¢ty (A) GCtujeme proto, Ze i na tomto Uctu
dochazi k ubytku a Ubytky aktivnich G¢td se zapisuji pravé na stranu D.

3. Na dvou r Giznych stranach dvou r Gznych G éth Gétujeme vzdy stejnou éastku,
tedy stavy obou U¢th se zméni o totoznou penézni ¢astku.

V obou naSich vySe uvedenych pfikladech vidime, Ze po formalni strance jsou tyto Ucetni zapisy
zcela bezchybné. Diky tomu se mizeme spolehnout, Ze pfi sestaveni kone¢né rozvahy po skonceni
sledovaného obdobi bude urité zajisténa rovnost aktiv a pasiv, tedy bude zachovana zékladni bilanéni
rovnice.

Jak ale zajistit, Ze pfFislusné ucetni zapisy budou spravné i po strance v écné? To je upfimné feceno
hlavni Ukol ucetniho pracovnika — tedy vybrat takové Ucty, které nejlépe vyjadfuji to, co se v podniku
odehralo. Pokud potfebujeme zachytit skute¢nost, Zze jsme uhradili sv(j dluh dodavateli bankovnim
prevodem, je zfejmé jasné, Ze spravné Ucty, na kterou se tato skute¢nost zachyti, jsou pravé aktivni
Ucet Bankovni Ucty a pasivni U¢et Dodavatelé.

Ucty, na které se Uctuje pFisludna hospodaFska operace, se nazyvaji souvztazné G &éty. Jak jsme uz
uvedli, dkolem ucetniho pracovnika a tedy i Ukolem naSim v dalSim textu je zaméfit se na volbu
spravnych souvztaznych u¢tl, tedy Gc¢ta, které presné zachyti skute¢nost, ke které v podniku doslo,
to vSe pfi respektovani vySe uvedené formalni kontrole spravnosti Ucetnich zapisa.

UkaZme si nyni souvislejSi pfiklad, kde zohlednime vSechny dosavadni znalosti. Zauctujeme zde
vice Uc¢etnich pfipadd na pfislusné souvztazné Gcty, po jejich zalctovani zjistime obraty stran MD a D
a konecné stavy a z téchto kone€nych stavl sestavime ,zavére¢nou rozvahu*.
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aktiva Rozvahak 1. 1. 2011 pasiva MD Bankovni et (A) D MD Pokladna (A) D
Bank. Uget 180 000,00|Z&KI. Kapital 200 000,00 PS 180 000,00 (5) 71 000,00 PS 35 000,00 (1) 15 000,00
Pokladna 35 000,00{Zaméstnanci 15 000,00 4) 100 000,00 (6) 50 000,00 3) 1 000,00
CELKEM 215 000,00|CELKEM 215 000,00 Obrat MD 100 000,00 ObratD 121 000,00 Obrat MD 0,00 ObratD 16 000,00
KS 159 000,00 KS 19 000,00
Zalétované U etni operace:
(1) Vyplata mezd pracovnikim hotovée 15 000,00 MD Z&kladni kapital (P) D MD Zaméstnanci (P) D
(2) Faktura od dodavatele za zbozi 71 000,00 PS 200 000,00 (1) 15 000,00 PS 15 000,00
(3) V hotovosti nakoupeny ceniny 1 000,00
(4) Banka poskytuje Gvér na bank. Uget 100 000,00 Obrat MD 0,00 ObratD 0,00 Obrat MD 15 000,00 Obrat D 0,00
(5) Uhrada faktury z op. 2 z bank. Ustu 71 000,00 KS 200 000,00 KS 0,00
(6) Castedna splatka Gvéru z bank. Utu 50 000,00
MD Dodavatelé (P) D MD Zhozi(A) D
aktiva Rozvaha k 31. 12. 2011 pasiva (5) 71 000,00 PS 0,00 PS 0,00
Bank. Uget 159 000,00|Z&KI. Kapital 200 000,00 (2) 71 000,00 (2) 71 000,00
Pokladna 19 000,00|Zaméstnanci 0,00 Obrat MD 71 000,00 ObratD 71 000,00 Obrat MD 71 000,00 ObratD 0,00
ZboZi 71 000,00|Dodavatelé 0,00 KS 0,00 KS 71 000,00
Ceniny 1 000,00|Bank. Uvér 50 000,00
CELKEM 250 000,00/ CELKEM 250 000,00 MD Ceniny (A) D MD Bankovni tvér (P) D
PS 0,00 (6) 50 000,00 PS 0,00
€) 1.000,00 (4) 100 000,00
Obrat MD 1 000,00 ObratD 0,00 Obrat MD 50 000,00 ObratD 100 000,00
KS 1 000,00 KS 50 000,00
Obr. 12: Souvisly pfiklad uctovani na aktivnich a pasivnich G¢tech
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Naklady, vynosy a hospoda fsky vysledek

Predchozi souvisly pfiklad Uétovani na aktivnich a pasivnich Uctech byl zcela korektni a velmi se jiz
blizil realité. Nami zauctované ucetni pfipady ale ponékud postradaly jakousi dynamiku v €innosti firmy
— nezaznamenali jsme zde situce, kdy by podnik néco vytvarel nebo naopak kdy by podnik pouzival
néjaky majetek pro svou ¢innost. Bylo to proto, Ze aktivni a pasivni Ucty zachycuiji stav a pohyb majetku
nebo stav a pohyb zdroji kryti tohoto majetku. Onu ocekavanou ,dynamiku“ pfiliS zachytit neumi.
K tomu slouzi dalSi ucetni kategorie — ndklady a vynosy.

Pfed dalSim vykladem upozornéme na jeden problém, ktery miZze postihnout zejména ucetni
zacCatecniky. Ti se totiz snazi pfi svém pfistupu k Ucetnictvi naklady a vynosy ignorovat nebo obchéazet
a zaméruji se pouze na prosty pohyb aktiv ¢i pasiv. Tento postup nelze rozhodné doporucit. Naklady
a vynosy jsou stejné dulezZitou Ucetni kategorii jako aktiva a pasiva a vSechny tyto kategorie dohromady
jsou teprve schopny zobrazit co nejpfesnéji pfedmét tcetnictvi — tedy podnik.

Zakladni charakteristika ndklad i a vynos U

V nésledujicim oddilu si podnik pfedstavime jako ,Eernou skfifiku“, do niz neni vidét a tudiZ nejsme
schopni zachytit, co se uvnitf déje. Ostatné — dé&je a udélosti uvnitf podniku sleduje tzv.
vhitropodnikové U €etnictvi, jak jsme zminili jiz v prvni kapitole. Nas bude zajimat, jaké vstupy do této
~cerné skiinky” - podniku vchazi a naopak jaké vystupy podnik produkuje.

Mezi vstupy, které do podniku vchazeji a s jejiz pomoci je schopen podnik realizovat svou ¢innost,
muzeme zafadit zejména:

* spotfebovany materiél, ktery podnik pouZil (tedy spotifeboval) pfi své ¢innosti — napfiklad
pfi vyrobé vyrobka ¢i pfi poskytovani sluzeb;
» praci svych pracovnikl, kterou podnik pouzil (tedy téz spotfeboval) pfi své ¢Einnosti,

pficemz tato pouzita (spotfebovana) prace je vyjadiena tzv. hrubymi mzdami, které
podnik pracovnikiim za praci pfizna;

* spotfebu externé nakupovanych sluZzeb (napfiklad telekomunikalnich sluzeb,
najemného, poradenskych sluzeb, dodavek energii, bankovnich sluzeb apod.), které
podnik potfebuje ke své innosti;

» opotfebeni vyrobnich stroju a zafizeni, které se podileji na vyrobé ¢i poskytovani sluzeb;
* afadu dalSich poloZek.

Tento vycet vstupl nebyl zdaleka vyCerpavajici, jmenovali jsme takové vstupy, které Ize predpokladat
prakticky u kazdého podniku, at uZ se zabyva ¢imkoliv.

VSimnéme si, Zze u strué¢ného popisu téchto jednotlivych vstupll se (zcela zamérné) vzdy objevilo
slovo ,spotfeba“ €i ,opotfebeni“. Souvisi to s definici ndkladd. Naklady definujeme nejcastéji jako
spot febu prace a prost fedkd v pen éznim vyjad feni.

Podivejme se nyni na vystupy, tedy na to, co z podniku odchazi jako vysledek jeho &innosti. Tyto
vystupy vzdy pfimo souvisi s tim, ¢im se dany podnik zabyva — jiné vystupy tedy budou u podniku,
ktery poskytuje sluzby, jiné u podniku, ktery se zabyva vyrobou vyrobku ¢&i prodejem zbozi. Obecné za
vystup z podniku mizeme oznacit:

* prodané (realizované) zboZi ve formeé trzeb za takové zboZi;
* prodané (realizované) sluzby ve formé trzeb za sluzby;

* prodané (realizované) vyrobky ve formé trzeb za vyrobky;

*  pfijaté aroky na bankovnich Gétech (z Gro¢eni bank. uétd);

* vyrobené vyrobky ¢i jiné druhy zasob vlastni vyroby.

Ackoliv ani tento vycget vystupl neni Uplny, zahrnuje vétSinu bézné se vyskytujicich podnik. vystup(.
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Podnikové vystupy se potom oznaduji spiSe pojmem vynosy. Tyto vynosy definujeme nejcastéji
jako v pen ézich ocen éné vykony. Timto vykonem rozumime jednotku podnikového vystupu (tedy
napfiklad 1 vyrobeny &i prodany vyrobek, 1 ks prodaného zboZi, 1 jednotku poskytnutych sluzeb).
Ocenime-li tuto jednotku v penézich, dostavame pravé vynos.

VSTUPY H PODNIK VYSTUPY

spotfebovany material prodané zbozi
prace pracownik( prodané wrobky
nakupované sluzby prodané sluzby

opotfebeni stroju wrobené wrobky

Obr. 13: Podnik a jeho vstupy a vystupy

Naklady podniku, jejich charakteristikaa i €etni zachyceni

Pojdme si nyni vice pfiblizit naklady. Jejich charakteristika je dlleZita nejen z terminologického
hlediska, ale pomuze nam také naklad lIépe poznat (identifikovat).

Naklady se mohou ¢lenit podle celé fady raznych kritérii. Z G¢etniho hlediska previada clenéni
(kategorizace) nakladd podle nakladovych druh G neboli jednotlivych typd nakladd. Téchto
nakladovych druh je celd fada a obvykle se uvadeéji v nasledujicim ¢lenéni:

1. Spotieba materidlu a energie: Jde o rozsahlou a dlleZitou kategorii (druh nakladud),
ktera souvisi se situaci pouziti (spotfeby) ur¢itého materidlu ¢i urcité energie. Typicky
tento naklad vznika napfiklad v situaci, kdy podnik prevadi (vydava) polozku materialu ze
skladu do vyrobniho procesu. Dalsi typicka situace spotfeby materiélu je napf. v pfipadé,
kdy podnik za hotové nakupuje kancelarské potfeby ¢i pohonné hmoty, které se ihned
zaCinaji spotfebovavat. Stejné typicka je napfiklad situace, kdy obdrzime od dodavatele
elektrické energie podklad (tzv. fakturu) o vySi spotfeby elektfiny za uplynulé obdobi.
Samoziejmé existuje i Fada dalSich situaci, kdy vznikd naklad v podobé spotfeby
materialu ¢i energie — nékterym budeme vénovat pozornost v dalSim textu

2. Spotfeba nakupovanych sluzeb: podnik obvykle nemuze zajistit vSechny své potfeby
sam, proto nakupuje ur€ité sluzby od jinych podnika (externich subjektl) a tyto
nakoupené sluzby pouzivad (spotfebovavd) pfi své c¢innosti. Témito nakupovanymi
a spotfebovanymi sluzbami mohou byt uz zmifiované sluzby telekomunika¢ni &i najem,
dale napfiklad cestovné, opravy a udrzovani apod. O vySi spotfeby téchto sluzeb
se podnik vétSinou dozvidd zpétné na za&kladé dokladu (faktury), které nam
za spotfebované sluzby za uplynulé obdobi (napfiklad minuly mésic) predklada nas
dodavatel.

3. Osobni a mzdové nédklady: nazev napovida, Ze se bude jednat o naklady souvisejici
bezesporu hrubé (,brutto”) mzdy, na které maji naSi pracovnici narok za praci, kterou
vykonali v uplynulém meésici. Lze tedy fici, Zze podnik tuto praci naSich pracovnikd
spotfeboval. Dale do této kategorie zahrnujeme i socialni (dichodové) a zdravotni
pojisténi, které za své pracovniky hradi zaméstnavatel (firma), ale i napfiklad pfispévky
podniku na stravovani svych zaméstnancu ¢i na jejich Zivotni nebo penzijni pfipojisténi.
| tyto poloZky podnik pfi své ¢innosti ,spotfebovava“.

4. Dané a poplatky: podnik pfi své ¢innosti ¢asto potfebuje ur€itou sluzbu od statu,
za kterou stat vybird ur€itou dan & poplatek. Lze tedy s mirnou nadsazkou hovofit
o0 jakési ,spotfebé sluzeb statu“. Budeme sem proto zahrnovat napfiklad uhrazené
spravni &i soudni poplatky, nakoupenou dalni¢ni znamku, kter4 uz byla umisténa na
predni sklo pfislusného autoobilu, ale také napfiklad zjisténou (vyméfrenou) dan
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z nemovitosti nebo silniéni dari.

v,

5. Provozni naklady: charakteristika provoznicn nakladd je ponékud komplikovanéjsi.
Nejsnaze asi mOzeme Fict, Ze provozni naklady jsou naklady nepatfici do zadnych
ostatnich kategorii naklad(l. Pfesnéji feCeno jde o spotfebu majetku uréitym zvlastnim
zpUsobem, napfiklad v dasledku darovnani (majetek, ktery podnik vyda jako dar jinému
subjektu, je vlastné sporfebovan pravé v dusledku tohoto darovani). Do provoznich
nakladl ale patfi i fada dalSich nakladd.

6. Odpisy dlouhodobého majetku: jiz jsme zminovali, Ze charaktristickou vlastnosti
dlouhodobého majetku je mimo jiné jeho postupné opotfebovavani. Toto opotfebeni —
tedy snizeni hodnoty majetku v dusledku jeho pouzivani — pfedstavuje také vyznamny
podnikovy naklad.

7. Finanéni naklady: jak nazev napovida, jde o naklady, které ur€itym zpusobem souvisi
s financemi, pfesnégji fe€eno s finanénim majetkem podniku. Zafazuji se sem napfiklad
poplatky, které si banka strhava z naSeho bankovniho U¢tu za jeho vedeni a zajiSténi
platebniho styku, dalSim typickym finanénim nakladem jsou napfiklad Uroky z avérd
a pujcek, které podnik zaplati véfiteli (napfiklad bance) za pujceni penéznich prostfedku

8. MimofFadné naklady: v Zivoté podniku mohou nastat i situace, kdy podnikovy majetek je
.Spotfebovavan“ urcitym mimofddnym a zajisté nezadoucim zplsobem. Takovym
pfikladem je napfiklad zni¢eni majetku podniku v disledku povodné, poZzaru ¢i jinych
Zivelnych pohrom

Tento seznam nakladovych druhl sice neni kompletni, ale pro c¢ely naseho dalSiho vykladu je zcela
postaéujici — zahrnuje totiZ vSechny nejbéznéji se vyskytujici naklady.

DalSi véc, kterou musime mit pfi posuzovani naklad(l na paméti, je skute€nost, Zze naklady nemusi
vzdy souviset s vydaji — Ubytky pen ézZnich prost Fedkd. Naklad a vydaj jsou totiz dvé samostatné
kategorie, které spolu mohou, ale také nemusi souviset. NemlizZeme proto ztotoZfiovat pojym naklad
avydaj. Pokud si predstavime situaci, kdy podnik obdrzi informaci (fakturu) od dodavatele o vySi
telekomunikaénich poplatk(l za uplynuly mésic, jde urcité o podklad pro existenci (zau¢tovani) nakladu
(podnik se dozvidad o vysi spotfebovanych externich sluzeb), ale zatim jesté nedochazi k vydaji
penéznich prostfedkld. Stejné pokud podnik zachycuje vydani materidlu ze skladu do vyroby, jde
s urcitosti o naklad (podnik tento vydany material spotfebovava), ale nejedna se o vydaj penéznich
prostfedkd, ale ,jen“ o vydaj materidlu ze skladu. Naopak zname situace, kdy k vydaji penéz i k nakladu
doch&zi zaroveh — pokud podnik v hotovosti nakoupi drobné kancelafské potieby, které zacne ihned
pouzivat (spotfebovavat), jde pravé o situaci, kdy vznika zaroven néklad a zaroven vydaj penéz.
| vtomto pfipadé se ale jedna o dvé samostatné kategorie. Tuto vazbu a souvislost mezi naklady
avydaji si blize predstavime v bezprostfedné nésledujici Casti, ktera se bude tykat uctovani
o nakladech.

Pro uc¢tovani o nakladech si nejprve mirné rozsifme definici ndkladd. UZ jsme zminili, Ze naklady
predstavuji spotfebu prace a prostfedk(l v penéznim vyjadfeni. Zaroven ale plati, Ze se vznikem
nakladu v podniku dochazi k ubytku (vydaji) majetku nebo ke vzniku zavazku. Tento ,Ucetni
dovétek" k definici naklad(l v sobé vlastné ukryva prakticky doslovny navod k G¢tovani o nakladech.

Rozeberme si nyni onen ,ucetni dovétek" obsazeny v pfedchozim odstavci. Rika se v ném, Ze se
vznikem nakladu dochazi v podniku také bud k Ubytku majetku nebo ke vzniku zavazku, tedy ke
snizeni aktiva (Ubytek majetku = sniZeni aktiva) nebo ke zvySeni pasiva (vznik zavazku = zvySeni
pasiva). Obé tyto skute€nosti se UCtuji na stranu D prislusného aktivniho &i pasivniho G&tu. Pokud
budeme mit na paméti kontrolu formalni spravnosti Uc€etnich zapisu (2 rdzné Gcty, 2 rlzné strany,
1 stejnéd ¢astka), vyjde nam z toho zavér, Ze vznik ndkladu se U €tuje na stranu MD p FisluSného
Gétu.

UkaZzme si na nékolika pfikladech typické situace uc¢tovani vzniku nakladd. Zaroven si mizeme
i pfipomenout nutnost oddélovani nakladu a vydaje. Kazda situace bude zamérné ruazné
okomentovana, abychom ziskali i pfedstavu o tom, co se pod danym Gcetnim pfipadem skryva, co se
v podniku ve sktue€nosti odehralo. Lze fici, Ze se jedn& o zcela korektni a plnohodnotné situace
Uctovani o vzniku nakladd, s nimiz je mozné se bézné setkat v praxi.
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V prvnim schématu naznacime Uc¢tovani o situaci, kdy nam dodavatel sdéluje (fakturuje) vysi
spotfebovanych sluzeb (napfiklad telekomunikacnich) a zarovefi nam sdéluje, Ze tuto ¢astku chce
v ur€itém terminu zaplatit. Vi¢i dodavateli nam tedy vznikd zavazek (pfirstek pasiva na strané D),
zaroven zachytime situaci, Ze jsme tuto sluzbu jiz spotfebovali. V tomto pfipadé dochazi ke vzniku

nakladu, ale jesté ne ke vzniku penéZniho vydaje. K nému dojde az ve chvili, kdy tento zavazek
naSemu dodavateli uhradime.

MD Dodavatelé (P) D MD Ostatni sluzby (N) D
1 500,00 1 500,00
- |

Obr. 14: Ugtovani o prijaté faktufe od dodavatele za sluzby

DalSi schéma ukazuje situaci, kdy firma v hotovosti nakoupila material (napfiklad drobné kancelarské
potfeby €i pohonné hmoty), které ihned vstupuji do spotfeby (kancelafské potfeby se ihned zalinaji
spotfebovavat, pohonné hmoty jsou v nadrzi vozidla a z G¢etniho pohledu ihned spotfebovany). Tuto
situaci zachytime jako Ubytek penéznich prostfedkl na strané D a zarovern jako spotfebu materialu na
strané MD. Symbol PS [XI na strané MD uc¢tu Pokladna znamena, Ze predpokladame urcity stav penéz
v pokladné, z néhoz? je ndkup spotfebovaného materialu hrazen.

MD Pokladna (A) D MD Spotieba materialu (N) D
PS
700,00 700,00
- >

Obr. 15: U¢tovani o materialu nakoupeném v hotovosti; material je ihnned spotfebovan

Na dalSim schématu pfiblizime situaci, kdy naSim zaméstnancim pfiznavame tzv. hrubé mzdy. Tyto
hrubé mzdy pfedstavuji penézni vyjadfeni spotfebované prace nasich zameéstnancl (lidové feceno —
kolik si zaméstnanci vydélali hrubého, tedy ,brutto®). ProtoZze pracovnici neobdrzi penize hned, ale
v urCitych vyplatnich terminech (obvykle 1x mési¢né), vznikne ndm soucasneé se vznikem nakladu
(spotfebované prace zaméstnanc(l) také zavazek vici témto zaméstnancum. Vznik zavazku (zvyseni
pasiva) zachytime na stranu D (¢tu Zameéstnanci, zaroven s tim zaulc¢tujeme o spotfebé prace
pracovniki na strané MD 0¢tu Mzdové néklady. V tomto pfipadé neni vznik nakladu doprovazen
vydajem penéznich prostfedkd — k tomu dojde az v okamziku, kdy budeme naSim zaméstnancim mzdu
vyplacet (v hotovosti ¢i bankovnim pfevodem).

MD Zaméstnanci (P) D MD Mzdové naklady (N) D
30 000,00 30 000,00
- >

Obr. 16: Ugtovani o pfiznani hrubych mezd (,spotfebé prace*) pracovniki

V dalSim schématu zobrazime situaci, kdy z naSeho skladu odebereme ur€ité mnoZstvi materialu
(samoziejmé v penéznim vyjadreni), ktery budeme pouZivat (tedy spotfebovéavat) pfi nasi ¢innosti,
napfiklad pfi vyrobé. Dochazi tedy k Ubytku tohoto materialu (proto U¢tovani na strané D Uctu Materidl
na skladé) a zaroven zachytime vznik nakladu — spotfebu materialu na strané MD. Symbol PS
na strané MD 0c¢tu Materidl na skladé opét naznacuje, Ze na skladé je urcity vychozi (pocatecni) stav
materialu v penéznim vyjadreni. V tomto pfipadé sice dochazi k ubytku (vydaji) majetku, ale nejde
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0 majetek penézni. Jde o zdsobu materialu, ktera byla uz v minulosti pofizena a zfejmeé uz i zaplacena.

MD Material na skladé (A) D MD Spotieba materialu (N) D
PS

17 000,00 17 000,00

- >

Obr. 17: U&tovani o vydeji materialu ze skladu do spotfeby (k vyrobé vyrobkd &i poskytovani sluzeb)

Posledni schéma ukazuje také zcela typickou situaci, s niZz se lze béZzné v Ucetnictvi setkat. Tento
Ucetni pfipad zachycuje stav, kdy si banka pfimo z naseho firemniho bankovniho G¢tu strhavéa poplatek
napfiklad za vedeni tohoto bankovniho G¢tu. Dochazi tedy ke sniZzeni (Ubytku) stavu bank. Uctu, ktery
se zachyti na stranu D 0¢tu Bankovni Uéty. Zaroven vznikd naklad — banka ndm touto transakci
v podstaté sdéluje penézni ¢astku odpovidajici vySi nami spotfebovanych bankovnich sluzeb. Jak jsme
ale uvedli uz vySe, tato situace nepatfi mezi spotfebované sluzby, ale jde o finan¢ni naklad — naklad

tykajici se naSeho finan€éniho majetku. Proto na strané MD pouZijeme Ucet Ostatni financni naklady.

MD Bankowni Gcet (A) D MD Ostatni finan¢ni naklady (N) D
PS
250,00 250,00
|

Obr. 18: U&tovani o bankovnim poplatku, ktery si banka strhava z bankovniho Gétu

Na vySe uvedenych schématech jsme si ukazali bézné Ucetni pfipady, pfi nichZ je potfeba zachytit
vznik ndkladu na jeden ze souvztaznych U¢tl. Pouzili jsme nékteré specifické nazvy Gcétd. V pozdéjsim
vykladu se zaméfime mimo jiné i na to, kde vyhledat ndzvy téchto Gctd, pfipadné jak nazvy téchto UcCta
tvofit, coz je sice velmi dulezité, ale v tuto chvili jeSté nepodstatné. Uvedena schémata nam predevsim
méla dokumentovat, Ze vznik nakladu se vzdy zal €tuje na stranu MD tzv. ndkladového G €tu
a zaroven, Ze vznik nakladu nemusi byt vzdy zarove 1 doprovazen ubytkem (vydajem) pen é&Znich
prost fedka.

Vynosy podniku, jejich charakteristikaa i €etni zachyceni

V pfedchozim textu jsme se zabyvali ndklady jakoZto ,vstupovou kategorii“, s niZz je spojena
v penézich vyjadiend spotfeba prace ¢i prostfedk. Vime uz, Ze podnik pfi své cCinnosti nejen
spotfebovava (€imZ mu vznikaji néklady), ale Ze podnik pfi své ¢innosti realizuje také urcité vystupy
(€¢imz mu vznikaji vynosy — tedy pokud takovy podnik standardnim zplsobem funguje). Pojdme se ted
na ucetni kategorii vynosu podivat podrobnégji. DalSi text se bude pokud mozno snaZzit obsahové
sledovat vySe uvedenou ¢ast o ndkladech.

Vynosy muzeme také ¢lenit podle raznych hledisek. Zatimco u naklad(i pfevazovalo druhové ¢lenéni,
u vynosu se tradiéné pouziva ¢lenéni podle Ucelu neboli z jakého divodu (za jakym Gcelem) pfislusSny
vynos vznikl. Toto Uc¢elové ¢lenéni potom rozdéluje vynosy takto:

1. TrZzby za vlastni vyrobky, zboZi nebo sluzby: Jde o nejbéznéjsi kategorii vynosu a u vétSiny
podnikl i o kategorii nejpodstatné;jSi. VétSina podnik{ tu je proto, aby prodavala své vyrobky,
zboZzi nebo sluzby. VySi takové trzby zjistime, pokud vynasobime pocet jednotek vyrobkd, zboZi
¢i sluzeb (jednim slovem tedy pocet jednotek naSich vykonu) jejich prodejni (trzni) cenou. Tato
prodejni cena by méla byt nastavena tak, aby pokryla vSechny naSe néklady spotfebované na
realizaci téchto vykon(. Déle by tato cena méla obsahovat uréitou ,hodnotu navic“, ktera
v kone¢né fazi bude pro podnik znamenat jeho zisk. Tento pfistup koresponduje s obvyklym
chapanim podnikani za Ucelem dosahovani zisku, je pravda, Ze v nékterych konkrétnich
pfipadech podnik zisku nedosahne ¢i dosahnout nechce a mize se tudiz stat, Ze trzni cena je
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v s

z urCitého (obykle obchodniho ¢&i marketingového) davodu nizSi nez naklady, které byly na
realizaci vykonu vynaloZeny. Typickou situaci, kdy dochazi k tomuto typu vynosu, je napfiklad
stav, kdy v hotovosti prodavame zakaznikim naSe zbozi nebo kdyz dodavame odbérateli nase
sluzby a na pfislusném dokladu (tzv. faktufe) mu sdélujeme, kdy a v jaké vySi ma za tuto
dodavku zaplatit (tedy nam vaci odbérateli vznika pohledavka).

2. Zména stavu zasob vlastni vyroby:  Jak jsme uz zminovali, vykonem se rozumi nejen prodany
vyrobek, zboZi &i sluzba, ale uz jen i samotny fakt, kdy podnik urcity vyrobek (€i jinou polozku
zasob vlastni vyroby) dohotovil (vyrobil). V takovém pfipadé se takova zasoba vlastni vyroby
oceni na Urovni vlastnich nakladu a pfevede se na sklad (napfiklad na sklad hotovych vyrobku),
coZ vyvolava potfebu zalctovat o vynosu (vynosy jsou v penézich ocenéné vykony a napfiklad
tedy dohotovenim vyrobku vznikl vynos). Naopak v situaci, kdy zakaznik o tyto naSe produkty
projevi zdjem, vyrobek se pfevezme ze skladu (tzv. vyskladni) a pfeda se zakaznikovi. Pravée
tyto na prvni pohled ponékud zvlastni situace se zachycuji prostfednictvim vynosové kategorie
Zména stavu zasob vlastni vyroby“. V tuto chvili vSak podrobnéjsi vyklad této kategorie
ponékud pfesahuje aktualni rozsah tohoto textu.

3. Aktivace: Také aktivaci mizeme oznacit za nezvyklou situaci. Jde o stav, kdy podnik dodava
ur¢ity majetek ,sam sobé&“. Napfiklad stavebni firma sama pro sebe postavi firemni garédz,
automobilka sama pro sebe vyrobi sluzebni automobil nebo strojirenska firma sama pro svou
¢innost vyrobi stroj. Ve vSech zminénych pfipadech byly pfi téchto situacich vynaloZzeny
naklady (mzdové, materialové apod.), které je nyni tfeba pfeménit na majetek — aktivum, tedy je
tfeba je aktivovat. | zde se tedy omezime na konstatovani, Zze potfeba aktivace vyplyva pfimo
z definice nakladd — podnik realizoval vykon (tzv. ,ve vlastni rezii“ postavena garaz, vyrobené
auto ¢i stroj), ktery po ocenéni v penézich predstavuje vynos.

4. Provozni vynosy: Podobné jako u provoznich nakladd muzeme Fict, Ze mezi provozni vynosy
patfi takové situace, které nelze zafadit do Zadnych dalSich vynosovych kategorii. Typickym
prikladem je napfiklad prodej nepotfebného firemniho majetku — podnik takovy nepotfebny
majetek (nepotfebny material &i stroj) oceni v penézich a proda za hotové nebo tzv. na fakturu
ovSem ne o trzbu za vlastni vykony podniku (vyrobky, zboZi &i sluzby), proto je tento vynos
zafazen pravé do této kategorie. DalSim pfikladem vzniku provoznich vynost mize byt
napfiklad pfijaté pojistné plnéni za Skodu, ktera podniku vznikla (zde mame na mysli pfedevsim
Skodu neZivelniho charakteru).

5. Finanéni vynosy: mezi finanéni vynosy patfi nejriznéjsi situace zvyseni finanéniho (zejména

— penize uloZzené na tomto bank. G¢tu vlastné vynesly tento Urok.

6. Mimoradné vynosy: jak uz nazev napovida, jde o vznosy, které vznikaji v dasledku néjakych
mimofadnych udalosti. Casto mimofadné vynosy nasleduji mimofadné néaklady — podniku
vznikne napfiklad mimofadny naklad v podobé ,spotfeby” majetku v dusledku Zivelné pohromy.
Tento mimoradny naklad je ale kompenzovan pojistnym pInénim — tedy mimofadnym vynosem
ve formé nahrady Skody zpusobené Zivelnou pohromou.

Zminili jsme jen ty nejpodstatnéjsi kategorie vynosu, v dalSim textu bude — stejné jako obvykle v praxi
— kladen nejvétSi diiraz na trzby a finanéni vynosy.

Stejné jako jsme u nakladi kladli diraz na nutnost odliSeni nakladu a vydaje penéznich prostfedkd, u
vynost musime upozornit na to, Ze vynos nemusi byt vzdy doprovazen p Fijmem pen éznich
prost fedk. Vynos a pfijem jsou dvé samostatné kategorie. Zatimco vynos predstavuje v penézich
ocenéné vykony podniku, pfijem muzeme charakterizovat jako zvySeni konkrétni majetkové (aktivni)
polozky. Jak si ale uz mozna dokazeme predstavit, k tomuto pfijmu miZe dojit i bez vlivu vynosu.
Naopak v praxi béZné nastava situace, kdy vznikne vynos (ve formé napfiklad trzeb za sluzby), ale
soucasné s timto vynosem vznikne ,jen“ pohledavka, tedy pouze naSe pravo na zaplaceni. K pfijmu
penéz dojde aZz pozdéji, ve chvili, kdy odbératel naSi pohledavku zaplati. Na tento rozdil mezi vynosy
a pfijmy upozornime i v bezprostfedné nasledujici Casti, ktera se bude tykat pravé uctovani
0 vynosech.

Pro Gc¢tovani o vynosech si nejprve znovu pfipomerime obecnou definici vynosu, tedy Ze vynosy
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jsou v pen ézich ocen éné vykony. K této zakladni definici muZzeme opét pridat urcity Ucetni dovétek:
Se vzniken vynos U je spojen p Firtistek majetku nebo (v ojedin élych p Ffipadech) Ubytek zavazk .
Tento dovétek v sobé (podobné jako u nakladud) skryva pfesny navod na Gctovani o vynosech.

Rozeberme-li si tento U€etni dovétek podrobnéji, potom si uvédomime, Ze pfirlstek majetku (tedy
zvySeni aktiva) se G¢tuje na stranu MD pFisluSného aktivniho Gc¢tu. Pfipadny Ubytek zavazkd (tedy
sniZzeni pasiva) se UcCtuje rovnéZz na stranu MD pfisluSného pasivniho G¢tu. Zde je mozna vhodné
zminit, Ze Ubytek zavazku spolu s vynosem vznika opravdu spiSe ojedinéle, napfiklad v situaci, kdy
podnik zal¢tuje o zaniku zavazku napfiklad v dusledku zaniku véfitele (zanikne firma — dodavatel, které
mame zavazek uhradit, teoreticky napfiklad z dlvodu umrti podnikatele — fyzické osoby, vi&i némuz
jsme zavazek méli). Pokud se tedy zvy3Seni majetku (aktiva) &i sniZzeni zavazku (pasiva) zauctuje na
stranu MD a mame-li opét na paméti formalni kontrolu spravnosti U¢etnich zapisa (2 rizné ucty, 2 rizné
strany 1 stejna c¢astka), vyplyva z toho, Ze vznik vynosu se zachycuje na stranu D p  FisluSného
Gétu.

UkaZzme si nyni podobné jako u nakladd nékolik typickych Gcetnich pfipadd na Gctovani o vynosech.
| zde mizeme fict, Ze se bude jednat o zcela korektni a v praxi se bézné vyskytujici Géetni pfipady.

Jako prvni pfiklad G¢tovani o vynosech si ukazme situaci, kdy podnik prodal za hotové své zboZi.
Dochazi tedy k tomu, Ze zachycujeme zvySeni stavu pokladny na strané MD uctu Pokladna. Zaroveri
na strané D Gc¢tu Trzby za sluzby zachytime vznik vynosu, ktery jsme ziskali vynasobenim poctu
prodaného zboZi jejich prodejni cenou. V této situaci vznikd vynos spolu s pfijmem penéZnich
prostfedkd. Jak je ale na schématu vidét, stale se jedna o dvé samostatné kategorie vyjadfené na dvou
souvztaznych actech.

MD Trzby za zbozi (V) D MD Pokladna (A) D
PS
9 000,00 9 000,00
- >

Obr. 19: Ustovani o trzbach za zboZi v hotovosti

DalSi situace, kdy je tfeba zalctovat o vynosech, bude situace, kdy doddme naSemu odbérateli nase
sluzby a zaroven mu predloZzime doklad (tzv. fakturu), ze které bude plynout, kolik a kdy ndm ma tento
nas odbératel za nami poskytnuté sluzby zaplatit. Spolu s vynosem (trzbou za prodané sluzby, kterou
Zjistime vynasobenim jednotek poskytnuté sluzby a jednotkovou prodejni cenou) nam tedy vznika
pohledavka — naSe pravo na zaplaceni od odbéretele. V tomto konkrétnim pfipadé tedy soucasné se
vznikem vynosu nevznikd penézni pfijem — vznika ,pouze“ pohledavka a k pfijmu dojde az poté, co
nam odbératel tuto pohledavku uhradi.

MD Trzby za sluzby (V) D MD Odbératelé (A) D
PS
25 000,00 25 000,00
- >

Obr. 20: U¢tovani o vydané faktufe odbérateli za sluzby

Uvedme jesté jeden posledni pfipad G¢tovani o vynosech. Typicka situace pro ucétovani vynosu
rovnéz nastava, kdy banka pfipisuje na naS bankovni Gcet Urok z Uro€eni (zlistatku) tohoto Uctu.
Dochazi k zvySeni stavu (pfijmu) penéz na naSem bankovnim u&tu (zachytime na strané MD)
a zaroven na strané D zaUctujeme situaci, kdy naSe penize uloZzené v bance nam tento Urok ,vynesly“.
Podobné jako v prvnim pfikladu U¢tovani vynosl dochazi i zde zaroven ke vzniku vynosu a penézniho
pfijmu, ovSem stéle jako dvou samostatnych kategorii.
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MD Uroky (V) D MD Bankowni G&et (A) D
PS

3,50 3,50
- >

Obr. 21: Ugtovani o pripsaném Groku z Groéeni b&Zného bankovniho Gétu

U vykladu uétovani vynosl si v tuto chvili vystadime s témito tfemi pfiklady. Lze je rozhodné
povaZovat za nejCastéji se vyskytujici i v praxi. Kromé dalSich ndzvl uc¢td, k nimz se jesSté vratime
pozdéji, jsme si predevSim ukazali, Ze vznik vynosu se U €tuje na stranu D p FisluSného tzv.
vynosového G é&tu. Zarove n jsme vid éli, Ze vznik vynosu nemusi byt vZzdy doprovazen p  Fijmem
penéz.

Hospoda Fsky vysledek a jeho zji§ tovani v U €etnictvi

Seznamili jsme se s hlavnimi charakteristikami ndkladd a vynos( vcetné zpusobu jejich Gcétovani.
Podivejme se dale na problematiku hospoda Fského vysledku a jeho zjiStovanai v ucetnictvi.
Hospodarsky vysledek totiz s ndklady a vynosy velmi Gzce souvisi.

PFipomenme, Ze pfi vykladu o pasivech jsme hospodarsky vysledek zahrnuli mezi vlastni kapital.
Tedy mezi zdroje, které jsou do podniku vioZeny nebo které podnik generuje svou &innosti. A pravé
tento druhy znak vlastniho kapitdlu odpovida charakteristice hospodarského vysledku, hospodarsky
vysledek je €innosti podniku generovan (vytvaren).

Vypo €et hospoda Fského vysledku je pomérné velmi jednoduchy. Jde o pouhy rozdil mezi dhrnem
vSech zal étovanych vynos 0 a Ghrnem vSech zall étovanych naklad u, tedy formaln é

Hospoda Fsky vysledek = Z vynos G - Z naklad t

Uz z tohoto samotného vztahu je zfejmé, Ze z pohledu ryze forméalné matematického muize
hospodarsky vysledek nabyvat jednu z téchto arovni:

1. hospoda Fsky vysledek je v étSi nez nula: V takovém pfipadé plati, Ze Ghrn vynosu
prevySuje Udhrn nakladd. V této situaci tedy podnik dosahuje zisk neboli kladny
hospodarsky vysledek;

2. hospoda Fsky vysledek je mensi nez nula: V takovém pfipad plati, Ze Uhrn nakladd
prevySuje uhrn vynosu. V této situaci tedy podnik dosahuje ztratu neboli zaporny
hospodarsky vysledek;

3. hospoda fsky vysledek je roven nule: V tomto pfipadé plati, Zze Ghrn vynos( je presné
roven Uhrnu nakladl, hospodéa fsky vysledek je nulovy. V praxi se toto u bézné
fungujiciho podniku obvykle nestava, nulovy hospodarsky vysledek tak dosahuji podniky,
které za dané ucetni obdobi (obvykle kalendafni rok) nevykonéavaji absolutné Zadnou
ginnosti (v G&etnim slangu se nékdy mluvi o tzv. ,spicim ICO"). Lze si teoreticky
predstavit i situaci, kdy pfesné nulovy hospodaisky vysledek dosahne i bézné funguijici
podnik, je vSak tfeba fici, Ze dospét k tomuto vysledku je pomérné velmi komplikované a
vyzaduje to nejen dlouhodobou pfipravu, ale i znalost a vyuzivani fady ucetnich ,trikd"
(nutno Fict, Ze tyto triky jsou principialné zcela legélni).

Spole €né vlastnosti ndkladovych a vynosovych 0 €t

Dosud ziskané znalosti o nakladovych a vynosovych G¢tech nyni mizeme zobecnit tak, abychom
si k jejich actovani mohli pfipravit i urcitou ,Sablonu®.

UZ jsme uvedli, Ze vznik nakladu se zachyti na stranu MD  pfisluSného tzv. nakladového uctu. Tyto

Ucty nakladd (nékladové Ucty) se svym charakterem velmi podobaji Gétiim aktivnim. Jak vime, aktivni
Ucty maji pfirdstky na strané MD a Ubytky na strané D. To samé plati i o nakladovych G¢tech — snad jen
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s tou pfipominkou, Ze na nakladovych uUctech se na strané D obvykle nelctuje — tedy obvykle
nedochazi touto cestou ke snizeni (Ubytku) vynosu, i kdyZz zcela vyloucit se to ned& a v praxi existuji
nékteré ucetni pfipady, kdy G¢tovani na strané D nakladového Uctu opravdu zcela korektné probiha.

Pokud jde o vynosy, uvedli jsme, Ze vznik vynosu se zachyti na stranu D  pfislusného tzv.
vynosového G¢tu. Tyto Uty vynosl (vynosové Ucty) se svym charakterem naopak velmi podobaji tctum
pasivnim. Na pasivnich Uctech se pfirastky Uctuji na stranu D, Ubytky potom na stranu MD. Tak je tomu
i u vynosovych U¢tl, a to at’ uz jde o pfirastky ¢i o Ubytky vynost (Ubytky vynost se Uctuji predevsim pfi
vySe struéné uvedené situaci zmény stavu zasob vlastni vyroby).

Jak je to ale s po €ateénimi stavy nakladovych a vynosovych 4 étd? Jiz jsme zminili podobnost
aktivnich a nékladovych, resp. pasivnich a vynosovych G¢td. S pocate¢nimi stavy nakladovych
a vynosovych G¢tl na zacatku uUCetniho obdobi (tj. obvykle na zacatku kalendafniho roku) je to
obdobné — nakladové U €ty maji (stejné jako ucty aktivni) poéateéni stav na stran & MD, pasivni U éty
maji (stejné jako Uty pasivni) poc¢éateéni stav na stran & D. ProtoZe se vSak hospodarsky vysledek
jakozto rozdil dhrnu vynost a uUhrnu nékladd zjiStuje vzdy samostatné za kazdé jednotlivé Gcetni
obdobi (obvykle za kalendaini rok), jsou po €ate€ni stavy nakladovych a vynosovych U ¢étl na
zac€atku 0 €etniho obdobi nulové. Muazeme tedy fici, Ze ndklady a vynosy kazdy rok ,zacinaji od nuly*.

Hospodarsky vysledek, ktery se na konci Ucetniho obdobi zjisti vySe uvedenym zpusobem, se
prevadi do rozvahy na stranu pasiv — hospodarsky vysledek je soucasti vlastniho kapitalu podniku.

Priklad G €tovani ndklad G, vynos G a zjis tovani hospoda Fského vysledku

ProtoZe mame v tuto chvili vyloZenou prakticky kompletni ,techniku a technologii* u¢tovani, pokusme
se vSechny tyto postupy aplikovat na souhrnnéjSim prikladu. Tento pfiklad pfiblizi zachyceni situaci,
kdy se uctuje o nakladu &i o vynosu, dale naznadi zjisténi hospodaiského vysledku a jeho zobrazeni
v konec¢né rozvaze. Jak uz bylo uvedeno vySe, ke konkrétnim nazvim pouzivanych G¢tl se dostaneme
v dalSim vykladu. VSechny Ucetni pfipady okomentujeme, odlvodnime, pro¢ jsme zvolili pravé ty
uvedené souvztazné Ucty. Pfiklad ukoncime zjisténim hospodarského vysledku a sestavenim ,kone¢né
rozvahy“. Je vhodné zminit, 2e oproti realnému Ucetnimu zachyceni se dopustime urcitého
zjednoduseni, ale vysledny efekt celého G€etniho pfipadu toto zjednoduSeni naprosto nepoznamena.

Predpokladejme na za¢atku, Ze mame nasledujici podklady k sestaveni ,zahajovaci“ rozvahy:

o Zakladni kapital Ké 200.000,00
* Bankovni tUcet K& 140.000,00
* Material (na skladé) K¢e 30.000,00
« Pokladna Ké 50.000,00
* Dodavatelé Ké 20.000,00

Zahajovaci rozvaha sestavena z téchto polozek bude tedy vypadat nasledujicim zptsobem:

aktiva Rozvaha k 1. 1. 2011 pasiva
Bankowni Ucet 140 000,00 Zakladni kapitél 200 000,00
Material na skladé 30 000,00|Dodavatelé 20 000,00
Pokladna 50 000,00

CELKEM 220 000,00/CELKEM 220 000,00

Obr. 22: Zahajovaci rozvaha

V dalSim kroku rozepiSme tyto rozvahové polozky do Fady pfislusnych aktivnich a pasivnich uétd, coz
tedy znamen4, Ze na stranu MD (u aktivnich G¢td) €i na stranu D (u pasivnich U¢td) uvedeme pfislusné
finan¢ni vyjadreni stavu doty&né rozvahové polozky. Vysledek tohoto kroku bude néasledujici:
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Obr. 23: Rozvaha z obr. 22 rozepsana do fady aktivnich a pasivnich Gétt

MD Zakladni kapital (P) D MD Bankovni ucet (A) D
PS 200 000,00 PS 140 000,00
MD Material na skladé (A) D MD Pokladna (A) D
PS 30 000,00 PS 50 000,00
MD Dodavatelé (P) D
PS 20 000,00

Nyni se podivejme na seznam Uc¢etnich pfipadd, které mame zalctovat. Nékteré z nich se tykaji
Uctovani nakladd a vynost, ale nékteré z nich ne — pfesné tak, jak tomu je v praxi. VSechny penézni

Castky budou samozfejmé uvedeny v K&:
1. Nakup kancelarskych potfeb za hotové, dano do spotieby
Uhrada zavazku vici dodavateli z bankovniho G&tu

Vydej materialu k poskytovani sluzeb do spotfeby

A DN

Pfiznéani hrubych mezd pracovnikiam (v tomto pfipadé
nebudeme uvaZovat socialni a zdravotni pojisténi apod.)

Faktura odbérateli za poskytnuté sluzby
Trzba za poskytnuté sluzby v hotovosti
Mzdy pracovnikim vyplaceny hotové

Banka pfipisuje Urok z aro€eni bankovniho Gctu

© ® N o o

Faktura od dodavatele za telekomunikaéni sluzby
(splatn& az v lednu pristiho roku)

1.000,00
20.000,00
19.000,00

30.000,00
59.000,00
7.000,00
30.000,00
1,00

2.000,00

V nésledujicim schématu je uvedeno zalctovani vSech téhto U€etnich pfipadd na pfislusSnych uétech.
Namisto Sipek znazoraujicich vazbu mezi souvztaZznymi Ucty je vzdy vedle pfislusné ¢astky uvedeno
Cislo pfislusné operace. U nazvu Uctd v jejich zahlavi je pro lepsi orientaci také uvedeno, zda jde o Gcet

aktivni (A), pasivni (P), nakladovy (N) nebo vynosovy (V).

Zaméfme se nyni na komentar k jednotlivym Gcetnim pfipadim — nékdy pUjde o celkem jednoduchou

a jednoznac¢nou situaci, nékdy bude zapotfebi komentar ponékud rozséhlejsi:
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PFi ndkupu ihned spotfebovanych kancelafskych potfeb zfejmé bez probléma uréime, Ze
dojde ke snizeni stavu pokladni hotovosti — proto tedy Uc¢tovani této operace na strané D
Uctu Pokladna. Souvztaznym uctem bude muset byt nékladovy G¢et — nakoupené
kancelafské potfeby jsme ihned spotfebovali, doSlo tedy ke vzniku ndkladu. Nakladovy
Ucet, na ktery tuto skute€¢nost vyjadfime, se bude nazyvat Spotfeba materialu .Protoze
jsme takovy Ucet v seznamu naSich U¢tl dosud neméli, musime jej ,zalozit* - tedy uvést
jej v soustavé naSich pouzivanych ucétd. Jak jsme si vysvétlili vySe, pocate¢ni stavy
nakladovych U¢tl jsou na zacatku roku nulové — tato skute¢nost je naznacena na strané
MD Uctu Spotfeba materialu. Prvni G €etni pFipad tedy zau étujeme na stranu MD

naucéet Spotfeba materidlu (N) a na stranu D na 0 ¢&et Pokladna (A).

MD Z&kladni kapital (P) D MD Bankovni Gc¢et (A) D
PS 200 000,00 PS 140 000,00 (2) 20 000,00
(8) 1,00
MD Materiél na skladé (A) D MD Pokladna (A) D
PS 30 000,00 3) 19 000,00 PS 50 000,00 (1) 1 000,00
(6) 7 000,00 () 30 000,00
MD Dodavatelé (P) D MD Spotireba materialu (N) D
2) 20 000,00 PS 20 000,00 PS 0,00
(9) 2 000,00 (1) 1 000,00
3) 19 000,00
MD Zameéstnanci (P) D MD Mzdové naklady (N) D
) 30 000,00 PS 0,00 PS 0,00
(4) 30 000,00 (4) 30 000,00
MD Trzby za sluzby (V) D MD Odbératelé (A) D
PS 0,00 PS 0,00
(5) 59 000,00 (5) 59 000,00
(6) 7 000,00
MD Uroky (V) D MD Ostatni sluzby (N) D
PS 0,00 PS 0,00
(8) 1,00 (9) 2 000,00
Obr. 24: Zauctovani operaci na aktivnich, pasivnich, ndkladovych a vynosovych G¢tech

Druhy Ucetni pfipad je pouze finan€nim vypofadanim a nemé s naklady ani s vynosy nic
spoleéného. Zavazek vuci dodavateli (zfejmé z predchoziho Gc¢etniho obdobi) bude
uhrazen prevodem z bankovniho Uc¢tu. Souvztaznymi G¢ty budou tedy ucet Dodavatelé
a Ucet Bankovni ucet. U GCtu Dodavatelé dochazi ke sniZzeni stavu zavazku (proto
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Gctujeme na MD), u Ucétu Bankovni Ucet dochazi ke sniZzeni stavu penéz na tomto Uctu
(proto Gc¢tujeme na D). Druhy U €etni pFipad tedy zau €tujeme na stranu MD G €tu
Dodavatelé (P) a na stranu D U ¢&tu Bankovni U €et (A).

3. Treti pfipad méa zachytit situaci, kdy ze skladu vydavame urcité mnozstvi materialu, které
budeme potfebovat (spotfebovavat) k poskytovani naSich sluzeb. Je asi zfejmé, Ze na
strané D zachytime Ubytek stavu tohoto materidlu. Na strané MD by bylo potfeba zachytit
vznik nakladu — zachytime tak, Zze dany material byl vydan ze skladu pravé z ddivodu
jeho spotieby. Uget Spotfeba materialu, ktery se k tomuto Géelu vyborné hodi, mame
uz pfipraven z prvni operace. Treti operaci zal ¢tujeme na stranu MD U ¢&tu Spot Feba
materialu (N) a na stranu D U étu Materiél na sklad é (A).

4. Ve Ctvrté operaci potfebujeme zachytit cenu ,spotfebované” prace nasich pracovnikd a
zaroven skute¢nost, Ze jsme si védomi dluhu, ktery z titulu ,spotfeby prace" naSich
pracovnika vi¢i témto pracovnikim mame. V realném svété samoziejmé pracovnici
v drtivé vétSiné pfipadu neobdrzi to, co si vydélali ,hrubého*, také zaroven k vyplaté, ve
vétSiné pfipadd bude z hrubé mzdy srazeno socialni a zdravotni pojiSténi a také dan
z tohoto pfijmu. My vSak tyto srazky v tuto chvili nechame stranou. Potfebujeme zachytit
vznik zavazku vi¢i zaméstnanclm na stejnojmenny Gcet a zaroven vznik mzdovych
nakladl (také na stejnojmenny Gcet). Ani jeden z U¢td jsme dosud nepouZivali, jejich
pocatecni stavy jsou tudiZz nulové — U€et Zaméstnanci mé tento nulovy pocatecni stav
umistén na strané D, u€et Mzdové nédklady ma tento nulovy pocatecni stav umistén na
stran& MD. Ctvrtou operaci zal étujeme na stranu MD U étu Mzdové néklady (N) a na
stranu D 0 €tu Zam éstnanci (P).

5. V paté operaci doSlo k situaci, Ze jsme naSemu odbérateli (zdkaznikovi, klientovi) dodali
nase sluzby s tim, Ze za né nebude placeno ihned, ale az po néjakém &ase — po uplynuti
IhGty splatnosti. Evidujeme vSak skute¢nost, Ze nam nas odbératel tyto penize dluzi —
neboli Ze za nim mame pohledavku (pravo na zaplaceni). V této situaci tedy potfebujeme
zachytit vznik vynosu (ndmi dodané sluzby jsou naSim vykonem, ktery ocenime trzni —
prodejni cenou) a zaroven vznik pohledavky (tedy naseho prava na zaplaceni). Trzbu za
sluzby zachytime na stejnojmenny vynosovy Uc€et, vznik pohledavky za odbérateli na
Ucet Odbératelé. Ani jeden z téchto Uctd jsme dosud nepouzivali, proto i po¢atecni stavy
této dvojice Uctl budou nulové — u G¢tu Trzby za sluzby bude tento nulovy poc¢ate¢ni stav
na strané D, u u¢tu Odbératelé bude tento nulovy pocate¢ni stav na strané MD. Péatou
operaci zal ¢tujeme na stranu MD 0 ¢tu Odb ératelé (A) a na stranu D (0 ¢&tu Trzby za
sluzby (V).

6. V Sesté operaci dochazi rovnéz ke vzniku trzeb, ale narozdil od paté operace zde
inkasujeme nasi trzbu ihned v hotovosti. Tento pfipad se tedy bude tykat pfijeti penéz
v hotovosti do pokladny (proto budeme pokladnu Gc¢tovat na strané MD) a zéroven
zachytime vznik dalSi trzby na strané D Uctu Trzby za sluzby. Oba UcCty jsme jiZz pouZzivali,
takZe pouze pfislusnou &astku zapiSeme na stranu MD nebo D daného Gétu. Sestou
operaci zau €tujeme na stranu MD 0 €tu Pokladna (A) a na stranu D G ¢étu Trzby za
sluzby (V).

7. Sedma operace souvisi s Uhradou mezd naSim zaméstnancim. Ve &tvrté operaci jsme
zachytili zavazek vi¢i naSim zaméstnancim a zaroven vysi jejich spotfebované prace.
V této sedmé operaci tento zavazek hradime hotové — dojde tedy ke sniZzeni stavu
pokladny a zarover ke sniZzeni stavu zavazk( vac&i naSim pracovnikim. Tato operace
tedy opét nema Zadnou souvislost s naklady a vynosy, jde jen o finanéni vyporadani
nasSeho az do této doby trvajiciho zavazku. Oba Uéty jsme jiz pouzivali, takZe na jejich
prislusné strany pouze doplnime pfisluSnou Uc¢tovanou ¢&astku. Sedmou operaci
zalétujeme na stranu MD U €tu Zam éstnanci (P) a na stranu D U €tu Pokladna (A).

8. V predposledni operaci zachycujeme skute¢nost, kdy ndm banka pfipisuje na nas bézny
bankovni ucet €astku odpovidajici uroku z uroCeni tohoto naSeho bankovniho Uctu.
| kdyZ se jedna o ¢astku velmi malou (a to ¢asto i v realném svété, nejen v tomto naSem
prikladu), zactovat ji pochopitelné musime. Pfipsany urok zvysil stav naSeho bankovniho
Uctu (proto tedy pfirGstek aktiva — na strané MD) a zaroveri musime zachytit fakt, Ze
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tento Urok ndm vynesly naSe penize uloZzené na bank. Uctu. Je to tedy opét podnét pro
zaUgtovani vynosl — tentokrat na vynosovy Géet Uroky. ProtoZe tento Gcet jsme dosud
nepouZivali, je tfeba Ucet pfipravit véetné uvedeni nulového poc¢atecniho stavu na strané
D. Osmou operaci zal ¢tujeme na stranu MD U ¢tu Bankovni U €et (A) a na stranu D
Gétu Uroky (V).

9. Posledni pfipad pro nds znamena povinnost zalltovat o spotfebovanych
telekomunikaénich sluzbach a zaroven i o zavazku vuci dodavateli, ktery tyto sluzby
dodal a ktery nam sdéluje, Ze Uhradu od nas ofekava aZz v pfistim roce. | kdyz
k fyzickému pohybu penéz dojde az v pfistim roce (nejspiS hned v lednu), jde-li
o telekomunikaéni sluzby, které nam byly poskytnuty v prosinci daného roku, je potfeba,
aby nékladové byl tento pfipad zahrnut pravé jesté do jiz skon¢eného roku. Zauétujeme
tedy jednak vznik zavazku na uz pouzivany U¢et Dodavatelé (jde o pfirdstek tohotio
zavazku) a zaroven potfebujeme zachytit spotfebu onéch telekomunikacnich sluzeb.
Spotfeba sluZzeb tohoto typu se zalctuje na Ucet Ostatni sluzby, ktery je nakladovy.
Dosud jsme jej nepouZivali, proto jeho nulovy pocate¢ni stav uvedeme na stranu MD
tohoto Gctu. Devata operace se zal €tuje na stranu MD U €tu Ostatni sluzby (N) a na
stranu D 0 €tu Dodavatelé (P).

Uctovani je tedy dokonéeno. Dalsim krokem ke zdarnému vyfeSeni této Ulohy je zjisténi obratl
a kone¢nych stavll vSech pouzitych G¢td. Uz jsme zminili, Ze aktivni a nakladové, resp. pasivni
a vynosoveé (cty si jsou svym charakterem velmi podobné. To plati také pro potfeby zjiStovani obrat
Gctd. Jen pfipomenme, Ze obratem rozumime Uhrn vSech ¢astek zauctovanych na stranu MD nebo na
stranu D pfislusného Uctu, pficemZ do obratu se nezapocitava pocatecni stav.

V réamci tohoto kroku zjistime i koneCné stavy. Konecné stavy aktivnich a nékladovych G¢td
vypocteme podle stejného vztahu (tedy k pocate¢nimu stavu aktivniho ¢i ndkladového Gc&tu pfipocteme
obrat strany MD a odecteme obrat strany D) a vysledny kone¢ny stav uvedeme na stranu MD tohoto
Uctu. Konecné stavy pasivnich a vynosovych UG¢tl zjistime také podle stejného vztahu (tedy
k pocate¢nimu stavu pasivniho &i vynosového Gc&tu pfipocteme obrat strany D a odecteme obrat strany
MD) a vysledny konec&ny stav uvedeme na stranu D tohoto Uctu.

Nyni v8echny zjisténé kone¢né stavy dale zpracujeme. Kone¢né stavy nakladovych a vynosovych
Ucth uvedeme na jakousi ,rozvahu pro nakladové a vynosové Gc¢ty“. Samoziejmé to nebude (ani podle
nazvu) rozvaha — rozvaha je pfece uréena pro aktivni a pasivni polozky. Ucty nakladd a vynosu
budeme uvadét na Uget zisku a ztraty. Jde opravdu o G&et pasivniho charakteru, v redlném zpracovani
bychom o pfevodu koneénych stavi néakladovych a vynosovych Gétd na tento Udet zisku a ztréty
opravdu Uctovali. Nyni si muzeme dovolit uréité zjednoduSeni - na stranu MD tohoto G¢tu tedy jen
zapiSeme kone¢né stavy nékladovych c¢tl, na stranu D tohoto UCtu zapiSeme koneCné stavy
vynosovych U¢ta. Mazeme zjistit obraty — tedy sumy nakladd a vynost zapsanych na strané MD a D
tohoto Ugtu zisku a ztraty. Koneény stav Uétu zisku a ztraty, ktery uvedeme na strané D, bude
vyjadfovat zjiStény hospodarsky vysledek (HV) — v naSem pfipadé tedy zisk.

Uz vime, Ze kone¢né stavy aktivnich a pasivnich G¢th patfi do koneéné rozvahy — kone¢né stavy
aktivnich Gc¢tl na levou stranu této rozvahy (tedy na stranu aktiv), kone¢né stavy pasivnich G¢td na
pravou stranu této rozvahy (tedy na stranu pasiv). Ackoliv nékteré ucty, které skoncily s nulovym
kone¢nym stavem, bychom do této konecné rozvahy ani nemuseli uvadét (pravé z ddavodu tohoto
nulového stavu), pro lepSi ndvaznost jednotlivych schémat tohoto souhrnného pfikladu to u€inime.

Zaklady U éetnictvi ( 2014.01.WEB)
Strana 36



MD Zakladni kapital (P) D MD Bankovni Gc¢et (A) D

PS 200 000,00 PS 140 000,00 (2) 20 000,00
(8) 1,00

Obrat MD 0,00 Obrat D 0,00 Obrat MD 1,00 Obrat D 20 000,00
KS 200 000,00 KS 120 001,00

MD Material na skladé (A) D WMD Pokladna (A) D

PS 30 000,00 3) 19 000,00 PS 50 000,00 (1) 1 000,00

(6) 7 000,00 (7) 30 000,00

Obrat MD 0,00 ObratD 19 000,00 Obrat MD 7 000,00, ObratD 31 000,00
KS 11 000,00 KS 26 000,00

MD Dodavatelé (P) D MD Spotfeba materiéalu (N) D
(2) 20 000,00 PS 20 000,00 PS 0,00
(9) 2 000,00 (1) 1 000,00
(3) 19 000,00

Obrat MD 20 000,00, Obrat D 2 000,00 Obrat MD 20 000,00, Obrat D 0,00
KS 2 000,00 KS 20 000,00

MD Zameéstnanci (P) D MD Mzdové naklady (N) D
(7) 30 000,00 PS 0,00 PS 0,00
4) 30 000,00 (4) 30 000,00

Obrat MD 30 000,00 Obrat D 30 000,00 Obrat MD 30 000,00 Obrat D 0,00
KS 0,00 KS 30 000,00

MD Trzby za sluzby (V) D MD Odbératelé (A) D
PS 0,00 PS 0,00
(5) 59 000,00 (5) 59 000,00

(6) 7 000,00

Obrat MD 0,00 Obrat D 66 000,00 Obrat MD 59 000,00 Obrat D 0,00
KS 66 000,00 KS 59 000,00

MD Uroky (V) D MD Ostatni sluzby (N) D
PS 0,00 PS 0,00
(8) 1,00 (9) 2 000,00

Obrat MD 0,00 ObratD 1,00 Obrat MD 2000,00f ObratD 0,00
KS 1,00 KS 2 000,00

Obr. 25: Zauctovani vSech operaci na aktivnich, pasivnich, nadkladovych a vynosovych tétech

Nezapomenme, Z7e Uget zisku a ztraty, ktery jsme vytvorili v pfedchozim kroku z koneénych stavi
Uctd nakladd a vynosu, je také pasivum a patfi tedy na stranu pasiv rozvahy. Pokud konec¢ny stav
tohoto Uctu — tedy vlastné zjistény hospodarsky vysledek — na stranu pasiv skute¢né uvedeme a poté
seCteme veSkery Ohrn aktiv a pasiv, zjistime, Ze byla zachovana zakladni bilan¢ni rovnice, tedy Ze
aktiva se rovnaji pasiviim. Vztah mezi kone¢nou rozvahou a U&tem zisku a ztraty miZeme naznadit
tak, jak je uvedeno v nasledujicim schématu:
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MD Uget zisku a ztraty (P) D
Spotieba materialu 20 000,00/ Trzby za sluzby 66 000,00
Mzdové naklady 30 000,00 Uroky 1,00
Ostatni sluzby 2 000,00
obrat MD (suma néklad() 52 000,00, obrat D (suma wnosu) 66 001,00
KS (=HV) 14 001,00 -—
aktiva Rozvaha k 31. 12. 2011 pasiva
Bankowni ucet 120 001,00 Zakladni kapital 200 000,00
Materiél na skladé 11 000,00 Dodavatelé 2 000,00
Pokladna 26 000,00 Zaméstnanci 0,00
Odbératelé 59 000,00 Hospodarsky wsledek 14 001,00 - ——
CELKEM 216 001,00/CELKEM 216 001,00
Obr. 26: Uget zisku a ztraty a rozvaha sestavené z kone¢nych stavd uétd z obr. 25

Tim je nas souhrnny UcCetni pfipad dokoncen. Jak jsme uvedli uz na zacatku, dopustili jsme se zde
nékolika terminologickych i technickych zjednoduSeni, ktera si v téchto fazich studia ucetnictvi stale
jesté mizZzeme dovolit. Jde zejména o ty Casti feSeni, které se tykaly pocatecnich a konecnych stavu
Gcth a jejich zahrnuti v pocateéni a koneéné rozvaze a v U&tu zisku a ztrét. Vysledna koneéna rozvaha
je ale zcela korektni a k naprosto stejnym vysledkim bychom dospéli i pokud bychom pouzili vSechny
postupy pfesné tak, jak to stanovi aktualni legislativa.

Clenéni (1éta v G éetnictvi
Na samotny zavér této obsahlé Casti vykladu pfidejme jeden maly a na prvni pohled nevyznamny
terminologicky dovétek tykajici se ¢lenéni Gctd v Ucetnictvi. V Gc€etnictvi se totiz mizeme setkat v
zasadé se tfemi skupinami Gctu:
1. Uéty rozvahové: jde o Ucty, které maji svdj ,pdvod* v rozvaze a vyjadfuji tedy pohyb a

stav majetku podniku a zdroju kryti tohoto majetku. Za rozvahové 0 &ty tedy
oznacujeme vSechny aktivni a pasivni 0 ¢ty.

2. Uéty vysledkové: jde o Gcty, z jejichz koneénych stavd zjistujeme hospodafsky
vysledek. Hospodarsky vysledek se — jak vime — zjistuje rozdilem ahrnu vynost a Ghrnu
nakladd. Za vysledkové U €ty tedy ozna ¢ujeme vSechny nakladové a vynosové U Gty.

3. Podrozvahové U éty (podrozvahova evidence): s témito velmi specifickymi Ucty jsme
se zatim v pfedchozim vykladu nesetkali a Ize fici, Ze uz se s nimi ani nesetkdme. Pfesto
jejich existenci nelze ,zamicet’. Jak nazev téchto Uctl napovida, vyskytuji se mimo
rozvahu, do rozvahy se tedy neuvadi. Dalsi jejich charakteristickou a zvlastni vlastnosti
je skute€nost, Ze se na né neuctuje UCetnim zapisem, ktery jsme poznali (tedy se
zapisem na souvisejici souvztazny ucet). Utuje (mozné lépe feéeno ,zapisuje”) se na né
jen na stranu MD (v pfipadé pfirQstku, I1épe vzniku uréité skute¢nosti) ¢i na stranu D
(v pfipadé ubytku ¢i 1épe zaniku urcité skute€nosti). Obecné plati, Ze na podrozvahovych
Uctech podnik eviduje takovy majetek, ktery podniku nepatfi (a tudiz se vymyka klasické
definici aktiv), pfesto ma podnik pravo s takovym majetkem nakladat a disponovat. Patfi
sem tedy napfiklad majetek, ktery podnik pouziva na zakladé najemnich smluv (v€etné
majetku pofizovaného formou tzv. finanéniho leasingu) — v tomto pfipadé je majitelem
daného majetku pronajimatel a naS podnik je pouze najemcem s pravem pouzivani. Dale
se na podrozvahové Uc¢ty muze evidovat napfiklad majetek pfijaty do Uschovy (tfeba
v pfipadé, kdy podnik obdrzi omylem zasobu, o které se pozdégji zjisti, Ze patfi nékomu
jinému a podnik ji tedy bude odesilateli vracet). Kone¢né na podrozvahovych Gctech
muzeme evidovat i majetek, ktery podniku svéfil stat a nafidil mu, aby se o néj urcitym
zplsobem staral — zde muzeme zminit napfiklad nejriznéjSi majetek uréeny
k zabezpeceni feSeni uritych krizovych situaci — napfiklad protiatomovy kryt umistény
v arealu podniku apod.
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Ué&etni doklady a G éetni knihy

Az doposud jsme se zabyvali zdkladnimi G¢etnimi pojmy a také technikou Uc¢etnich zapisa. Ackoliv
jsme se dopustili urcitych zjednoduSeni, kone¢ny efekt v podobé Gc¢tovani béznych Gcetnich pFipadd,
které v podnicich standardné nastavaji, vSak mizZzeme povazovat za zcela odpovidajici sou¢asné praxi
a legislativé. Dale se budeme vénovat dalSimu pohledu na G€etnictvi, které nékdy laicka i odborna
vefejnost oznaduje jako ,papirovani“. Ugetni doklady, o nichZ bude fe¢ dale, totiz vytvareji zakladni
podkladovy material, ktery dokumentuje uskutecnéni urcitého ucetniho (hospodafského) pfipadu a na
jehoz zékladé vibec mlze dojit k zauctovani. Ugetni knihy jsou pak mista, kam se Gdaje plynouci
Z Ucetnich dokladli zaznamenavaji — zauctovavaiji.

Uéetni doklady

Jak uz jsme naznadili v pfedchozim odstavci, U€etni doklady prokazuji samu existenci hospodéarské
(Gcetni) operace. Pro zachyceni (zau&tovani) urcité skutecnosti, ke které v podniku doslo, je proto
nezbytné mit k dispozici patficny ucetni doklad, ktery bude v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi
Z&kona o UCetnictvi. Lze témeér bez nadsazky Fici, Ze ,na co neni k dispozici u¢etni doklad, o tom nelze
zauctovat".

Zakon o Ucetnictvi definuje ucetni doklady jako prikazné ucetni zdznamy, které musi obsahovat
nékteré predepsané nélezitosti. Pojmem prukazny U €etni zaznam pfitom rozumime takovy doklad,
jehoZz obsah ¢i nalezitosti skutecné regulérné prokazuji uskutecnéni urcité hospodéarské operace
zpUsobem, ktery je nezpochybnitelny. Hned na zacatku zmifime, Ze forma U €etnich doklad @ neni
stanovena — podnik tedy nemusi pouZivat néjaké povinné formulafe ¢i vzory — bude-li G4€etni doklad
splhovat vSehny nélezitosti, maze byt vytovien zcela volnou formou, maze byt psan ru¢né, pofizen na
pocitaci, maze byt v papirové i elektronické podobé atd.

Vyjmenujme nejprve nalezitosti Ucetnich dokladd tak, jak je stanovuje § 11 Zakona o Ucetnictvi.
Jednotlivym nélezitostem se dale budeme podrobné vénovat. Téchto naleZitosti je celkem sedm:

1. oznaceni U€etniho dokladu;

obsah Uc¢etniho pfipadu a oznaceni jeho Uc¢astniku;

penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZstvi;
okamZik vyhotoveni ¢etniho dokladu;

okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu;

o 0 M w DN

podpisovy zaznam osoby odpovédné za Ucetni pfipad;

~

podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zaucétovani.
Oznaéeni U€etniho dokladu

Hlavni podminkou pro spravné oznaceni Uc¢etniho dokladu je jeho jednoznacnd ,identifikovatelnost®
a nezameénitelnost s jinym dokladem téZe firmy. V praxi se obvykle Uc¢etni doklady ¢leni do nékolika
skupin podle typu dokladu. U téchto skupin pfevlada fadu let tradi¢ni pojmenovani, které Casto ani
nema svou oporu v zakonech, ale je tak silné ,zakofenéno”, Ze je znAmo i mezi laickou vefejnosti.
Z tohoto slovniho pojmenovéani se v podnikové praxi obvykle vytvari zkratka &i jiny kod dokladu, za tuto
zkratku nebo kod se uvadi pofadové cislo dokladu — obvykle ¢islovani dokladd daného druhu
(dokladové fady) zacina kazdy rok od jednicky.

Podivejme se nyni na tradi¢ni a bézné pouzivané nazvy (a zkratky) Gc¢etnich dokladd. Lze fici, ze
témito doklady bez problém( pokryjeme naprostou vétSinu G€etnich operaci, ke kterym muze dojit
v kazdé firmé:

1. PFijmovy pokladni doklad (PPD) je doklad, kterym se dokumentuje pfijem penéz
v hotovosti (nékdy také cenin) do pokladny podniku;

2. Vydajovy pokladni doklad (VPD) je naopak doklad, kterym se dokumentuje vydej
penéz v hotovosti (nebo také cenin) z pokladny podniku, k takovému dokladu se velmi
Casto jako pfiloha doplhuje napfiklad potvrzeni (napf. tzv. ,paragon”) o platbé urcitého
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zbozi ¢&i sluzeb v hotovosti (tedy napfiklad ,paragon“ z papirnictvi o nakupu
kancelafskych potfeb);

3. Faktura dosla (FAD), nékdy také oznacovana jako faktura dodavatelské €i faktura pfijata
je doklad, na jehoz zakladé obchodni partner — dodavatel oznamuje podniku, jakou
konkrétni dodavku mu dodal, za jakou cenu a také to, kdy méa byt tato cena dodavateli
zaplacena. Na zakladé dosSlé faktury proto obvykle vznikd zavazek vi&i dodavateli
a zaroven je zahajen proces pofizeni majetku (zasob, dlouhodobého majetku) a nebo
muze dojit ke vzniku nakladu;

4. Faktura vydana (FAV), nékdy také oznacovana jako faktura odbératelskd, faktura
odeslana ¢&i faktura vynosova je Ucetni doklad, na jehoZ zakladé naS podnik sdéluje
svému obchodnimu partnerovi — odbérateli, jakou konkrétni dodavku (zejména dodavku
zbozi, sluzeb ¢i vyrobkd) tomuto odbérateli dodal, v jaké cené a kdy za ni ma odbératel
zaplatit. Na zakladé vydané faktury proto obvykle vznikd pohledavka a zaroven vynos
(trzba);

5. PFijemka (ve zkratce nap . PRJ) je doklad, na jehoz zakladé je pfijimana zasoba (napf.
zasoba materialu, zboZi, vyrobkd apod.) na sklad. Nékdy se pojem pfijemka nespravné
zaménuje s pojmem pfijmovy pokladni doklad, ale jak jsme uZ uvedli, PPD se pouZiva
k zachyceni pfijmu penéz (Ci cenin) do pokladny, zatimco pfFijemka slouzi
ke zdokumentovani pfijmu zasob;

6. Vydejka (ve zkratce nap F. VYD) je doklad, na jehoz zakladé je vydavana zasoba (napf.
materialu, zboZi ¢i vyrobkl) do spotfeby ¢i do pouzivani nebo za Ucelem prodeje takové
zasoby. | zde mdzeme zminit, ze vydejka se ¢asto zaménuje za VPD, coZ je opét
terminologicky nespravny postup, nebot VPD slouzi k zachyceni vydeje hotovosti
(Ci cenin), zatimco vydejka slouZi k zachyceni vydeje (neboli vyskladnéni) zasob;

7. Vypis z bankovniho G é&tu (ve zkratce nap F. VBU, nékdy téZ BAN apod.) je ucetni
doklad, ktery dokumentuje pohyb penéznich prostfedkl na bézném bankovnim Gctu
podniku u penézniho Ustavu, at uz jde o pohyv penéz v ¢eské méné €i v méné cizi.
U bankovniho G¢tu je velmi typické, Ze na jednom jediném dokladu (,papiru®)
je zachyceno vice pohybu (bezhotovostnich pfijmud a vydaja) zaroven;

8. Zuétovaci a vyplatni listina (ve zkratce nap  F. ZVL, téZ MZD apod.) je doklad, na jehoZ
zakladé lze zauctovat o mzdach pracovnikl a vSech souvisejicich operacich (srazkach
zdravotniho a ddchodového pojisténi, zalohy na ,dan ze mzdy“ apod.). Nékteré firmy
tento druh dokladu samostatné nepouZzivaji a 0 mzdach Gctuji na zakladé nasledujiciho
druhu Ucetniho dokladu;

9. Interni neboli vnit Fni Gé&etni doklad (ve zkratce nap F. INT nebo VUD) je doklad, ktery
se zjednoduSené feeno pouzivd k zachyceni téch hospodéafskych operaci, na které
nelze pouzit zadny z vySe uvedenych Gcetnich dokladd. Jak z nadzvu dokladu vyplyva,
Casto se tento doklad pouziva k dolozZeni operaci, k nimz dochazi uvnitf podniku a které
tedy nesouvisi s okolim podniku. Je proto typické, ze tuto skupinu doklad( si podnik
vytvari sam bez jakékoli vazby na své okoli.

Tyto skupiny Gcetnich dokladd skuteéné pokryji naprostou vétSinu vSech Gcetnich operaci v podniku,
proto ndm budou zcela postaovat nejen v dalSim vykladu, ale byly by v drtivé vétSiné pripadu
postacujici i v praxi. Neékteré firmy pouzivaji vSak i dalSi druhy dokladu (dokladové Fady), napf.
tzv. dobropisy (co? je ,zapornd“ vydana &i dosléa faktura) apod.

ProtoZe se stale zabyvame prvni nalezitosti u¢etniho dokladu, pfipomenme, Ze oznaceni Ucetniho
dokladu sestava pravé z oznaceni typu dokladu (VPD, FAD, FAV, VBU, INT apod.) - at uZ slovnim
oznacenim, zkratkou nebo jingym kédem a dale pofadovym ¢islem daného dokadu v ramci pfislusného
Ucetniho obdobi (roku).

Pravdou je, Ze v dnesni praxi se oznac¢ovani Ucetnich doklad(l ¢asto odvozuje od oznaceni dokladu v
podnikem pouzivaném Ucetnim softwaru, coz je urCité pro Ucetniho pracovnika pfijemné usnadnéni
(Gcetni software malokdy ,o€isluje* dva doklady stejnym c&islem apod.). V kazdém pfipadé je ale
vhodné, aby si podnik ve svém vnitinim G¢etnim predpisu (tzv. G¢etni smérnici) stanovil a definoval
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situace miZe nastat v podniku velkém, nicméné zakladni princip bude urcité zachovan bez ohledu
na tuto velikost podniku.

Postup (ndvod) oznacovani Ucetnich dokladl muze byt opravdu velmi jednoduchy, napfiklad:

* vSechny vydané (odbératelské faktury) se budou oznacovat zkratkou FAV, dale budou
obsahovat ¢tyfmistny letopocet vystaveni faktury a tfimistné poradové Cislo vydané
faktury v rdmci daného letopoctu podle vzoru FAV RRRRNNN, kde RRRR je pravé
onen letopocet a NNN je pofadové Cislo s tim, Ze nevyuZité ,pozice* budou doplnény
nulou. Prvni vydand faktura v roce 2011 bude mit tedy oznaceni FAV 2011001, dalsi
FAV 2011002, FAV 2011003 atd.

* VSechny doslé (dodavatelské) faktury se budou oznacovat zkratkou FAD a dale budou
obsahovat &tyfmistny letopocet pfijeti faktury a tfimistné pofadové c&islo odvozené
od poradi pfijeti faktury v podniku v rdmci roku. Prvni doSl4 faktura roku 2011 bude
mit tedy oznaceni FAD 2011001, dale FAD2011002 atd.

* V38echny pfijmové a vydajové pokladni doklady budou oznacovany zkratkou PPD
nebo VPD a déle tfimistnym pofadovym cCislem (zvlast PPD a zvlast VPD) tak, jak
budou vystavovany. Prvni pfijmovy pokladni doklad pak bude mit ozna¢eni PPD 001,
dale PPD 002, PPD 003, analogicky budou oznac¢ovany vydajové pokladni doklady.

« VSechny vypisy z bankovniho G&tu budou oznadovany zkratkou VBU a déle
tfimistnym pofadovym Cislem bankovniho vypisu tak, jak ho bude uvadét nase banka,
tedy napf. VBU 001, VBU 002 atd.

* V38echny zuc¢tovaci a vyplatni listiny budou oznaleny zkratkou ZVL a dale
dvoumistnym poradovym ¢&islem mésice podle toho, o ktery mésic (01 — 12) vypolétu
a tzv. pfiznani mezd se jedna, tedy napf. ZVL 01, ZVL 02 atd.

Timto relativné jednoduchym a pfitom G¢innym zpusobem je vhodné oznacovat vSechny Ucetni
doklady, s nimiZz podnik pracuje. Prakticky tak podnik zajisti prvni nalezZitosti i¢etniho dokladu, kterou
si praveé vysvétlujeme — tedy ozna€eni U éetniho dokladu.

VétSina podnikd zaroven toto oznacéeni — tedy nazev dokladu ve formé kédu a jeho pofadové &islo —
také uvadi pfimo na dany doklad. Pod timto oznaenim se potom doklady také zapisuji do uéetnich
knih, o kterych bude fe¢ pozdéji.

VSechny tyto praktiky sméfuji k jedinému cili — zajistit unikatni oznaceni Uc€etnich dokladd a zaroven
v pfipadé potfeby pfislusny u€etni doklad snaze vyhledat v pfipadé potfeby se k nému zpétné vratit,
at uz z jakéhokoli davodu.

S oznadovanim Ucetnich dokladd, resp. s jednotlivymi dokladovymi fadami potom souvisi i archivace
téchto dokladd. Zmifime opét prevladajici podnikovou praxi, kdy jsou doklady jednaotlivych dokladovych
fad (tedy zvlast faktury doslé, faktury vydané, vypisy z bankovnich G¢td, pokladni doklady atd.) fazeny
do samostatnych slozek (vazacu neboli Sanonu). Tedy na doklady kazdé jednotlivé dokladové fady méa
podnik vlastni Sanon (nebo spiSe vice Sanon(l), kam se doklady zafazuji obvykle vzestupné — tedy
nejstarsi doklady ,nha dno“ Sanonu a nejnovéjSi nahoru. | tato praxe nebo snad ,dokladova kultura®
v podniku pfispiva k lepsi pfehlednosti a tim i k usnadnéni ¢innosti U¢etniho pracovnika.

Této prvni nélezitosti Ucetnich dokladd jsme vénovali pomérné dost pozornosti — na spravném
oznaceni Uc€etniho dokladu totiz opravdu hodné zaleZi, jak si jeSté ukdZzeme. | kdyZ ostatni nélezitosti
UCetnich doklad(i jsou zajisté neméné dullezité, budeme jim zfejmé vénovat méné pozornosti —
vysvétleni téchto naleZitosti je totiZ obvykle daleko jednodussi.

Obsah U €etniho p Fipadu a ozna €eni jeho U €astnik G

Velmi struéné fe€eno odpovida tato néleZitost na tfi stru¢né otazky: co, kdo a komu. Z ucéetniho
dokladu by mélo skute¢né jednoznacné plynout, kdo se daného Ucetniho pfipadu ucastnil (obvykle se
jedn& o dva subjekty) a co bylo obsahem tohoto U¢etniho pfipadu.

Tak napfiklad na dokladu zvaném faktura (at uz faktura doSla €i faktura vydand) bude pfirozené
uvedeno, kdo je dodavatelem (prodavajicim), kdo je odbératelem (kupujicim) a co je pfedmétem
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dodavky (fakturace).

Na pokladnim dokladu (at' uz pfijmovém nebo vydajovém pokladnim dokladu) bude urcité uvedeno
oznaceni osoby, ktera penize pfijima, dale osoby, ktera penize vydava a opét také duvod (Ucel) platby.

Podobnou identifikaci bychom zajisté nalezli na drtivé vétsiné Ucetnich doklad(l. V praxi se ¢asto
vyskytuje otdzka ,jak hodné identifikovat* U€astniky Ucetniho pfipadu. Pokud jsou uU€astniky ucetniho
pfipadu dveé firmy, je zfejmé, Ze o obou firmach bude uvedeno maximum informaci, tedy nazev (resp.
tzv. obchodni firma) obou téchto subjektd, jejich sidlo (pfesna adresa) i jejich identifikagni &islo (IC
neboli ICO), popt. také jejich darové identifikaéni &islo (DIC). Pokud bude nékterym z G&astnik(
nepodnikajici fyzicka osoba (nepodnikajici ob&an), je vhodné o takové osobé také uvést maximum
Zjistitelnych informaci. Pravdou je, Ze poZadavek na predlozeni osobniho dokladu takové osoby
uzZz maze narazet na urcitou nevoli, nicméné clovék, ktery ma ,Cisté Umysly“, zfejmé nema davod
zachovavat néjakou pfemrsténou anonymitu.

Pokud je ucastnikem ucetniho pfipadu osoba (napfiklad zaméstnanec nasi firmy), o kterém mame
dostatek informaci napfiklad ve firemni personalni agendé, ¢asto se na doklad piSe informace o jménu
a pfijmeni tohoto pracovnika, jeho funkci v naSem podniku s dovétkem ,osobné zndm“ ¢i ,osobné
znama®“, napr. tedy Jana Novakova, asistentka, osobné znama.

Penézni €astka nebo informaci o cen & za mérnou jednotku a vyjad Feni mnoZstvi

Jak uz vime, Ucetnictvi zachycuje hospodéaiské operace v penéznim vyjadreni. Proto nés jisté
nepiekvapi, Ze Udaje na U€etnim dokladu musi byt uvedeny v penéZnim vyjadreni. Jde tedy o penézni
¢astku, kterd vyjadfuje celkovou hodnotu uskute¢néné hospodéafské operace v penéznim vyjadreni.
Z&kon o Ucetnictvi téz pfipousti, aby na dokladu byla uvedena ,alespon” informace o jednotkové cené
a celkovém mnozstvi — z téchto dvou Udaju Ize jejich vzajemnym vynasobenim celkovou ¢astku za
doklad snadno zjistit.

Urcité stoji za zminku, Ze tyto ¢astky by pokud moZzno mély byt v jednotkach ¢eské mény (tedy v K¢&).
Samoziejmé se ¢im dal Castéji stava, Ze podnik obdrzi nebo i sdm vystavi dokla, kde je Castka
vyjadfena v méné jiné, typicky v EURech. ProtozZe Ucetnictvi eského podniku musi byt vedeno v ¢eské
méng, je samozfejmé potfeba tuto cizi ménu prepoditat do Ceskych korun. A¢koliv tato problematika uz
presahuje rdmec tohoto textu, feknéme si, Zze pfepocet cizi mény na ménu €eskou nejcastéji probiha
pomoci kurzu této cizi mény viéi deské koruné (nebo naopak), pficemz jde o urgity kurz Ceské narodni
banky.

Okamzik vyhotoveni U €etniho dokladu

DalSi v praxi velmi ¢asto diskutovanym problémem je otézka, kdy je tfeba vystavit Ucetni doklad.
S timto tématem souvisi | fada nepfesnych nézord lidi z praxe. Spravna odpovéd na tuto otazku je
pfitom pfekvapivé jednoduchd: ucetni doklad musi byt vyhotoven bez zbyte¢ného odkladu po datu
uskute¢néni Ucetniho pFipadu.

Lze tedy s trochou nadséazky fFici, Ze bezprostfedné poté, co se pfisluSny Gc€etni pfipad uskuteéni,
doty¢na osoba ma k dispozici vSechny podklady pro vystaveni UCetniho dokladu a zaroven jsou
splnény vSechny ostatni podminky k tomu, aby doklad mohl byt vystaven, musi byt G¢etni doklad
vystaven (vyhotoven). V praxi se ¢asto vyskytujici nazor, ze doklad je tfeba vystavit do 15 dnd, neni
presny — tato informace se tyk& tzv. danovych dokladd pro Uc¢ely dané z pfidané hodnoty, coZ je prece
jen néco jiného nez ucetni doklady.

Snad jeSté stoji za zminku pojem okamzik. OkamZzikem se tedy rozumi nejen datum, kdy je Gcetni
doklad vyhotoven, ale i pfesny ¢as. Protoze se nékdy Ucetni doklady pouZzivaji jako dikazni prostfedky
pfi feSeni sporl (coz jsme jiz zminovali tvodem u vykladu o funkcich Ugetnictvi), mdze byt i datum
a presny Cas (tzv. Casové razitko) nékdy dost dllezité. V praxi ¢eskych podnik( ale obvykle pfeviada
nazor, Ze jako dostacujici identifikace okamziku vyhotoveni U€etniho dokladu postacuje datum — tedy
datum vc€etné letopoctu. S timto ndzorem lze v zasadé souhlasit.

Okamzik uskute €néni uéetniho p Fipadu

Tento okamzik samozifejmé Uzce souvisi s pfedchozi nélezitosti Ucetniho dokladu, z podstaty véci
samoziejmé okamZik uskute¢néni Ucetniho pfipadu pfedchazi okamziku vyhotoveni G¢etniho dokladu.

Jedna se tedy opét o co nejpfesnéjsi identifikaci chvile, kdy doSlo k u€etnimu pfipadu, ktery ucetni
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doklad doklada. Mélo by se tedy jednat o datum a presny ¢as, pokud je sledovani ¢asu, kdy doSlo
k uskute¢néni Ucetniho pfipadu ucelné.

Podpisovy zaznam osoby odpov é&dné za U éetni pFipad

Za kazdy ucetni pfipad odpovida konkrétni osoba, kterd4 by meéla doklad prohlédnout a zkontrolovat,
zda Udaje na ném uvedené se zakladaji na pravdé. Jde o osobu uvnitf naSeho podniku — napfiklad
a svym podpisovym zdznamem doplnénym na ucetni doklad stvrzuje, Ze je doklad zejména po
obsahové strance v pofadku. Zdiraznéme, Ze jde skute¢né o osobu uvnitf naSeho podniku, tedy pokud
napfiklad doslou fakturu podepiSe na$S nadfizeny, mize to byt pro nas signalem, Ze je s obsahem
dokladu seznamen a souhlasi s nim.

V kazdém podniku by mél existovat urcity fad (postup), ktery popisuje, ktery pracovnik odpovida za
jaké hospodarské operace a tim i za U€etni doklady. Samoziejmé pfiprava takového postupu v malém
podniku ¢i dokonce v podniku jednotlivce je mnohem jednodussi nez napfiklad ve velkém pramyslovém
podniku. Pfesto by tato zdanliva formalita neméla byt podcefiovana v Zadném podniku — predejde se
tak nepfijemnostem s tim, Ze je napfiklad uhrazena faktura, ktera uhrazena byt nebyla, protoze
obsahovala Udaje neodpovidajici skute¢nosti apod.

Pokud jde o pojem podpisovy zaznam, meél by to byt vlastnoruéni podpis nebo jiny prakazny zpisob
podepsani dokladu pfisluSnym pracovnikem. Timto jinym prdkaznym zplsobem rozumime zejména
elektronicky zplsob podepsani doklad. Tyto moderni formy ,podepisovani“ ¢asto zalezi nejen na
zvyklostech v podniku, ale predevsim na technickych moZnostech — napfiklad u pouZivaného
ekonomického (Ucetniho) softwaru. Ackoliv razné formy elektronického potvrzovani (podpisovani)

Ucetnich dokladd budou urcité v brzké dobé stale vice rozSifenéjsi, l1ze dnes fici, ze stale previada
vlastnoruéni podpis pfislusného pracovnika.

Podpisovy zaznam osoby odpov édné za jeho zau €tovani

Posledni nalezitosti Uc¢etniho dokladu je podpisovy zdznam osoby odpovédné za zauctovani
Ucetniho dokladu do Gcetnich knih, s nimiz se setkdme pozdéji. Jde tedy opét o vlastnoru¢ni podpis €i
jinou formu podpisu toho pracovnika u nas v podniku, ktery doklad zanesl do G€etnich knih — tedy ktery
tento doklad zauctoval.

Je bé&Znou praxi, Ze takovy pracovnik doklad jesté jednou zkontroluje pfedevsim pokud jde o formalni
stranku véci a pokud shleda, Ze je doklad opravdu v pofadku a najde na ném také podpis svého
nadfizeného ¢i kolegy, ktery odpovida za dany Gc¢etni pfipad, mdze ho patrné s klidnym svédomim do
Ucetnich knih zapsat — zauctovat.

| tato osoba, kterd je odpovédna za zauctovani Ucetniho dokladu, by méla byt jednoznacné
identifikovana v podnikovém postupu (fadu), ktery se tyka pohybu Gcetnich dokladd.

ZvI&sté mensi firmy &asto v praxi fesi problém, kdo vSechno bude podepisovat Géetni doklad. Casto
se totiz stava, Ze majitel firmy je osobou odpovédnou za uc&etni pfipad i osobou odpovédnou za
zauctovani. Pokud doklad co do obsahu zkontroluje v okamZik bezprostfedné predchazejici zapisu do
Ucetnich knih, urcité postaci, aby na dokladu byl uveden jeho podpis jen jednou.

Castou praxi také je, Ze jsou doklady k zalGdtovani pfedavany externi uéetni firmé — v takovém
pfipadé by na dokladu mély byt uvedeny také dva podpisové zdznamy (podpisy). Jeden bude patfit
pracovnikovi naSeho podniku, druhy pak externimu u€etnimu pracovnikovi.

PFi vysvétlovani nalezitosti U¢etnich dokladl bychom mohli oéekavat, Ze mezi témito naleZitostmi se
objevi napfiklad i razitko. Neni tomu tak. Razitko opravdu neni povinnou naleZitosti. To, Ze se na ucetni
doklad ¢asto pfipojuje, je spiS véci rutiny, tradice nebo pravé urcitého mylného nazoru, Ze ,razitko tam
musi byt‘. Nékdy se razitko pouzivd z divodu zjednoduSeni prace — razitko vétSinou obsahuje
identifikaCni Udaje o firmé, takZe otisk razitka uSetfi pfislusnému pracovnikovi ¢as — nemusi pfislusné
Udaje uvadét ruénim zapisem, ale prosté na doklad pfipoji razitko.

Druhy U €etnich doklad G

Kromé uz zmifiovanéh ¢lenéni Gcetnich dokladd podle jednotlivych dokladovych fad, o kterych jsme
se jiz zminovali, mGZzeme Ucetni doklady ¢lenit i podle dalSich kritérii. A¢koliv to mize z¢asti vypadat
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jako pouze teoreticky pohled na véc, ma v konecné fazi i praktické disledky.

Podle mista vzniku ¢lenime Uc¢etni doklady do dvou velkych skupin, a to na ucetni doklady interni
a externi. Interni doklady vznikaji — jak jizZ nazev napovida — uvnitf podniku, jejich vystaveni je plné v
rezii podniku a obvykle se jimi dokladaji operace, k nimz dochazi uvnitf podniku. Mezi interni doklady
patfi typicky pfijemka, vydejka, zG&tovaci a mzdova listina, dale interni (vnitfni) Ucetni doklady
a v nékterych pfipadech také pfijmovy ¢i vydajovy pokladni doklad. Externi doklady vznikaji obvykle
v souvislosti s operacemi podniku a jeho okoli. Takové doklady podnik obdrzZi ,zven&i* nebo je sice
vystavuje sam, ale pravé pro Uc€el doloZeni vztahu s néjakym externim subjektem. Mezi externi doklady
pak typicka patfi ¢efaktura vydana a faktura dosla, vypis z bankovniho U¢tu a v nékterych pfipadech
také pfijmovy &i vydajovy pokladni doklad.

Dalsi mozné ¢lenéni Gcéetnich doklad( je podle poétu zdokumentovanych U €etnich p Fipadt.
Mizeme se setkat s fadou Ucetnich doklad(l, na nichz je dokumentovan pouze jeden jediny ucéetni
pfipad — takovym dokladum se fika jednotlivé G €etni doklady. Da se fici, Ze téch je vétSina. Kromé
toho existuje i skupina G¢etnich dokladd, na kterych se dokumentuje zaroven (najednou) vice Ucetnich
pfipadd. Tyto doklady se nazyvaji hromadné (n ékdy také sb érné) G cetni doklady, jejich typickymi
predstaviteli jsou napfiklad vypis z bankovniho U¢tu (na jednom vypisu je velmi €asto vice polozek —
pfijatych nebo odeslanych plateb) nebo pfijemky & vydejky (na jednom takovém dokladu miZze byt
zachycen zaroven pfijem nebo vydej vice poloZzek zasob).

Obéh Uéetnich doklad U

Nemala pozornost by v podniku méla byt vénovana nejen spravnému vystavovani Uc¢etnich dokladd,
ale také fazi obéhu G éetnich doklad G v podniku. Je zfejmé, Ze v mensich podnicich bude tento obéh
pomérné jednoduchou a transparentni zaleZitosti. Naopak v podnicich vétSich, kde se kazda jednotliva

vvvvvv

a je tak bézné, Ze doklay projdou rukama mnoha pracovniku.

V dalSi ¢asti vykladu popiSeme univerzalné pouZzitelny proces obéhu (,pohybu“) Gc¢etnich dokladu
v podniku, ktery se da pouzit v podniku v podstaté libovolné velikosti. ZdUraznéme vSak, Zze kazdy
podnik by si mél ve svém zajmu vypracovat svou vlastni interni smérnici (pfedpis), kter4 bude Fesit,
jaké konkrétni Ukony ktery konkrétni pracovnik (tfeba i jmenovité) s dokladem provede a za jakych
podminek takovy doklad mdze ,pustit* do dalSi faze obéhu.

Prijeti nebo vystaveni U €etniho dokladu

Abychom mohli ucetni doklad zpracovat a nechat ho ,projit* vSemi fazemi procesu obéhu Ucetnich
dokladd, musime samozfejmé takovy doklad mit. Jak jsme uz uvedli, nékteré doklady podnik obdrzi
zvnéjsku, napfiklad od svych obchodnich partneri (dodavatelt) &i od banky. Radu dokladi ale podnik
musi vystavit sam, i kdyZ k tomu Casto existuje néjaky vnéjSi podnét (napfiklad podnik musi vystavit
odbérateli vydanou fakturu za dodanou sluzbu, vyrobek ¢i zbozi). Je proto vhodné, aby podnik pfesné
stanovil, kdo (ktery pracovnik &i ktery utvar) za primarni pfijeti nebo vystaveni U€etniho dokladu
zodpovida, napfiklad

» za vystaveni vydané (odbératelské) faktury za prodej vyrobkd, zboZzi &i sluzeb odpovida
prodejni &i faktura¢ni oddéleni

» za vystaveni pfijmového ¢i vydajového pokladniho dokladu odpovida pracovnik pokladny
» za vystaveni pfijemky &i vydejky odpovida pracovnik v pfislusném skladu (skladnik)

» za pfijeti doslé faktury (a jeji pfedani k dalSi fazi obéhu ucetniho dokladu) odpovida
napfiklad podatelna nebo sekretariat firmy

» za pfijeti vypisu z bankovniho Gc¢tu (a opét i za jeho predani k dalsi fazi obéhu) muze
rovnéz odpovidat podatelna nebo sekretariat firmy; Casto se stava, Ze firma vyuziva
sluZeb internetového bankovnictvi a vypisy z bank. uétu v ,papirové” podobé nevyuziva —
v takovém pfipadé je dobré, aby byl uren konkrétni pracovnik, ktery se kazdy den
prihlasi do systému internetového bankovnictvi a zjisti inforaci o pohybu hna bank. G¢tu
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Kontrola a schvaleni G éetniho dokladu

Poté, co je ucetni doklad pfijat z vnéjSiho okoli podniku (od banky, od dodavatele) nebo je uvnitf
podniku vystaven, pfechazi do dalSi faze obéhu, kterou je jeho kontrola. Kazdy doklad podléha dvoji
kontrole, a to kontrole formalni a kontrole vécné. Formalni kontrola spravnosti U €etniho dokladu je
zaméfena na kontrolu formalnich stanky dokladu, tedy zda doklad obsahuje vSechny naleZitosti, které
na néj klade Zakon o Ucetnictvi, u nékterych dokladu také napfiklad Zadkon o dani z pfidané hodnoty.
Vécna kontrola spravnosti U €etniho dokladu je potom zaméfena na vécnou stranku, tedy zda to,
co je na dokladu uvedeno, odpovida skute¢nosti.

v woew

Pokud doklad projde formalni i vécnou kontrolou, mélo by to byt na dokladu uvedeno. Nejbéznéjsi
a pfitom nejjednodussi moznosti je, Ze pracovnik, ktery doklad zkontroloval (a tim obvykle i schvalil), na
takovém dokladu uvede svUj podpis (pfesnéji podpisovy zaznam) a tim viastné doklad ,poSle* do dalSi
faze obéhu.

ProtoZze na zakladé této kontroly UcCetnich dokladi se Casto realizuji dalSi hospodarské operace
(napfiklad po zkontrolovani a schvaleni doslé faktury od dodavatele maze dojit k jeji thradé), je opét
nanejvys vhodné, aby bylo v podniku jmenovité uréeno, kdo (ktery pracovnik) za kontrolu a schvaleni
dokladu odpovida. Jen tak je moZné elimitovat problémy, o kterych se ob&as mizeme doslechnout
v souvislosti s vétSimi podniky nebo dokonce i se statni spravou — tedy napfiklad, Ze je proplacena
faktura od dodavatele za dodavky, které se neuskutec¢nily nebo které neodpovidaji pfedchozi uzaviené
smlouvé nebo objednavce.

V praxi se mlze stat, Ze Ucetni doklad touto fazi obéhu neprojde, protoze nesplfiuje kritéria formalni
nebo i vécné kontroly. Co potom s takovym dokladem? Nejjednodussi a pfitom nejucingjsi feseni je
vraceni takového dokladu do pfedchozi faze ob&hu — doklad by se tedy mél vratit k tomu, kdo doklad
vystavil nebo od koho doklad pfiSel s poZzadavkem na odstranéni problému. To je pouze obecny navod
a obecna rada, ¢asto se takové pripady feSi individualné.

Tridéni a €islovani
Poté, co je doklad zkontrolovan a pfimo z takového dokladu plyne, Ze je zpUsobily zpracovani v dalSi

fazi obéhu, mél by byt takovy doklad zatfidén do pfislusné dokladové Fady a ocislovan svym
poradovym cislem.

Zatimco predchozi dvé faze obéhu ucetniho dokladu mohou celkem bez problému realizovat
pracovnici bez vztahu k Ucetnictvi a dokonce i bez hlubSich Ucetnich znalosti (je to dokonce dost
pravdépodobné, Ze to tak i bude), tfidéni a Cislovani dokladl obvykle provadi pracovnik, ktery ma uz
s vlastnim podnikovym Gc&etnictvim mnoho spoleéného nebo je asporfi pro Ucely tfidéni a Cislovani
doklad(i Fadné proskolen.

Takovy pracovnik je totiz schopen z obsahu dokladu, ktery méa pfed sebou, bez problém0 urcit, zda
se bude jednat napfiklad o vydanou ¢i doSlou fakturu, vydajovy nebo pfijmovy pokladni doklad atd.
Roztfizeny doklad obvykle zafadi do pfislusné sloZzky (Sanonu) a pfimo na doklad provede i jeho
ocislovani pfislusnym kédem a porfadovym Cislem.

Priprava k zal €tovani

Tato faze obéhu ucetnich doklad(l se nékdy slu¢uje s pfedchozim tfidénim a &islovanim, v soucasné
dobé se muzeme setkat i s Uplnym vynechanim této faze. Pfiprava k zalc¢tovani znamena, Ze se pfimo
na Ucetni doklad doplfuje tzv. kontace neboli pfedkontace, coz je poznamka o tom, jakym zpusobem
bude doklad zauctovan — tedy ktery Ucet strany MD a ktery Ucet strany D doklad ovlivni. Pokud se tato
faze opravdu pouZiva (neni totiz v sou¢asné dobé povinna, je to spis tradice a z praktického hlediska
i dobry zvyk), zapisuji se uéty pouZzité na strané MD a na strané D nikoliv slovné (napf. ucet Ostatni
sluzby na strané MD a Uc¢et Dodavatelé na strané D v pfipadé doslé faktury za telekomunikacni sluzby),
ale pouzivaji se €iselna oznaceni (kédy) jednotlivych G¢td, se kterymi se seznamime v dalSi ¢asti. Tak
napfiklad predkontace zminované faktury od dodavatele za telekomunikacéni sluzby se zapiSe jen
jednoduchym zapisem 518/321, coz — jak si vysvétlime — znamend, Ze na strané MD se pouZije
nakladovy Ucet 518 — Ostatni sluzby a na strané D pasivni U¢et Dodavatelé.

Jak jsme jiz uvedli, pfedkontace a koneckoncu i oznaceni dokladu pfisluSnym kodem a pofadovym
¢islem pfimo na ucetni doklad. Rada podnikd pro tento Uc€el pouziva tzv. konta éni razitko, které
obsahuje jakysi miniaturni formulaf, do néhoz se vSechny potfebné Udaje jednoduse dopisi.

Zaklady U éetnictvi ( 2014.01.WEB)
Strana 45



Zéapis dokladu do G €etnich knih

Projde-li ucetni doklad Uspésné vSemi predchozimi fazemi, zfejmé nic nebrani tomu, aby byl zapsan
do ucetnich knih. Vyklad problematiky G€etnich knih nas teprve ¢eka, pfedem ale mdzeme zminit, ze
existuji 3 druhy Gc€etnich knih:

* ucCetni denik, kam se zapisuji u€etni doklady a souvisejici Uetni operace chronologicky,
tedy ¢asové za sebou, jak vznikaly

* hlavni G¢€etni kniha, kam se zapisuji Ucetni doklady systematicky, tedy po Uctech (s
uctovanim na stranu MD nebo na stranu D pfislusného uctu

* knihy analytickych uctd, kam se zapisuji U¢etni doklady tak, aby takovy zapis zpfesnoval
a zpodrobrioval Udaje zapsané ve dvou pfedchozich Ucetnich knihach; zapis do knih
analytickych ¢t Casto probihd v jinych jednotkach nez v penézich, napfiklad ve
fyzickych jednotkach mnozstvi (kusy, litry, metry apod.).

Lze tedy fFici, Zze naprosta vétSina Ucetnich dokladu je v podstaté zapsdna zaroven ve tfech
Ucetnich knihach, ovSem kazdéa ucetni kniha ma jiny vyznam a jednotlivé zapisy se zaroven doplriuji.

Pracovnik, ktery zapsal G¢etni doklad do ucetnich knih, o tom pfimo na doklad pofidi svlj podpisovy
zaznam, coZ je v danou chvili obvykle posledni nalezitost UCetniho dokladu, kterd na ném jesté
chybéla.

Zatim popsany postup obéhu Gcetnich dokladd je postup doporuceny a svym zpusobem klasicky*,
ktery vychazi jesté z ruéniho vedeni Ucetnictvi. Dnes, kdy naprosta vétSina podnikd pouziva k vedeni
svého Ucetnictvi G¢etni a ekonomické systémy (software), maze byt popsany zpusob obéhu ucéetnich
dokladi modifikovan, doklady neprochazi pres tolik pracovnikl a nékteré faze obéhu jsou slu¢ovany.
Casto se tak stava, Ze ihned po provedené kontrole a schvaleni dokladu se doklad zapisuje do knihy
analytickych Gc¢tl (napfiklad pfijmovy &i vydajovy pokladni doklad se zapisuje do pokladni knihy)
vytvarené pfimo v pfislusném programovém vybaveni, pfi€emzZ pfi té prileZitosti je doklad zarover
zatfizen a zarovenn mu je pfidéleno pofadové Cislo. Pfes toto zjednoduSeni, které je dnes béZznym
trendem a béznou praxi, vS8ak miZzeme v pfipadé potfeby uvedené faze obéhu Ucetnich dokladu
celkem snadno oddélit a identifikovat.

Archivace U éetnich doklad

Ugetni doklady, které prosly vySe uvedenymi fazemi ob&hu Gcetnich dokladi, jeté nejsou u konce
svého ,Zivota“. Jak jsme si fekli uz v Gvodu, Gcetnictvi plni mimo jiné funkci dikazniho prostfedku a
podpory paméti. Zejména pro tyto funkce je tedy nezbytné GcCetni doklady po ur€itou dobu uchovéavat,
archivovat.

Jiz jsme zminili, Ze doklady jsou obvykle tfidény a organizovany do sloZzek (Sanonud) podle
jednotlivych druhd. Tento zplsob je idealni i pro jejich naslednou archivaci — rozhodné neni tfeba
a vlastné to ani neni Zadouci, aby se pro Ucely archivace forma uchovavani Gcetnich dokladd jakkoli
ménila.

Pro Gcely archivovani ucetnich dokladu pouZziva GCetni jednotka zpravidla dva archivy, ackoliv jejich
pojmenovani je Casto jiné, nez si dale uvedeme. Casto tyto archivy ani nijak nepojmenovava, prosté jen
~provadi archivaci“. Re¢ bude dale o tzv. pfiru¢nim archivu a o tzv. archivu ucetni jednotky.

Priruéni archiv. méa ucetni pracovnik obvykle pfi ruce, tedy napfiklad na svém pracovisti nebo v jeho
bezprostfedni blizkosti. Charakteristickou vlastnosti pfiru¢niho archivu je, Ze obsahuje doklady pravé
probihajiciho Gcetniho obdobi — aktuélniho roku. PFislusny G€etni pracovnik tak muze snadno do tohoto
archivu ,sédhnout" a vratit se k potfebnému dokladu daného roku, ktery pravé potfebuje ke své praci.

Archiv U €etni jednotky je potom misto, kam se ukladaji u€etni doklady téch Gcetnich obdobi, které
jiz skongily, které jsou uzavfeny. Tento archiv je obvykle uistén jiZz mimo béZny dosah Gcetniho
pracovnika, Casto se stava, Ze pro tento druh archivace vyuZivaji podniky sluZzeb externich
specializovanych firem. V kazdém pfipadé plati, Ze by meély byt Gc¢etni doklady chranény pred
poskozenim, zneuZzitim apod.

V souvislosti s archivaci, tedy Gschovou Gc¢etnich dokladu a vétSiny dalSich G€etnich pisemnosti, se
Casto v praxi objevuje otazka, jak dlouho je tfeba Ucetni doklady archivovat (uschovavat). Odpovéd na
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tuto otazku neni tak jednoduch& a jednoznac¢nd, jak by se mohlo na prvni pohled zdat. ZalezZi totiz na
tom, o jaky konkrétni Ucetni doklad se jedna. Obecna archiva ¢éni doba pro vétSinu Uc¢etnich dokladl je
dle Zakona o Ucetnictvi 5 let, pficemz tato doba se pocita od konce ucetniho obdobi, kterého se
archivované doklady tykaji. Nékteré dalSi Gcetni zdznamy se ale archivuji i delSi dobu (napfiklad roéni
Ucetni zavérka a vyrocni zprava 10 let po€inaje koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji).

Za zminku stoji fakt, Ze pfi archivaci svych vlastnich dokladd musi firma postupovat v souladu se
Zakonem o archivnictvi a spisové sluzbé (Zakon €. 499/2004 Sb. v plathém znéni).

Skartace

Na zavér naSeho tématu o Ucetnich dokladech zmifime i mozny konec ,Zivota“ U€etnich dokladu,
tedy jejich skartaci. Skartaci rozumime proces znehodnoceni G€etnich dokladu, které jiz neni tfeba
archivovat.

Samozifejmé musi byt archivace provedena tak, aby ucetni doklady pfi vlastni skartaci nebo po jejim
provedeni nemohly byt zneuZity a aby byla tedy skartace provedena tak, Ze jakékoli zneuZiti vylucuje.
Proto pro tento Uc€el pouZzivaji podniky €asto sluzeb specializovanych firem. V praxi miZzeme obcas
narazit na nazor, Ze za skartaci Ize povazovat i vyvezeni Uc¢etnich doklad na skladku ¢i do sbérny
druhodnych surovin, cozZ je samozfejmé nazor naprosto myiny.

| na tomto misté je tfeba zminit, Ze pfi provadéni skartace musi Ucetni jednotka dodrZovat uz
zminovany Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé.

Casto se v praxi mizeme setkat také s dotazem, zda je provedeni skartace povinné, zda ji Géetni
jednotka musi provadét. Zde Ize jednoznacné odpovédét, Ze ne. Skartace neni povinna, ma-li podnik
dostatek prostoru pro Uschovu svych (cCetnich dokladd a dalSich Ucetnich piseemnosti, neni
samoziejmeé skartace obecné nutna.

Uéetni knihy

V pfedchozi pomérné obsahlé &asti jsme se zabyval GCetnimi doklady, ale iz jsme zminili
i problematiku Gcetnich knih. Jednotlivé G€etni doklady se totiz zapisuji zpravidla do tfi skupin G¢etnich
knih, které si nyni pfedstavime.

V dnesni dobé, kdy vétSina podnikl pouziva ke zpracovani svého Ucetnictvi vyspélé ucetni
(ekonomické) programy (softwary), je existence a vzajemnda provazanost Uc¢etnich knih vétSinou velmi
snadnd a v podstaté i automaticky vyfeSena. Pfesto nebo spi§ pravé proto si jednotlivé skupiny
Ucetnich knih podrobnéji pfedstavime, abychom poznali jejich vyznam, obsah a vzijemné vazby.

Uéetni denik
Ugetni denik je jednou ze zékladnich Gdetnich knih, jejiz obsah a do jisté miry i forma je v podstaté

prfedem dana a podniky (i kdyZz samozifejmé pouzivaji fadu raznych odliSnych pocitaCovych programa
pro zpracovani G€etnictvi od rdznych vyrobct) se tedy mohou jen malo liSit v jeho vedeni.

Jak jsme jiz strucné uvedli v ¢asti tykajici se obéhu Ucetnich dokladu, zapisuji se do Ucetniho deniku
jednotlivé G€etni pfipady chronologicky, tedy v €asovém sledu, jak k jednotlivym pfipaddm dochazi.
Ugetni denik tedy bude obsahovat datum (pfesnéji fe¢eno okamZik) uskutecnéni Ucetniho pfipadu,
odkaz na ucetni doklad, na jehoZ zékladé je UCetni pfipad zalctovan (obvykle ve formé zkratky dokladu
a poradového ¢isla), dale zde najdeme slovni popis U€etniho pfipadu, U¢tovanou ¢astku a koneéné
informaci, na ktery konkrétni G¢et byl tento Ucetni pfipad zalcétovan na strané MD a na strané D. Nékdy
mohou Ucetni deniky obsahovat pofadové ¢&islo fadku ucetniho deniku nebo také odkaz na Cislo fadku
v hlavni Uc¢etni knize ¢i na knihu analytickych Gctu, ve kterych je dany dokilad zapsan rovnéz uveden.

UkaZzme si jednoduchou hlavicku a nékolik Fadka ucetniho deniku. Ackoliv by se mohlo zdat, Ze jde
0 zjednodusSeni, je tfeba fici, Ze takovyto Ucetni denik je moZno zcela korektné pouzivat.

PofF. €. | Datum | Doklad Popis G &. pFipadu Castka K é Uéet MD Uget D
001. 07.04.2011 FADO01 Faktura za najem skladu 10 000,0 0 518(N) 321(P)
002. 08.04.2011 FADO002 Faktura za kancel. pot reby 500,00 501(N) 321(P)

003. 08.04.2011 VPDO001 Uhrada FAD002 hotov & 500,00 321(P) 211(A)
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Pofadové cislo fadku ucetniho dokladu nemusi byt uvedeno, je to spiS eviden¢ni Udaj. Uvedeni
datumu, resp. pfipadné i kompletniho okamziku uskutec¢néni Ucetniho pfipadu uz samozfejmé nutné
je — jak jsme jiz uvedli, v u€etnim deniku se ucetni pfipady fadi chronologiky, ¢asové a Udaj o datumu
(okamziku) je proto rozhodujicim faktorem pro zapis do této Ucéetni knihy.

Oznaceni GCetniho dokladu je uvedeno ta, aby bylo patrno, o jaky doklad se jedna (pouZita je tedy
tradi¢né uzivana zkratka) a dale poradové Cislo tohoto dokladu v rdmci daného Ucetniho obdobi (roku).

Nasleduje stru¢ny popis ucetniho pfipadu, aby uZ pfi letmém pohledu do G&etniho deniku bylo
patrno, o co v dané situaci Slo.

Dale je uvedena penézni ¢astka (v Ceské méneé) a konecné konkrétni ¢islo Gctu, na ktery se Uctuje
dany pfipad na strané MD i na strané D. Zde si povSimnéme, Ze tyto UCty jsou uvedeny formou urcitého
Ciselného oznaceni G¢tu. Toto Cislo UCtu je spjato s jeho ndzvem v GCetni osnové (resp. v UCtovém
rozvrhu), o které bude pojednano dale. Pro lepSi orientaci byvaji v nékterych ucetnich programech
doplnéna tato Cisla uctu o ,charakter* Gctu, tedy zda se jedna o aktivni, pasivni, ndkladovy €i vynosovy
UcCet (odtud tedy kédy A, P, V nebo N v ukazce tabulky G¢etniho deniku).

Je zfejmé, Ze u vétSich podnikll, kde dochazi denné k obrovskému mnozstvi Ucéetnich operaci,
by Gcetni denik v papirové (tiSténé) podobé zabiral mnoho papiru. Proto v dnesni dobé fada podnikl —
a to nejen téch velkych — pfistupuje k béZné praxi, Ze u€etni denik vedou pouze v podobé pocitacovych
zapisu ve svém Ucetnim softwaru a na papir tuto knihu tisknou jen v pfipadé, Ze je to nutné (napfiklad
na Zadost vedouciho pracovnika ¢i tfeba kontroly z finanéniho Gfadu).

Hlavni U éetni kniha

Druhou Gc€etni knihou, kterou povede kazdy podnik a do které bude zapisovat Udaje o svych Ucetnich
pfipadech, je hlavni G¢etni kniha. Jak jsme se uz zminili v &asti tykajici se obéhu Gcetnich doklad,
v hlavni Uc€etni knize se Uc¢etni zapisy vedou systematicky, neboli po Gctech.

Lze Fici, Ze kazdy list hlavni G&etni knihy je vlastné jednim a&tem. UZ vime, Ze na UCtu evidujeme
penézni pohyby na strané MD nebo D, ale také pocatecni stavy, obraty stran a strany konecné.

V podstaté Ize fici, Ze po obsahové strance se tradi¢ni vzhled hlavni Gc¢etni knihy pFilis neliSi od
naSich T — forem G¢td, které jsme pouzivali pro zauc¢tovani jendotlivych operaci v jiné ¢asti naseho
vykladu.

Pfesto vSak se hlavni U€etni kniha vedena napfiklad v pocitacovém prostfedni od naSich ,técek”
ponékud odliSuje, zejména podrobné&jSim obsahem.

Podivejme se nyni na jednotlivé listy hlavni U¢etni knihy pro ucetni pfipady, které jsme uvedli vySe
v ukézce G€etniho deniku.

Nejprve list hlavni Uéetni knihy pro Ucet Dodavatelé (P):

321 (P) - Dodavatelé
Datum Doklad Popis G €. pfipadu Ma dati Dal Radek
(Ke) (Ke) G€.deniku
01.01.2011 INTOO01 Otev  reni U c&etnich knih 0,00
07.04.2011 FADOO1  Faktura za najem skladu 10 000,00 001.
08.04.2011 FADO002 Raktura za kancel. pot reby 500,00 002.
08.04.2011 vPD001  Uhrada FADOO2 hotov & 500,00 003.
Obrat celkem 500,00 | 10 500,00
Kone ény stav 10000,00
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Nasleduje list hlavni G¢etni knihy pro nakladovy Uc¢et Ostatni sluzby:

518 — Ostatni sluzby (N)
Datum Doklad Popis G &. pFipadu Ma dati Dal Radek
(Ké) (Ke) ué.deniku
01.01.2011 INTOO1 Otev  reni G c&etnich knih 0,00
07.04.2011 FADO0O1 Haktura za najem skladu 10 000,00 001.
Obrat celkem 10000,00 0.00
Kone ény stav 10000,00 0.00

V GOCetnim deniku vy3Se byl pouZit také nakladovy U€et Spotfeba materialu, jehoZ list hlavni G€etni

knihy bude mit tento obsah:

501 — Ostatni sluzby (N)
Datum Doklad Popis G &. pFipadu Ma dati Dal Radek
(Ké) (Ké) ué.deniku
01.01.2011 INTOO1 Otev  reni G <&etnich knih 0,00
08.04.2011 FAD0002  Haktura za kancel. pot reby 500,00 002.
Obrat celkem 500,00 0,00
Kone ény stav 500,00 0.00

Kone¢né jako posledni byl pouZit ucet Pokladna (A). U né&j budeme pfedpokladat existenci
pocatecniho stavu, napfiklad K& 25.000,00. List hlavni G¢etni knihy by potom vypadal pro tento Ucet

takto:
211 — Pokladna (A)
Datum Doklad Popis 0 €. pFipadu Ma dati Dal Radek
(Ké) (Ke) ué.deniku
01.01.2011 INTOO1  Otev  renil &etnich knih 25 000,00
08.04.2011 | VPD0OO1  Uhrada FAD0OOO2 hotov & 500,00 003.
Obrat celkem 0,00 500,00

Zaveérem je vhodné Fici, Ze Zakon o UcCetnictvi pfipousti, aby byla hlavni G¢etni kniha vedena dvéma
zplsoby. Je mozno ji vést polozkov é, tedy tak, jak jsme si ukazali vySe — kazdy Gcetni pfipad bude
tedy v hlavni Ucetni knize uveden samostatné. Druhou mozZnosti je vedeni hlavni Gcetni knihy
tzv. obratov &, kdy se do této knihy uvadi jen celkové mési¢ni obraty (pohyby) pro stranu MD nebo D.
Ackoliv je tato druha moznost vedeni hlavni G¢etni knihy zcela korektni, ma ponékud mensi vypovidaci
schopnost a vétSinou nuti uZivatele této Ucetni knihy vice sledovat Ucetni denik nebo déle vykladané
knihy analytickych aétd.

Knihy analytickych G éta

Knihy analytickych 0¢td jednoduSe feCeno zpfesnuji a zpodrobnuji Gdaje, které jsou uvedeny
v Ucetnim deniku a v hlavni G¢etni knize. Z vySe pouZzitych Ucetnich knih snadno uréime zauctovani, ale
postradame zde napfiklad takovou dulezitou informaci, jakou je bezesporu Udaj o tom, ktery dodavatel
(imenovité) nam zaslal pfislusnou fakturu. Dale chybi informace o tom, kdy mé& byt tento nas zavazek
splacen, jakym zpusobem (hotové ¢i bankovnim pfevodem), na jaké €islo U¢tu apod.

Pravé k tomu slouzi knihy analytickych G¢td, kterych je cela fada. Vyjmenujme si ty nejpodstatné;jsi
véetné struéného popisu jejich Gcelu. Charakteristickou vlastnosti nékterych knih analytickych Gcta
je napfiklad i to, Ze mohou byt vedeny nejen v penéznich jednotkach, ale napfiklad i ve fyzickych
jednotkach (kusech, metrech apod.), coZ je u nékterych poloZek (typicky u zasob) velmi Zadouci.

Konkrétni pouzivané knihy analytickych Gétd jsou pak tyto:
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1. Pro uZz zminované zpodrobnéni Gc¢tovani na Uctu 321 — Dodavatelé slouZzi tzv. kniha
faktur doSlych (nékdy Sifeji nazyvana kniha zavazkd). Zde budou podrobné rozepsany
informace k U¢tovani o vzniku ¢i zaniku zavazku vici dodavateliim — pfi vzniku zavazku
bude v knize faktur doSlych poznamenano, kterému dodavateli dluZzime pfisluSnou
penézni ¢astku, kdy mé byt uhrazena, jakou formou, pfipadné jsou zde i dalSi platebni
Udaje (Cislo bank. spojeni naSeho dodavatele, variabilni symbol, pod kterym platbu
faktury provedeme atd.). Pfi Uhradé je v knize faktur doSlych uvedeno, jakym konkrétnim
Ucetnim dokladem (vydajovym pokladnim dokladem ¢i vypisem z bank. G¢tu) je platba
realizovana a kdy se uskutecnila

2. Podobnou funkci jako kniha faktur doSlych ma kniha faktur vydanych. PFi vzniku
pohledavky (tedy GCtovani na stranu MD Gc¢tu 311 — Odbératelé) zde budou uvedeny
informace o tom, vlci kterému odbérateli nam vznika pohledavka, v jaké vysi, kdy ma byt
splacena apod. Pfi uhradé pohledavky se do knihy faktur vydanych zapiSe, kdy se tak
stalo a jakym uc€etnim dokladem (pfijmovy pokladni doklad, vypis z bank. Gctu) je tato
operace dokumentovana

3. Pro Ucely evidence pohybl na aktivnich Uétech zdsob (at uz zasob materidlu, zbozi
¢i zasob vlastni vyroby) slouZi tzv. skladni ( €i skladové) karty. Tyto karty se vedou
oddélené (samostatné) pro kazdou polozku zasob. Na skladni karté se uvadi pfijem,
vydej a pribézny stav zasoby v penézich, ale také (a mozna pfedevsim) v mérnych
jednotkach.

4. Pohyby na uétech dlouhodobého majetku zpodrobriovany a zpfeshovany zapisy na
tzv. inventarnich kartdch. Podobné jako u skladnich karet plati, Ze inventarni karta by
se méla vést samostatné pro kazdou poloZzku dlouhodobého majetku. Kromé (dajl
onazvu a cené dlouhodobého majetku je na inventarni karté prostor pro zapisy
technického a organizac¢niho charakteru (kde se majetek nachazi, jeho rozméry, vyrobni
Cislo atd.) a v neposledni fadé obsahuje inventarni karta prehled odpist (tedy vysi
opotiebeni dlouhodobého majetku) v jednotlivych letech

5. Pohyby na uétech kratkodobého finanéniho majetku, zejména na Ucétu 211 — Pokladna
(popf. téZ 213 — Ceniny) jsou podrobné vedeny v tzv. pokladni knize (neboli pokladnim
deniku). Kazdy pfijem ¢i vydej hotovosti (nebo cenin) muze byt v této knize doprovazen
dopliujicimi Gdaji o osobé pfijemce ¢i platce penéznich prostfedkd, kromé toho obsahuje
pokladni kniha i pribézny stav pokladny pro snazsi kontrolu.

6. Udaje tykajici se mezd pracovnikd, zejména informace o vysi hrubych mezd, srazkéach
zdravotniho, socialniho (pfesnéji dichodového) pojisténi a zaloh na ,dan ze mzdy* (tento
pojem pravné neexistuje, nicméné se pouziva; spravny termin je ,zaloha na dan z pfijma
fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitk(d“ a je upraven pFisluSnymi
ustanovenimi Zakona o danich z pfijmud) pro pracovniky obsahuji mzdové listy. Mzdovy
list se vede samostatné pro kazdého pracovnika na dany kalendarni rok a vySe uvedené
Udaje jsou zde uvedeny po mésicich.

Pokud jde o formu knih analytickych GCtd, mizZzeme se dnes nejCastéji setkat s jejich vedenim
v poCitaCovém prostfedni — v G€etnich softwarech. V pfipadé potfeby o jejich ,hmatatelnou podobu*
maji potom tyto knihy formu nejriznéjsich pocitatovych sestav &i tabulek apod. Nelze vSak nezminit i
tradiéni formu knih analytickych G¢ta — tedy skute¢né karty, knihy ¢i formulare.

V neposledni fadé mohou mit analytické Gcty formu rozSifeni (obvykle €iselného) zakladnich tzv.
syntetickych G¢tl. O této problematice se stru¢né zminime hned v nasledujici kapitole.

Opravy v U €etnich zdznamech

Na zavér této kapitoly se zmifme o zdanlivém detailu, nad kterym €asto lidé v praxi mavnou rukou.
Presto je tfeba zdlraznit, Ze i opravy v U €etnich zaznamech je tfeba provadét korektné.

Opravy v Ucetnictvi jsou natolik zasadnim tématem, Ze se mu (pravda velmi stru¢né, ale celkem
jednoznacné) vénuje i Zakon o UCetnictvi. Ten predevSim stanovi, Ze jakékoliv opravy v Gcetnictvi
nesméji vést k neudplnosti, neprikaznosti, nespravnosti, nesrozumitelnosti nebo nepfehlednosti
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UcCetnictvi. Pokud by se tak stalo, mohlo by byt G€etnictvi zejména ze strany spravce dané (finanéniho
UFadu) v tomto smyslu napadeno. Jak jsme uvadéli jizZ na zacatku, jednou z funkci G€etnictvi je i pouziti
Ucetnictvi jako podkladu pro vyméfeni dani — a Ucetnictvi napadené spravcem dané jako neprikazzné
¢i nesrozumitelné nebo nepfehledné z divodu chybnych oprav pak v krajnim pfipadé muaze byt
zpochybnéno i prave jako podklad pro vyméfeni dani.

ProtoZe si tento krizovy scéndr jisté nikdo nepreje, je daleZité mit na paméti relativné jednoduchy
navod na provadéni oprav ve vSem, co s Uc€etnictvim souvisi. | kdyZ nasledujici doporu€eni budou na
prvni pohled aplikovatelna jen na pisemné zaznamy (,papirové”), uvédomme si, Ze se to tyka i zapis(
stechnickych®, tedy téch, které vznikaji zejména formou zapisu v Ucetnim &i jiném softwaru. VétSina
dneSnich Ucetnich systémi s opravami, které by byly v souladu se Zakonem o Ucetnictvi, pocita jiz
automaticky.

Aby byla oprava v G¢etnictvi povaZzovana za akceptovatelnou a nezplsobila nepfijemnosti, o kterych
jsme se zminili vySe, musi byt provedena tak, aby odpovidala t¢émto podminkam:

* musi byt moZné urcit osobu za provedeni kazdé opravy — to se vétSinou snadno fesi tak,
Ze doty¢na opravujici osoba pfipoji k provedené opravé sv(jj podpisovy zaznam

* musi byt moZzné urcit okamzik provedeni opravy — i to je vétSinou snhadno fesitelné —
k provedené opravé se jednoduSe doplni okamzik (obvykle jen datum), kdy byla oprava
provedena

* v neposledni fadé musi byt oprava provedena tak, aby bylo mozné zjistit obsah
opravovaného zaznamu pfed opravou — v tomto pfipadé jde o poZadavek tzv.
Jnteligentnino  Skrtnuti“, kdy pod presSkrnutnym opravovanym zaznamem zlstane
puvodni Udaj dobfe citelny

Prestoze tyto z&kladni podminky tykajici se oprav v Uc€etnictvi jsou na prvni pohled zcela jasné
a pfirozené, v praxi se ¢asto miizeme setkat s neuvéfitelnymi chybami, kterych se ¢asto dopousti i lidé
s bohatou praxi. Pfitom staci (v psané formé&) chybny Gdaj prosté jednou prekrtnout, spravny udaj
napsat v bezprostfedni blizkosti (nad, pod, vedle) udaje pavodniho a doplnit alespon datum provedeni
opravy a podpis opravujici osoby.

Za zcela chybny postup je tfeba povaZovat napfiklad pouziti riznych korekénich laku a pasek,
vicenasobné preskrtavani, pfelepovani nebo ,zacerfiovani* chybného udaje.

Na nasledujicim obrazku jsou uvedeny pfiklady oprav Ucetnich zapisu. Spravny zpusob je uveden
jen jediny (idealni). V pocitacovém zpracovani Ucetnich Udajl je tento spravny postup oprav obvykle
feSen tzv. Zurnalovanim, tedy uchovavanim udaju o tom, jak vypadal pFisluSny zapis pfed opravou
a kdo (ktery uZivatel ucetniho systému), kdy a do jaké podoby jej upravil.

a) K uhradé K& 1.000,00

, L. 2.500,00
by K uhradé K¢ 4-888:88 oprayi 8. 4.201M

o) K Uhradé K&32066.00 2.500.00

dy Kuhradée K¢ HEENR 2.500.00

Obr. 27: Opravy Ucetnich zapisG: a) pavodni zéapis, b) spravny
zpUsob opravy, c), d) nespravny zplsob opravy
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Ué&tova osnova, i &tovy rozvrh, syntetické a analytické G &ty

V prfedchozi kapitole jsme u zobrazeni listd jednotlivych GCta hlavni Ucéetni knihy, ale i v G€etnim
deniku pouzili misto dosavadniho slovniho oznaceni i oznaceni Ciselné. ProtoZe se toto Ciselné
oznacovani UCtl v praxi pouziva daleko nejcastéji, a to nejen mezi ,ryzimi“ Ucetnimi pracovniky, ale
¢asto i ve skupiné osob, ktefi z Uc€etnictvi Cerpaji Udaje pro svou praci (tedy zejména u rGznych
vedoucich pracovnikl), odhalme si alespon ve stru¢nosti princip tohoto ¢iselného oznacovani.

Pro podnikatelské subjekty, jejichZ Ucetnictvi poznavame, je toto Cislovani dano provadéci vyhlaskou
k Zakonu o UcCetnictvi. Tato vyhlaSka mé c&islo 500/2002 Sb. (v platném znéni) a jeji ustanoveni
se v praxi pouZivaji od 1. 1. 2003. Tato vyhlaSka stanovi smérnou U €tovou osnovu obsahujici
povinné nazvy a €iselna ozna €eni tzv. uétovych t fid a U€tovych skupin. Znamend to, Ze kazda
firma, které této vyhlaSce podléha (a jde o drtivou vétSinu vSech podnikatelskych subjektl u nas) bude
mit totoZné oznaceni oblasti, které se oznaduji jako uctové tfidy a uctové skupiny.

Uétovych t Fid je celkem 10, pfedstavme si je:
* (ctova tfida 0 (nula) se nazyva Dlouhodoby majetek
* Uctova tfida 1 se nazava Zasoby
* (ctova tfida 2 se nazyva Kratkodoby finanéni majetek a kratkodobé bankovni Gvéry
* Uctova tfida 3 se nazyva Zuctovaci vztahy
* Uctova tfida 4 se nazyva Kapitalové Ucty a dlouhodobé zavazky
+ Uttova tfida 5 se nazyva Naklady
+ Uttova tfida 6 se nazyva Vynosy
+ Uttova tfida 7 se nazyva Zavérkové a podrozvahové Gty
* (cCtové tfidy 8 a 9 jsou ur€eny pro tzv. vnitropodnikové ucetnictvi

Jak moZna nazvy jednotlivych ac¢tovych tfid napovidaji, bude kazda uctova tfida obsahovat fadu
.polozek”, které se budou vazat k nazvu pfislusné uctové tfidy. V UcCtové tfidé 0 tak nalezneme
.poloZky" tykajici se dlouhodobého majetku, v uctové tiidé 5 pak ,polozky* tykajici se naklad atd.

s v s s

Co je vSak t&mito ,polozkami“? Je to dalsi &len&ni G&tovych tfid. Reknéme si, Ze kazda Gétova tFida
se mlZe Clenit az do deseti u€tovych skupin. Jestlize Uctova tfida byla charakterizovana jednou cislici
a nazvem, uctova skupina je charakterizovana také ndzvem a dale dvéma ¢islicemi (z nichZ ta prvni je
totoZna s Cislem uctové tfidy). Tak napfiklad:

* Uctova tfida 0 — Dlouhodoby majetek se déle déli na uc¢tové skupiny:
o 01 - Dlouhodoby nehmotny majetek
o 02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
o 03 - Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

o 04 - Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a pofizovany
dlouhodoby finanéni majetek

o atd.
+ Uttova tiida 5 — Naklady se dale déli na G&tové skupiny:

o 50 - Spotfebované nakupy

o 51 - Sluzby
o 52 - Osobni naklady
o atd.
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Ten, kdo pfichdzi s Uc€etnictvim daného podniku do styku, ma potom jistotu, Ze napfiklad Ucty pro
zachyceni dlouhodobého nehmotného majetku nalezne v Gctové skupiné 01, zatimco Ucéty pro
zachyceni spotieby sluzeb v Uu&tové skupiné 51 atd.

Kazda uctova skupina muze byt dale ¢lenéna az na deset syntetickych G ¢étG. Nazvy a diselna
oznaceni téchto syntetickych Uctd si uz stanovuje kazdy podnik sam, takZze se mize stat, Ze tato Cisla
anazvy syntetickych G¢td se budou liSit podnik od podniku. Pravda, drobné odchylky muzeme
vypozorovat, ale vétSinou se podniky drzi tradice (ktera byla dana predpisy platnymi do konce roku
2002) a zadné zasadni rozdily se pfilis ¢asto nevyskytuji. Dalezité je zminit, Ze €islo syntetického Uctu
je tfimistné, prvni dvé &isla jsou dana G¢tovou skupinou (pfic¢emz zcela prvni Cislo je Cislo Gctové tridy).

Podivejte se napfiklad na U&tovou skupinu 21. Nalézdme zde synteticky ucet 211 — Pokladna a
213 - Ceniny. Pfi pohledu do uc¢tové skupiny 31 zjiStujeme, Ze jako prvni se zde vyskytuje Ucet
311 - Odbératelé, v uctoveé skupiné 32 je na prvnim misté ucet 321 — Dodavatelé. V uctové skupiné 51
nalézame Ucty 511 — Opravy a udrzovani, 512 — Cestovné, 513 — Reprezentace ¢i 518 - Ostatni sluzby.

Na vS8echny tyto syntetické G €ty Ize jiz pfimo (Ctovat a to jsou také Ucty, které jsme pouzili
ve vykladu o G€etnich knihdch v pfedchozi kapitole.

V pfiloze k tomuto textu muaZeme najit vzorovou ,Uc¢tovou osnovu“, kterd vychazi pravé z
Vyhlasky 500/2002 Sh. V platném znéni a obsahuje povinna Cisla a nazvy uctovych tfid a uétovych
skupin (od nichz se tedy nem(iZze podnik odchylit), ale potom pfedevSim tfimistna Cisla syntetickych
Gcta.

V praxi se velmi Casto stava, Ze zejména relativné u vétSich podnikd je syntetické c¢lenéni
nepostacujici. Informaéni potfeby podniku sahaji dal a pozaduji po Ucetnictvi dalSi a dalSi podrobnéjsi —
tedy analytické c¢lenéni. A zde tak nastava prostor pro analytické U €ty, pop F. knihy analytickych
aétd.

O analytickych uctech jsme se zmifovali v pfedchozi kapitole jako o moZnosti rozSifeni
a zpodrobnéni zapisl v hlavni G¢etni knize €i v Ucetnim deniku. To samozfejmé ponechame v platnosti,
nicméné vzhled (formu) analytickych Gcth jesté rozSifime. Kromé toho, Ze analytické Gcty mohou
existovat v podobé knih analytickych G¢tu (pocitacové sestavy, tabulky, karty apod.), mohou mit podobu
také rozsSifeni zékladniho €isla tfimistného syntetického 0 €tu, coz je v praxi ¢asto vyuZzivano.

UkaZme si to napfiklad na nakladovém uctu 518 — Ostatni sluzby. To je typicky ucet, na ktery se
Uctuje cela fada raznych nakladd — spotfebované telekomunikaéni sluzby, ndjemné, poradenské sluzby,
odvoz odpadu atd.Je ale obvyklé, Ze podnik chce mit vétSi prfehled o svych nakladech tohoto
charakteru — tj. o spotfebovanych sluzbach. Prakticky vSechny dne3ni GCetni systémy nabizeji
jednoduchou moznost, tedy rozsifit ¢islo syntetického GCtu (518) o dalSi Cislice a na takto vzniky
analytickych ucet uctovat konkrétni nadkladové druhy, tedy napfiklad:

» synteticky Ucet 518 — Ostatni sluzby
o analyticky u€et 518001 — Telekomunika €ni sluzby — mobilni telefony
o analyticky u€et 518002 — Telekomunika €éni sluzby — pevna linka
o analyticky uc¢et 518003 — Telekomunika €ni sluzby — p Fipojeni k Internetu
o analyticky u€et 518004 — Najemné kancela Fi
o analyticky ucet 518005 — Poradenské sluzby — pravni poradenstvi
o analyticky Uc¢et 518006 — Poradenské sluzby — da nové poradenstvi

o atd.

vvvvvv

podnik u své banky (¢i bank) veden vice neZ jeden bankovni U€et (bankovni konto — bankovni spojeni).
Pak je tvorba analytickych Uctl viceméné nezbytna, aby se odliSily pohyby (pfijmy a vydaje) na kazdém
jednotlivém bankovnim Gc¢tu. Synteticky Ucet pro Uc¢tovani pohybl o bankovnich uétech ma cislo 221,
patfi tedy do uctové tfidy 2. V pfipadé, Ze by podnik vSechny pohyby na v3ech svych bankovnich
Uctech uctoval pouze pfimo na tento synteticky Ucet, nebyla by to snad pfimo chyba, ale Uc¢etnictvi by
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se stavalo vyrazné neprehlednym. Proto podniky postupuji pfi tvorbé analytickych G¢td v tomto pfipadé
napfiklad takto:

* synteticky Ucet 221 — Bankovni U €et

;s w

o analyticky uc¢et 221001 — Bankovni U ¢et Komer €ni banka (K €)
o analyticky G&et 221002 — Bankovni (i éet CSOB (K &)

o analyticky G&et 221003 — Bankovni (i éet CSOB (EUR)?

o atd.

Mezi syntetickymi a analytickymi GCty plati jedna snadn& vazba:konecny stav syntetického uctu je
tvofen konecnymi stavy jednotlivych analytickych Gc¢ta, které k pFisluSném syntetickému Ucétu patfi
(a naopak). Tato vazba se tyka nejen analytickych Uctl tvofenych rozsifenim zéakladniho tfimistného
Cisla syntetického Uctu, ale plati i v pfipadé, kdy jsou analytické Uty vedeny formou knih a tabulek. Tak
napfiklad konec¢ny stav syntetického U¢tu 112 — Material na skladé bude tvofen kone¢nymi stavy stavu
zasob materiélu z jednotlivych skladnich karet (v KE), kone€ny stav U¢tu 311 — Odbératelé bude tvofen
jednotlivymi dosud neuhrazenymi fakturami vydanymi z knihy faktur vydanych atd.

2 Pohyby v cizich ménach (zde v EUR) by byly pfepocitavany na ¢eskeé koruny kurzem na bazi kurzu Ceské narodnf
banky (CNB).
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Dan z pfridané hodnoty, jeji fungovani v tuzemsku a G4 ¢€etni
zachyceni (v Gprav é od 1. 1. 2014)

Pro uUplné predstaveni ucetniho instrumentaria, pomoci kterého bude mozZné néasledné zachytit
predmét UcCetnictvi, zbyva seznamit se s poslednim prvkem, coz je sloZzeny U €etni zapis. Jedna se
vlastné o modifikaci béZného podvojného ucetniho zapisu, kterému jsme se jiZz vénovali.

Se slozenym Ucetnim zapisem se setkdme nejcastéji pravé pfi uctovani o dani z pfidané hodnoty
v tuzemsku, tj.jednoduse feceno pfi Ucetnim zachycenim vztaht mezi kupujicim a prodavajicim. Pravé
proto bude vhodné, abychom se nejdfive vénovali pravé zakladnim principum dané z pfidané hodnoty.

Dan z pfidané hodnoty (DPH) je jednim ze zpUsobl zdanéni, ktery se v sou¢asné dobé vyuziva ve
vétsiné zemi svéta pro svou relativni jednoduchost a do jisté miry i pro svij znacny podil na piijmech
verejnych rozpocta. V dafové soustavé Ceské republiky je DPH pouZivana jiz od 1. 1. 1993.

Z&kladni principy DPH, které si vyloZime v nasledujicim textu, jsou opravdu pomérné velmi
jednoduché. Nicméné diky sloZitosti hospodarského Zivota, pfichodem novych technologii, obchodnich
praktik a obchodnich vztah( s jingmi staty se z problematiky DPH stala velmi rozsahla agenda, ktera
z legislativniho hlediska doznava kazdoro¢né fady zmén a uprav. My se v3ak v této kapitole
seznamime — jak jiz bylo fe€eno —zatim pouze se zakladnim fungovanim DPH uvnitf statu, tedy
v tuzemsku. Vliv DPH na pfeshraniéni obchodni transakce bude vyloZen pozdéji.

ProtoZe se s pojmem dan setkavame v tomto textu vlastné poprvé, bylo by asi vhodné tento pojem
definovat. Dan se obvykle charakterizuje jako zdkonem nafizend nenavratna neekvivalentni platba do
vefejného rozpoctu, kterd je vymahatelna jejim opravnénym pfijemcem (nejastéji statem). Rozeberme
si nyni blize tuto definici.

O tom, Ze v béZné fungujicim statu musi byt existence dané stanovena zakonem, asi neni tfeba se
vice zminovat. V kazdém statu existuje urcitd danova soustava, kde se jednotlivé dané ¢leni vétSinou
do dvou velkych skupin, a to na dané pFimé a dan é nepfimé.

U pfFimych dani Ize obvykle pfimo ur€it tzv. poplatnika dan &, tedy subjekt (fyzickou €i pravnickou
osobu, podnikatele nebo i ,nepodnikatele), jehoz pfijmy (napfiklad mzda &i zisk z podnikéni), majetek
(napfiklad nemovitost) nebo pravni ukony (napfiklad pfijeti dédictvi nebo pfevod nemovitosti) jsou
pfimo podrobeny té které dani. Takovy subjekt Ize uréit s naprostou presnosti a tento subjekt je potom
obvykle povinen podat dafové pfiznani k pFislusné dani a tuto dan zaplatit. Mezi pfimé dané v Ceské
republice patfi

» dan z pfijm0{ fyzickych osob (stanovena v zakoné. €. 586/1992 Sbh. v platném znéni)
» dan z pFijma pravnickych osob (zakon ¢. 586/1992 Sb. v platném znéni)

* silniéni dan (zakon €. 16/1993 Sh. v plathém znéni)

* dan z nemovitych véci (zdkon ¢. 338/1992 Sh. v platném znéni)

* do konce roku 2013 téZ dan dédickd a dan darovaci (od roku 2014 soucasti dané
Z pfijma)

* dan z nabyti nemovitych véci (v dobé psani tohoto textu zdkonné opatfeni Senatu
€. 340/2013 Sb.)

NepFimé dan é jsou konstruovany jinak. Nemaji definovaného poplatnika, protozZe jeho uréeni by bylo
administrativné nesmirné naro¢né (ackoliv ne nemozné) a predevsim neucelné. Nepfimé dané totiz
funguji jako urcita pfirazka k cené zboZzi, sluzeb nebo jinych dodavek, pfi€emz tuto cenu v€etné dané je
povinen zaplatit kupujici prodavajicimu. Prodavajici je potom po rliznych Gpravach povinen tuto dan,
kterou obdrzel (¢i mél obdrzet) jako soucast své prodejni ceny, odvadi do vefejného rozpoctu. Nepfimé
dané tedy definuji subjekt, ktery je povinen dan zaplatit (coZ je obvyklke pravé kupujici) a potom tzv.
platce dan &, ktery dar od kupujicich vybira a pod svou majetkovou odpovédnosti odvadi do vefejného
rozpodtu. S timto principem se seznamime podrobné&ji pravé u DPH. Mezi nepfimé dané v Ceské
republice patfi:
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» dan z pfidané hodnoty (stanovena zakonem ¢. 235/2004 Sb. v plathém znéni)

* spotfebni dané (dan z uhlovodikovych paliv a maziv, dan z piva, dan z vina, dan z lihu,
dan z tabaku a tabakovych vyrobkl, stanovené v zakoné &. 353/2003 Sb. v platném
znéni)

» ekologické dané (dan ze zemniho plynu, dan z elektfiny, daf z pevnych paliv stanovené
v zdkoné ¢. 261/2007 Sh. v plathém znéni)

Pokradujme vSak s rozborem definice pojmu dan. Uvedli jsme, Ze se jedna také o platbu
nenavratnou. Znamena to, Ze aZ na nékteré z hlediska tohoto textu zanedbatelné vyjimky je dan, ktera
byla vypoctena a pfisluSnym subjektem (poplatnikem ¢i platcem) uvedena v dafiovém pfiznani, je timto
subjektem nasledné odvedena do vefejného rozpoctu, odkud ji uz dany subjekt nemize za béznych
podminek dostat nazpét. Pro Uplnost je tfeba dodat, Ze platby charakteru dani mohou plynout nejen
pfimo do statniho rozpoctu, ale ve formé mistnich poplatkdl (coz je jista forma dani) téz do rozpoctl
obci a mést apod.

Definice dané dale fika, Zze dan je platba neekvivalentni. Znamena to, Ze je nemozné a obvykle
i netcelné, aby pfislusny subjekt, ktery dan plati, dostal od pfijemce této dafiové platby néjaké pfimé
konkrétni protiplnéni. Ve vétSiné pfipadl pfijemce danové platby tyto celkové shromazdéné danové
pfijmy pouzije pro Uhradu nejriznéjSich vydaju (platy statnich ¢i obecnich zaméstnancl, policie,
armada, vefejné osvétleni atd.). Je pravda, Ze nékteré platby typu dani, napfiklad prave jiz zmihované
mistni poplatky, mohou byt zcela ekvivalentni (napfiklad poplatky za odpad, poplatky ze psU, poplatky
za zabor vefejného prostranstvi apod.), ale to je z hlediska danové teorie spiSe vyjimka. Zmifime v této
souvislosti i platby na vSeobecné zdravotni pojisténi a dichodové (socialni) pojisténi — i tyto platby,
které plynou od pfislusnych subjektl do vefejnych rozpoct, maji z&asti charakter dané (jsou stanoveny
zakonem, jsou nenavratné a jsou vymahatelné), vétSinou jsou ale opét ekvivalentni, tj. jejich pfijemce
poskytuje osobé, ktera takovou platbu provedla (Ci byla takové osobé& sraZena, napfiklad z hrubé
mzdy), urcité ekvivalentni plnéni (zdravotni péci, nemocenské davky apod.). Také z tohoto divodu se
0 vybraném socialnim a zdravotnim pojisténi mluvi jako o tzv. parafiskalnich fondech, tj. 0 penéznich
prostiedcich, které jsou obvykle velmi Uzce ucelové vaznany a Ize z nich financovat pouze pfedem
stanovené situace.

Posledni ¢ast definice dané mluvi o tom, Ze dan je vymahatelna jejim opravn énym p Fijemcem.
Timto opravnénym prijemcem je obvykle tzv. spravce dané. V bézné praxi pfevlada nazor, Ze spravcem
dané je vzdy finanéni Ufad. Neni to vSak nazor pfesny, ackoliv finanéni Gfady spravuji skute¢né vétsinu
plateb dafiového charakteru. Pro pfesnost je vSak vhodné dodat, Ze jako spravce dané mohou nékdy
pusobit i celni organy (zejména pfi dovozu zboZi z nec¢lenskych statu Evropské unie; potom celni
organy vyméfuji clo a DPH z takového dovozu), popf. organy mést a obci (u vySe zmifovanych
mistnicnh poplatkt). Zistaneme-li vSak u béznych dani, které spravuje finanéni Gfad, mdze tato
instituce postihnout pfisludny subjekt nejen za ,nepodani darnového pfiznani“ (obvykle ve formé
pokuty), ale postih miize samoziejmé nastat i v pfipadé pozdniho zaplaceni nebo dokonce nezaplaceni
takové dané (obvykle ve formé Groku z prodleni ¢i penale). Uvaleni téchto sankci je téZ stanoveno
pravnim predpisem, kterym je pro oblast dani Darfovy fad (zdkon &. 280/2009 Sb. V platném znéni).
Pro upfesnéni dodejme, Ze zmifiovanou pokutu mulZe spravce dané ulozZit zejména pfi neplnéni
povinnosti nepenézniho charakteru (,nepodani danového pfiznani“), urok z prodleni (popf. penale)
potom pfi neplnéni povinnosti penézniho charakteru (nezaplaceni ¢i podzni zaplaceni dané).

Po tomto nezbytném obecném Gvodu do problematiky dani se vSak vratme k zakladnim princip am
fungovani dan & z pfidané hodnoty v tuzemsku. Nasledujici ¢ast nebude podrobnym vykladem
Z&kona o DPH, pro naSe Ucely se v tuto chvili miZzeme omezit skute¢né pouze jen na zakladni
vlastnosti této dané.

Uz vime, 2e DPH patfi mezi nepfimé dané, Ze u ni neni definovan poplatnik, ale pfedevsim tzv.
platce dan & a dale osoby, které jsou povinny dan zaplatit. Zminili jsme jiz, Ze DPH je vlastn & jakousi
statem na Fizenou p firdzkou, kterou prodavajici (platce DPH) uplatni vi¢i kupujicimu (ktery mize, ale
nemusi byt platcem DPH také) a po urcitych Gpravach tuto uplatnénou dan (tedy ,pfirazku“) odvede
spravci dané. Abychom Iépe poznali fungovani DPH z formalniho hlediska, bude nutné se seznamit s
nékterymi pojmy, které jsou definovany pfimo v Zakoné o DPH.
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Zdanitelné pin_éni a uskute énéni zdanitelného pin_éni

Zdanitelnym plnénim se obecné rozumi dodani zboZzi, pfevod nemovitosti a poskytnuti sluzby.
Zbozim se rozumi véci movité, ale napfiklad také elektfina, teplo, chlad, voda a plyn. Pfrevod
nemovitosti Zdkon o DPH se nejCastéji povazZuje prevod vlastnického prava k dané nemovitosti. Za
sluzbu potom Zakon o DPH povaZuje vSechny ostatni dodavky, které nelze povaZovat za dodani zbozi
¢i pfevod nemovitosti. DluZno Fici, Ze uvedena charakteristika je zna¢né zjednoduSena, ale pro béznou
obchodni praxi v tuzemsku a tudiz pro Uc¢ely naSeho textu v toto chvili dostacujici.

Zdanitelné pln éni se povaZuje za uskute €néné dnem dodani zboZi, pfedanim nemovitosti
nabyvateli do uzivani ¢i dnem doruceni listiny s uvedenym datem pravnich G€inkd vkladu do katastru
nemovitosti u pfevodu nemovitosti a poskytnutim pfislusné sluzby, je-li timto zdanitelnym plnénim
poskytnuti sluzby. Zadkon vSak pamatuje i na néktéré specifické situace, kdy je zdanitelné pinéni
povaZzovano za uskuteénéni — typicky je to napfiklad tzv. pfijeti Uplaty (napfiklad zalohy na budouci
dodavku zbozi ¢€i poskytnuti sluzby), pokud toto pfijeti Uplaty nastane dfive nez vlastni dodavka.
V konkrétnich pfipadech, napfiklad pfi dodavce elektfiny, vody &i plynu, se zdanitelné plnéni povazuje
za uskute¢néné dnem odectu pfislusného méficiho zafizeni, dale napfiklad pfi prodeji zboZi pomoci
prodejnich automati dnem vyjmuti trzby z automatu, v nékterych pfipadech poskytnuti sluzby dokonce
pouhym vystavenim tzv. dafiového dokladu atd. Zakon o DPH vyjmenovava celou fadu situaci, kdy se
zdanitelné pInéni povazuje za uskute¢néné. Duvod je sice velmi prosty, ale pfitom nesmirné dllezity:
ke dni uskute €néni zdanitelného pln éni je prodavajici (tzv. platce DPH — viz dale) povinen uplatnit
vU¢i kupujicimu onu zmifiovanou statem nafizenou pfirdzku, tedy dan z pfidané hodnoty.

Sazby DPH

Zdanitelné pInéni obvykle podléhd urcité sazbé DPH. JiZ od roku 1993, kdy je u nas DPH soucasti
nasi dafnové soustavy, existuji dvé sazby DPH. Jde o tzv. zdkladni sazbu a déle o tzv. sniZzenou
sazbu. V dobé psani tohoto textu (leden 2013) byla zakladni sazba ve vySi 21 % a sniZzena sazba ve
vySi 15 %. Tyto sazby se vSak relativné ¢asto méni a béhem existence DPH u nés prodélaly jiz nékolik
zmén (pavodni vySe snizené a zakladni sazby v roce 1993 byla 5 % a 23 %, déle doSlo ke zméné na
5% a 22 %, dale na 9 % a 19 %, dale na 10 % a 20 % a v planu je téz jednotna sazba DPH ve vySi
17,5 % s predpokladem od roku 2016). V soucasné dobé plati, Ze snizend sazba se vztahuje na
potraviny a nealkoholické napoje prodavané samostatné (tj. ne napf. jako sou€ast hostinskych sluzeb)
a dale na plnéni, kterd jsou stanovena v PFiloze €. 1 (zboZi) a v PFiloze €. 2 (sluzby) Zadkona o DPH. Do
této pfilohy patfi kromé zmiriovanych potravin a nealkoholickych napoju také napfiklad détské pleny ¢&i
autosedacky, Iéky (pouzivané pro zdravotni sluzby), knihy, noviny, ¢asopisy, nékteré pomucky pro
zdravotné postizené, palivové dievo, hromadné doprava osob, ubytovaci sluzby, vstupné na kulturni a
sportovni akce, sluzby posiloven a fitcenter, pohfebni sluzby atd. Ostatni zdanitelna plnéni obvykle patfi
do zakladni sazby.

Z praxe se Casto ozyva i nazor, Ze existuje jesté treti, tzv. nulova sazba DPH. To v3ak neni zcela
korektni, existuje vSak ur€itd skupina zdanitelnych plnéni, ktera jsou od DPH osvobozena. Jde
vétSinou o rizné sluzby, u kterych zakonodéarce usoudil, Ze je v zajmu statu je od DPH osvobodit, popf.
jde o takova plnéni, u kterych by vybér a sprava DPH byla neidmérné administrativné naro¢na
a danovy vynos by byl niz8i nez naklady na spravu DPH z téchto plnéni. Mezi osvobozena zdanitelna
plnéni v tuzemsku patfi napfiklad vychova a vzdélavani, zdravotnické sluzby, socialni sluzby, vétSina
sluzeb bank a pojiStoven, postovni sluzby ¢i rozhlasové a televizni vysilani provozovatell ze zakona.

Osoba povinna k dani a platce DPH

Pojdme se blize podivat na pojem, ktery byl zmifiovan jiz nékolikrat — pojem platce dané, konkrétné
tedy platce DPH. Definici platce dané Zakon o DPH fesi prostfednictvim tzv. osoby povinné k dani, coz
je fyzicka &i pravnickd osoba samostatné uskutechujici ekonomickou ¢&innost. Ac&koliv pouZiti tohoto
pojmu zpusobilo nékteré nejasnosti, nyni je prakticky jasné, Ze ekonomickou ¢innosti je soustavna
¢innost vyrobcl, obchodnikl a osob poskytujicich sluzby. Za ekonomickou €innost se nepovazuje
prace zaméstnancl pro zameéstnavatele na zakladé pracovni nebo obdobné smlouvy. Z vyse
uvedeného tedy midzeme zobecnit, Zze za ekonomickou ¢innost povazujeme podnikani ve vSech jeho
podobach, a to i v pfipadé, Ze je takova c&innost provozovana ,nepodnikatelem*, tedy napfiklad
neziskovou organizaci.

Jak se ale z osoby povinné k dani stane platce DPH? MozZnosti je cela fada, pokud ale zistaneme
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v oblasti fungovani DPH v tuzemsku, rozliSujeme tzv. platce ze zakona a tzv. dobrovolného platce
DPH. Dobrovolny platce je takova osoba povinna k dani, ktera se rozhodne stat se platcem DPH na
zékladé svého rozhodnuti, aniZz by splnila nékterou z dale uvedenych zdkonnych podminek. Jako
tradiéni davod ,dobrovolného platcovstvi* se uvadi napfiklad situace, kdy osoba povinna k dani
nakupuje zdanitelna plnéni podléhajici zadkladni sazbé (napfiklad pohonné hmoty &i stavebni material)
a prodava (uskutec¢nuje) zdanitelna plnéni podléhajici sazbé snizené (napfiklad hromadna doprava
osob ¢&i stavebni prace pro tzv. socialni bydleni). DalSim ¢asto uvadénym divodem dobrovolného
platcovstvi je situace, kdy pfislusna osoba povinna k dani (zejména obchodnik) neprodava pfimo
kone¢nym spotfebitelim (nepodnikateliim), ale je uprostfed néjakého dodavatelsko — odbératelského
fetézce (nakupuje zdanitelna pinéni od jinych platct DPH a dalSim platcdm DPH sva zdanitelna pInéni
prodava). Takova osoba se muze jako platce DPH registrovat kdykoliv.

Z hlediska povinnosti vU¢i spravci dané je zfejmé vyznamnéjSi platce DPH ze zakona. U osoby
povinné k dani se totiz sleduje jeji obrat, coz je pojem, se kterym jsme se setkali jiz dfive u ,teorie
uctd“. Zadkon o DPH pouziva pojem obrat k jinym GCelim a nelze tedy beze zbytku vyuzit nam jiz
znamou charakteristiku. Obratem z hlediska DPH se rozumi souhrn dplat (Uhrad), které osobé
povinné k dani nalezi za jeji uskuteénéné dodavky zbozi, sluzeb ¢i prevedené nemovitosti. Pokud takto
definovany obrat nepfesahne ¢astku K¢ 1.000.000,00% za nejvySe 12 po sobé jdoudich kalendarnich
mésicl, osoba povinna k dani se nemusi stat platcem DPH, jedna se o tzv. osobu osvobozenou od
uplatfiovani dané. Pokud ale osoba povinna k dani uvedeny obrat pfekroci, a to za nejvySe 12 po
sob é jdoucich kalenda fnich m ésict (nejde tedy o kalendafni rok, ale o kalendarni mésice po sobé
jdouci, pficemz zmifiovany obrat mize byt dosazen dobu kratSi nez stanovenych 12 mésicu), je takova
osoba povinna se registrovat jako platce DPH, a to do 15 dnl po skonceni kalendafniho mésice,
v némz prekroCila stanoveny obrat; platcem DPH se potom stava od 1. dne druhého meésice
nasledujiciho po mésici, v némz stanoveny obrat prekrocila.

Priklad:

Osoba povinna k dani - fyzick& osoba podnikajici samostatné na zakladé Zivnostenského opravnéni
od 1. 2. 2013 méla obrat za mésicd unor 2013 ve vysSi K¢ 250.000,00, za mésic brfezen 2013
K¢ 450.000,00, za mésic duben 2013 K¢ 200.000,00 a za mésic kvéten 2013 K¢ 150.000,00. Kdy se
musi takova osoba registrovat jako platce DPH? Odkdy se stane platcem DPH?

ProtoZze obrat K¢ 1.000.000,00 doséhla tato osoba v kvétnu 2013, dle pfisluSnych ustaveneni
Zakona o DPH (konkrétné 8 94 odst. 1) se musi registrovat jako platce DPH do 15. ¢ervna 2013.
Platcem DPH se potom tato osoba stane od 1. ¢ervence 2013, coZ stanovuje § 6 odst. 2 Zakona o
DPH.

Zmifme jeSté jednu moZnost, jak se osoba povinna k dani stane platcem DPH ze z&kona.
Jde o situaci, kdy takova osoba (zatim jeSté neplatce DPH) uzavie bude vykonavat ekonomickou
¢innost s spole¢né s jinym subjektem a uzavie s nim smlouvu o sdruZeni. Pokud uzZ tato druh& osoba
(U€astnik sdruzeni) jiz platcem DPH je, stava se dosavadni ,neplatce DPH" platcem DPH jiz uzavienim
takové smlouvy o sdruZeni, pfihlasku k registraci je povinna predlozit do 15 dnl po uzavieni takové
smlouvy.

Uvedli jsme dva zakladni zplsoby, jak se mlzZe osoba povinna k dani pfi své bézné obchodni

¢innosti v tuzemsku stat platcem DPH. | zde je vhodné zminit, Ze se jedna sice o0 nej¢astéjSi zpusoby
jak se stat platcem DPH, nejsou to vSak zplUsoby jediné.

Dan na vystupu

Vime jiz, co je zdanitelné plnéni, kdy se takové zdanitelné pIinéni povaZuje za uskute¢néné a kdo
ajak se nejCastéji mize v tuzemsku stat platcem DPH. Nyni se dostavdme k pojmam, které jiz
bezprotfedné &iselné souvisi s fungovanim dané z pfidané hodnoty.

Dan na vystupu se rozumi jiz zmifnovana pfirdzka, kterou je platce DPH povinen uplatnit pfi
uskute¢néni svého zdanitelného plnéni viéi kupujicimu. Sice jiz velmi malo, ale pfece jen se v praxi Ize
setkat s naprosto mylnym nazorem, Ze dan na vystupu uplatni platce DPH vuéi kupujicimu, ktery je
také platcem DPH. Neni tomu tak. Dafi na vystupu v tuzemsku uplatni platce uskutec¢nujici zdanitelna
plnéni (ktera podléhaji zakladni &i snizené sazbé) vaci kterémukoli tuzemskému kupujicimu, pficemz je

3 0Od 1. 1. 2015 ma byt tato hranice snizena na K& 750.000,00.

Zaklady U éetnictvi ( 2014.01.WEB)
Strana 58



Ihostejno, zda takovy kupujici je €i neni platcem DPH, takovy kupujici je povinen vaci nému platnénou
DPH akceptovat a v konecné fazi zaplatit. Dan na vstupu u platce, ktery uskutecnil zdanitelné pinéni, je
vlastné zavazkem tohoto platce vaci statu.

Pokud je znama cena, za kterou chce prodavajici své zdanitelné plnéni prodat v Urovni ceny bez
DPH, je vypocet DPH velmi jednoduchy. Pfislusna cena bez DPH (ktera je z hlediska ucetnictvi obvykle
vynosem — viz dale) se jednoduSe vynasobi podilem sazby dané a cCisla 100, tedy 15/100 ¢&i 21/100.
Celkova cena, kterou bude prodavajici uplathovat vici kupujicimu, je potom souétem ceny bez DPH a
takto vypocitané DPH. Zakladem dan é je tedy potom cena bez DPH.

Priklad:

Platce DPH hodla prodat zboZi, jehoZ prodejni cena je stanovena na K¢ 10.000,00. Prodavajici
platce DPH zjisti, Ze pfislusné zboZi podléha zakladni sazbé DPH ve vysi 21 %. PA prodeji tohoto
zboZi bude tedy postupovat vuci kupujicimu takto:

Prodejni cena zboZzi K¢ 10.000,00
DPH na vystupu 21 % K¢é 2.100,00
Celkova cena k uhradé vcetné DPH Ké 12.100,00

Ponékud komplikovanéjsi situace nastava v pfipadé, kdy prodavajici zna celkovou cenu véetné DPH,
kterou chce od kupujiciho obdrzet. S timto pfistupem se lze setkat pfedevsim u maloobchodniho
prodeje, kdy prodejci ¢asto kalkuluji své prodejni ceny v Urovni véetné DPH, cozZ je pohodiné pfedevsim
pro jejich zdkazniky. Jak ale v takovém pfipadé urcit, jaka je vySe ceny bez DPH a kolik €ini viastni
DPH?

Vypocet je ponékud komplikovanéjsi, a¢ by se na prvni pohled zdalo, Ze pro zjisténi ceny bnez DPH
prosté staci celkovou cenu v€etné DPH vydélit zliomkem, v jehoZ Citateli bude souget 100 + sazba dané
a ve jmenovateli ¢islo 100 (tj. napf. 121/100 nebo 115/100). Zdkon o DPH v3ak postupuje jinak. Je-li
znama cena v¢etné DPH a potfebujeme-li zjistit z této ceny vySi DPH a cenu bez DPH, je tfeba
postupovat tak, Ze cenu véetné DPH vynasobime koeficientem zaokrouhlenym na 4 desetinna mista,
pficemz tento koeficient zjistime ze vztahu, kdy vySi sazby DPH délime souctem cisla 100 a vySe
sazby. Tedy pro sniZzenou sazbu je to 15/115 a pro zakladni sazbu 21/121. Vysledek se zaokrouhli na
4 desetinna mista dle pravidel matematiky. Zakladem dan é je tedy v tomto pfipadé cena véetné DPH.

Pfiklad:

Prodejce uvadi, Ze jednotkova cena zbozi véetné DPH ¢ini K¢ 500,00, pficemz toto zboZzi podléha
sniZzené sazbé DPH. Kolik z této ceny véetné DPH ¢ini DPH a kolik cena bez DPH?

Nejprve je tfeba urcit vySi koeficientu. Pro snizenou sazbu bude koeficient poéitan ze vztahu 15/115
a vysledek se zaokrouhli na 4 desetinna mista. Dostavame tedy hodnotu 0,1304

Vysi DPH zjistime ze vztahu 500 x 0,1304, coZ pfedstavuje ¢astku K¢ 65,20
Cena bez DPH a tedy i vySe vynosu je potom 500 — 65,20 = K¢ 434,80

Pro zakladni (21%) sazbu DPH bychom postupovali analogicky, koeficient pro zakladni sazbu ze
vztahu 21/121 zaokrouhleny na 4 desetinna mista ¢ini 0,1736.

PFipomenme jesté jednou, Ze dan na vystupu (vypoctena kterymkoli vySe uvedenym zplsobem)
predstavuje vlastné zavazek prodavajiciho vici statu. Jde tedy o ¢astku, kterou sice prodavajici pfijme
od kupujiciho, ale po celou dobu ji eviduje jako dluh, ktery bude tfeba ur€itym dale popsanym
zpUsobem vyporadat se spravcem dané.

Prijaté zdanitelné pln _éni a odpo €éet dan é

Do jisté miry Ize fici, Ze odpocet dané je opakem dané na vystupu. Tuzemsky platce DPH, ktery
nakoupil urcité zdanitelné plnéni od jiného tuzemského platce DPH, mé pfi splnéni urcitych zakonem
stanovenych podminek narok (pravo) odecist si zaplacenou dan od dané, kterou bude v budoucnu
narokovat na vystupu u svych uskute¢nénych zdanitelnych plnéni. Tomuto nakoupenému zdanitelnému
pinéni se u kupujiciho fik& pfijaté zdanitelné pin éni.

Hlavnimi podminkami pro uplatnéni odpoctu dané tedy je nejen to, Ze kupujici musi byt platcem
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DPH, déle Ze ten, kdo pfislusné plnéni dodava (uskutecriuje), je také platce DPH a uplatni tedy vuci
kupujicimu dan na vystupu, ale pfedevsim to, Zze kupujici (platce pfijimajici zdanitelné plnéni), toto
pin éni pouZije v plném rozsahu pro svou ekonomickou €innost, u které je uplat novana DPH na
vystupu ve snizené ¢€i v zakladni sazb é. Pokud jsou tyto podminky splnény, vznik& kupujicimu nérok
na odpocet DPH v plné vySi. V praxi se béZné stava, Ze pfijaté zdanitelné plnéni se pro ekonomickou
¢innost, u které je uplathovana DPH ve snizené &i v zékladni sazbé, pouZije jen z&asti ¢i dokonce
vibec, napfiklad se pfijaté zdanitelné plnéni z&asti ¢i zcela pouZzije pro ekonomickou ¢innost, ktera je
od DPH osvobozena nebo jde o €innost, kterd nesouvisi s podnikanim. Potom je tfeba narok na
odpocet urc€itym zpusobem kratit (pokud se pfijaté plnéni pouziva napfiklad z¢asti pro ekonomickou
¢innost podléhajici zakladni €i snizené sazbé na vystupu a z&asti pro ekonomickouk €innost, ktera je na
vystupu od DPH osvobozena), popf. nelze narok na odpocet DPH uplatnit vibec (typicky pokud se
pfijaté pInéni pouzije pro Gcely nesouvisejici s podnikdnim, coz — zdanlivé paradoxné — maze byt napf.
pIinéni pfijaté pro Ucely reprezentace, coz je napfiklad obCerstveni ¢i pohosténi pro obchodni partnery).
Zpusoby kraceni odpoctu ¢i uplatfiovani odpoctu v pomérné vysi se v3ak v této ¢asti textu zabyvat
nebudeme.

Priklad:

Spolecnost s ruéenim omezenym — platce DPH — nakoupila od svého dodavatele telekomunikacni
sluzby, které zcela pouziva ke své ekonomické cinnosti, ke svému podnikani. Z dokladu, ktery tato
spolecnost obdrzZela od telekomunikacniho operéatora, plynou nasledujici udaje:

Cena telekomunikacnich sluze bez DPH Ké 2.000,00
DPH 21 % Ké 420,00
Celkova cena k uhradé véetné DPH Ké 2.420,00

Tato spolec¢nost s ru¢enim omezenym tedy zaplati svému dodavateli celkem K¢é 2.420,00, pricemz
castka bez DPH (K¢ 2.000,00) bude pro tohoto kupujiciho cenou za pfijaté zdanitelné plnéni (a v tomto
konkrétnim pfipadé zaroveri nadkladem) a 21% DPH (K¢ 420,00) uplatni jako odpocet dané, o ktery si
snizi dan na vystupu u svych uskuteénénych zdanitelnych pinéni.

Pokud by pfislusné zdanitelné plnéni nakoupila osoba, ktera neni registrovana jako platce DPH,
nemuzeme v takovém pfipadé mluvit o cené bez DPH a odpoctu dané. Pro Gcely tzv. neplatce DPH
bude cena nakoupené dodavky v jeho rozhodovani &i v jeho UCetnictvi figurovat vzdy v Urovni ceny
vcetné DPH a s touto DPH nebude moci takovy kupujici — neplatce nijak dal manipulovat.

Zdanovaci obdobi k DPH a podavani da nového p fiznani k DPH

Podivejme se nyni struéné na problematiku zdafovaciho obdobi k DPH. Na rozdil od vétSiny pfimych
dani, u nichZ je zdanovacim obdobim nej¢astéji kalendarni rok, je zdanovaci obdobi u DPH a také
u dalSich nepfimych dani kratSi. Zejména u zacinajicich platcd DPH se to v praxi nékdy setkava
s urcitou nevoli, nicméné vyhodou kratSiho neZ roéniho zdanovaciho obdobi je pravé pro platce DPH
jakasi moznost ¢i spiSe nutnost uzavirat alespon zéasti souvisejici ekonomické agendy pribézné
(nikoliv jednou za rok) a v neposledni fadé je to vyhodné i pro stat, ktery agendu souvisejici se spravou
DPH rozloZi do celého roku.

Zdanovacim obdobim k DPH od roku 2013 kalenda fni mésic. Toto zdafiovaci obdobi se tykéd nové
registrovanych platcu v prvnim roce jejich ekonomické ¢€innosti a v roce bezprostfedné zasledujicim. Az
do konce roku 2012 byly G€inné jiné moznosti pro uréeni zdafiovaciho obdobi.

Platce se muze rozhodnout, Ze bude jeho zdanovacim obdobim také kalenda fni Etvrtleti. Toto
zdanovaci obdobi mohou zvolit ti platci, jejichz obrat za uplynuly kalendaini rok nepFesahl
K¢ 10.000.000,00* a ktefi zaroven tuto svou volbu ozndmi spravci dané do konce ledna toho
kalendarniho roku, ve kterém chtéji uplatfiovat jako zdafovaci obdobi kalendarni tvrtleti. Jak jsme jiz
uvedli vySe, tato moznost se obecné netyka ,novych” platcli, ackoliv tento novy platce mize do konce
fijna roku, kdy byl nové registrovan, pozadat svého spravce dané, aby od pocatku nasledujiciho
kalendarniho roku téZz vyuZivali mésicni platcovstvi. Spravce dané této Zadnosti vyhovi — jak fika
ustanoveni § 99a odst. 3 Zdkona o DPH — z divodud hodnych zvlastniho zfetele.

4 Kromé toho nesmi byt takovy platce tzv. nespolehlivym platcem dle § 106a Zakona o DPH a nesmi byt skupinou ve
smyslu ustanoveni Zakona o DPH.
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Vymezili jsme si periodicitu zdanovaciho obdobi k DPH, pro¢ je ale zdafovaci obdobi u DPH tak
dilezité? Davody jsou dva a Uzce spolu souvisi. Za pfislusné zdarnovaci obdobi kazdy platce zjistuje
vySi své dané na vystupu u svych uskuteénénych zdanitelnych plnéni a zaroven zjistuje vysi odpoctu
dané u svych pfijatych zdanitelnych plnéni. Z ze souctu téchto Udaju se totiz zjiStuje danova povinnost
k DPH, jak si vysvétlime dale. Druhym diivodem souvisejicim se zdafioavacim obdobim je pfirozené
fakt, Ze za pfislusné zdanovaci obdobi se podava danové pfiznani k DPH.

Danové pfiznani k DPH se podava do 25 dn G po skon €eni zdanovaciho obdobi.
Z jiz zmifiovaného Dariového fadu plyne, Ze pokud by tento 25. den po skon&eni zdafovaciho obdobi
pfipadl na sobotu, nedéli ¢i stdtem uznany svatek, posouva se posledni den Ihlty pro podani dafiového
pfiznani na nejbliz§i nasledujici pracovni den.

Z vySe uvedeného tedy plyne, Ze darnové pfiznani k DPH bude platce DPH podavat ctyfikrat ro¢né
v pfipadé, Ze jeho zdariovacim obdobim je kalendafni Ctvrtletni, resp. dvanéactkrat ro¢né v pfipade, Ze
jeho zdanovacim obdobim je kalendarni mésic.

Od 1. 1. 2014 musi vSechny pravnické osoby podavat danové pfiznani k DPH elektronicky (viz dale).
U fyzickych osob je elektronické podani povinné vyZadovano v pfipadé, Ze tato fyzicka osoba prekrocila
v uplynulém kalendainim roce obrat K& 6.000.000,00, popf. i v pfipadé nizS§iho obratu, ma-li takova
fyzicka osoba povinnost podavat dariové pfiznani elektronicky z jinych divodu.

Dariové pfiznani k DPH Ize G¢inné podat v dneSni dobé obecné nékolika zpusoby:

* 0sobnim podanim ,papirového” na podatelné libovolného finanéniho Gfadu v republice;
v tomto pfipadé je Ih(ta dodrzena, pokud je podani podano nejpozdéji v posledni den
Ihlty (tyka se jen fyzickych osob s obratem za minuly rok do 6 mil. K&);

+ zaslanim ,papirového* dafového pfiznani pozemni postou s vyuZitim sluzeb Ceské
posty, s. p. V takovém pfipadeé je Ihita dodrzena, pokud bude zasilka obsahujici danové
pfiznani podana k poStovni pfepravé v posledni den lhdty (rozhoduje otisk podaciho
razitka na zasilce; tyka se také jen fyzickych osob s obratem za minuly rok do 6 mil. K&);

» formou datové zpravy zaslané opét v podstaté libovolnému finanénimu Ufadu v republice
pomoci datové schranky; i zde je IhGta dodrzena, je-li datova zprava odeslana nejpozdéji
v posledni den Ihity pro podani danfového pfiznani; ackoliv pravni predpisy feSici
existenci a komunikaci prostfednictvim datovych schranek pfipousti podani zaslané
v celé fadé formatd, je tfeba darnové pfiznani podat ve formatu stanovené Ministerstvem
financi, coZ je dnes téméf vyhradné format XML;

* s vyuzitim sluzby EPO (Elektronické POdani) pfistupné na serveru Ministerstva financi
Ceské republiky (www.daneelektronicky.cz) opét nejpozdéji v posledni den lhaty pro
podani danového pfiznani. Pokud je takové podani s vyuZzitim EPO opatfeno uznavanym
elektronickym podpisem, je zcela korektni a rovnocenné se vSemi vySe uvedenymi
moznostmi; aplikace EPO ale také umoznuje odeslat takové podani bez uznavaného
elektronického podpisu, v takovém pFipadé je vSak tfeba do péti dni dodat pFisluSnému
spravci dané, jemuz bylo pfedchozi podani pfes EPO bez uznavaného elektronického
podpisu smeéfovano, pisemné potvrzeni tohoto elektronického podani, které bude
opatfeno vlastnoruénim podpisem osoby, ktera je za platce DPH k podpisu opravnéna;

» formou pfilohy k e-mailové zpravé zaslané na e-mailovou adresu podatelny opét
viceméné libovolného finanéniho Ufadu v republice; takovy e-mail musi byt opatfen
uznavanym elektronickym podpisem a musi byt zaslan opét nejpozdéji v posledni den
Ihaty pro podani darfiového pfiznani.

Darovy fad pfindsi i v praxi ne az tak pfilis znAmou moZnost podat bez hrozby sankce danové
pfiznani (Ci jakékoli jiné podani vic&i spravci dané, které méa stanovenu lhdtu) i s malym zpozdénim.
Tato moZnost vyplyva nepfimo z ustanoveni § 250 Darového Fadu (280/2009 Sb. v platném znéni), kde
je stanoveno, Ze pokuta za tzv. opozdéné tvrzeni dané (kam danova pfiznani samozfejmé patfi)
spravce dané vyméfi az v pfipadé, kdy zpozdéni je delSi nez 5 pracovnich dnl. V pfipadé delSiho
zpozdéni se potom vySe pokuty odvozuje od hodnot uvedenych v opozdéné podaném dafiovém
pfiznani, pficemz muze ¢init maximalné K¢ 300.000,00 a minimalné K& 500,00.
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Vypo éet danové povinnosti K DPH

V naSem vykladu o dani z pfidané hodnoty pfistupujeme k posledni fazi, a to k vlastnimu vypoctu
danové povinnosti k této dani.

Pro vypocet dafové povinnosti musime znat celkovou vySi dané na vystupu za pfislusné zdanovaci
obdobi a celkovou vySi odpoctu dané za pfislusné zdanovaci obdobi.

Jak jsme uz vySe zminovali, dan na vystupu predstavuje vlastné zavazek (dluh) platce DPH vUci
statu, jde totiz o dan, kterou ve formé ,pfirazky" k cendm svych uskuteénénych zdanitelnych plnéni
tento platce inkasoval nebo bude inkasovat a mél by ji tedy odvést statu.

Naopak odpocCet dané predstavuje ¢astky DPH, kterou platce zaplatii nebo by mél zaplatit pfi
Uhradach pfijatych zdanitelnych plnéni. O tento odpocet dané si platce muze snizit svilj zavazek vici
statu vyplyvajici z dané na vystupu, kterou statu dluzi.

Vyslednou danovou povinnost k DPH lze tedy za pfislusné zdarnovaci obdobi snadno zjistit
ze vztahu: danovéa povinnost k DPH = Uhrn dan & na vystupu — ahrn odpo ¢tu dan é

Z hlediska matematického mohou samozfejmeé vzniknout tfi situace:

1. danova povinnost zjisténa z vySe uvedeného vztahu bude mit kladnou hodnotu; v tom
pfipadé mluvime o tzv. vlastni da nové povinnosti. Vlastni danova povinnost tedy
vznika v situaci, kdy uhrn dané na vystupu pfevySil hrn odpoctu dané a tento rozdil je
platce DPH povinen uhradit finanénimu Ufadu. Lhita splatnosti vliastni danové povinnosti
za pFislusné zdarovaci obdobi je totozny s IhGtou pro podani dariového pfiznani k této
dani za pfislusné zdarnovaci obdobi, tedy do 25 dnll po skonceni zdanovaciho obdobi. Je
vhodné zminit, Ze v posledni den této Ih(ty musi byt pfislusna ¢astka vlastni dariové
povinnosti jiz pfipsana na bankovnim Gc&tu spravce dané, v opa¢ném pfipadé se dostava
platce do prodleni a mizZze ocekavat sankci (Urok z prodleni) vyméfreny finanénim
Uradem;

2. danova povinnost zjisténa z vySe uvedeného vztahu bude mit zapornou hodnotu; v tom
pfipadé mluvime o tzv. nadm érném odpo ¢tu. Znamena to, Ze vySe dané na vystupu za
pfislusné zdariovaci obdobi je nizSi nez vySe odpocétu dané. Mize to byt zplsobeno
napfiklad tim, Ze platce DPH uskute¢riuje zdanitelnd plnéni, ktera podléhaji snizené
sazb& DPH, zatimco pfijima zdanitelna pInéni podiéhajici sazbé zakladni. Cast&jsi je ale
situace, kdy napfiklad v daném zdanovacim obdobi pfijal platce ve finanénim vyjadreni
vice zdanitelnych plnéni (napf. vlivem nakupu dlouhodobého majetku ¢i vétsiho objemu
zasob). Nadmeérny odpocet spravce dané za béZnych podminek vraci, a to ze své
iniciativy, neni tedy nutno o vratku nadmérného odpoctu Zadat (na rozdil od fady jinych
danovych preplatkd, které se vraci jen na zakladé pisemné Zadosti). Nadmérny odpocet
se vraci do 30 kalendarnich dnG po tzv. vyméfeni dané, pficemz dan je obvykle
vyméfena v  posledni den Ihaty  pro podani  dafového  pfiznani.
Priklad:

Platce DPH ve svém dariovém pfiznani k DPH za 2. c¢tvrtleti 2014 vykazal nadmérny
odpocet ve vysi K¢ 5.883,00. Dariové pfiznani k DPH za toto zdariovaci obdobi podal jiz
15. c¢ervence 2014. Kdy muZe nejpozdéji ocekavat vratku nadmeérného odpoctu?

DPH za 2. ¢tvrtleti 2014 je vymérena az 25. 7. 2014, prestoze dariové pfiznani bylo
podano jiz 15. 7. 2014. Finanéni Urfad tedy nadmérny odpocet vrati nejpozdéji do
25. srpna 2014.

3. danova povinnost z vySe uvedeného vztahu bude pfesné ve vysi K& 0,00. V takovém
pfipadé se mluvi o nulové da fnové povinnosti (jde vSak o neoficialni vyraz). Platce
dané nebude Zadnou ¢astku odvadét finanénimu Ufadu a pochopitelné nebude ani od
finan€niho Ufadu oCekavat Zadnou ¢astku k vraceni. Pfesto je tfeba, aby takvoy platce
DPH podal v fadném terminu své danové pfiznani k DPH za pfisluSné zdarnovaci obdobi.
Nesplni-li tuto povinnost, vystavuje je hrozbé sankce — pokuty tak, jak bylo popsano
vyse.
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Priklad

Uréeme vySi dariové povinnosti k DPH u platce DPH, ktery za sledované zdariovaci obdobi p#jal
jediné zdanitelné plnéni (ndkup zboZi) a jediné zdanitelné plnéni (prodej veSkerého nakoupeného
zbozi) také uskutecnil.

PAjaté zdanitelné pInéni:

Porizovaci (kupni) cena zboZi bez DPH K¢ 80.000,00
DPH 15 % K¢ 12.000,00
Celkové cena nakoupeného zbozi vé. DPH Ké 92.000,00

Uskutec¢néné zdanitelné plnéni:

Prodejni (trzni) cena vesSkerého zbozi bez DPH K¢ 100.000,00
DPH 15 % K¢ 15.000,00
Celkova cena prodaného zbozi vé.DPH K¢ 115.000,00

Z vySe uvedeného plyne:

— celkovy sou¢et DPH na vystupu K¢ 15.000,00 (dluh vdéi statu)
— celkovy soucet odpocetu dané Ké 12.000,00 (snizeni dluhu)
— vlastni dariova povinnost k DPH Ké  3.000,00

Jak je v zadani uvedeno, Slo o situaci, kdy platce DPH za sledované zdarnovaci obdobi koupil urcitou
zasilku zboZi a celou ji také prodal. Z prodejni ceny (K& 100.000,00) a nakupni ceny (K& 80.000,00)
tohoto zbozi bychom mohli zjistit i rozdil, tedy tzv. vydélek, pfesné&ji obchodni marzi. Ta &ini K&
20.000,00 a 15 % z této Castky predstavuje pravé K¢ 3.000,00. Zde je tedy jasné vidét, Ze DPH za
téchto ,idedlnich podminek" opravdu funguje jako daf z hodnoty, ktera byla pfidana k cené tohoto
nakoupeného zboZi. DluZno Fict, Ze v praxi tato asova souvislost, kdy se pfislusné pfijaté zdanitelné
plnéni beze zbytku pouZije pro pfislusné uskute€néné zdanitelné plnéni v témzZe zdariovacim obdobi,
da najit pouze zfidka a Zdkon o DPH to ani nevyZzaduje. Daleko béznégjsi je stav, kdy je zdanitelné
plnéni v jednom zdanovacim obdobi pfijato a je pouZito pro uskutecnéni zdanitelnych plnéni ve zcela
jinych zdanovacich obdobich, coZ je tfeba pfiklad nakoupeného nékladniho automobilu pouzivaného
pro poskytovani pfepravnich sluzeb, u kterého je uplatnén odpocet DPH pfi jeho pofizeni, zatimco dan
na vystupu bude uplatiovana fadu let po dobu pouZzivani tohoto automobilu pro ekonomickou ¢innost —
tedy pro podnikani v oblasti pfepravnich sluzeb.

Uétovani o DPH

Po této rozsahlé, nicméné nezbytné vykladové ¢asti o DPH muzeme pfistoupit k i¢etnimu provedeni.
V ném budeme mit na paméti pfedevsim tyto jiZ popsané skute€nosti:

* pfi Uhradé ceny za zdanitelné pInéni (at uz za pfijaté & za uskute¢néné zdanitelné
pinéni) bude placena cena, ktera obsahuje cenu zdanitelného plnéni v Grovni ceny bez
DPH, k niZ bude pfipo¢tena DPH v platné sazbég;

* u platce DPH do dalSiho uvazovani vstupuje cena bez DPH; v pfipadé uskute¢néného
zdanitelného plnéni je cena bez DPH obvykle vynosem (jde o &astku, kter4 nalezi
prodavajicimu jako v penézich ocenény vykon, kdyby neexistovala DPH), u pfijatého
zdanitelného pInéni je to potom bud naklad nebo sloZka pofizovaci ceny majetku (jde
o &astku, kterd by byla zaplacena, kdyby neexistovala DPH);

* DPH na vystupu u uskute€nénych zdanitelnych pinéni je tfeba chapat jako zavazek,
ktery méa platce DPH uskuteéniujici zdanitelné pInéni (prodavajici) vici statu, nebot stat
naridil tomuto prodavajicimu, aby pfi uskute¢néni svého zdanitelného plnéni pozadoval
po kupujicim kromé& uhrady své dodavky také DPH (jde tedy o jiZ zmifiovanou ,statem
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narizenou prirdzku");
* odpocet dané, je ¢astka, o kterou si mlze platce pfijimajici zdanitelné plnéni snizit svij
zavazek z titulu dluzné DPH na vystupu.

Ve vySe uvedenych bodech je v podstaté ukryt zakladni princip Uétovani o DPH, ktery si nyni
ukaZzeme na prikladu a na schématech uctovani.

Priklad:

Predpokladejme podnikatele v oblasti hromadné dopravy osob, ktery provozuje meziméstskou
autobusovou linku. Pfedstavme si, Ze fidi¢ takového autobusu rano pred vyjetim na trasu nakoupi na
cerpaci stanici pohonné hmoty do svého autobusu za hotové v cené K¢ 5.000,00 + 21 % DPH. Celkem
tedy na cerpaci stanici zaplati K& 6.050,00, pficemz tyto nakoupené pohonné hmoty v Urovni ceny bez
DPH budou z tcetniho hlediska povazovany za spotfebovany material a DPH ve vySi K¢ 1.050,00 bude
uplatnén jako odpocet dané, tj. snizeni budouciho zavazku vicéi statu z titulu DPH.

Dale predpokladejme, Ze Adi¢ tohoto autobusu prjima jizdné od cestujiicich v hotovosti a na konci
pracovni doby zjisti, Ze pAjal celkem K¢ 10.000,00 véetné 15% DPH. Vypocétem, ktery jsme si
predstavili vySe, miZzeme zjistit, Ze z této ceny vcetné DPH ¢ini 15% DPH K¢ 1.304,00 a cena bez DPH
je potom ve vysSi K¢ 8.696,00. Uvedena DPH predstavuje dluh vici statu z titulu DPH na vystupu
u uskute¢néného zdanitelného plnéni, cena bez DPH ve vysi K¢ 8.696,00 je potom trzbou — tuto ¢astku
by podnikatel pozadoval po cestujicich, kdyby neexistovala DPH.

Z uvedenych udaju jsme schopni spoditat i vyslednou dariovou povinnost k DPH. Dari na vystupu
¢ini K¢ 1.304,00, odpocet dané K¢ 1.050,00, takZze tento podnikatel — platce DPH se aktualné nachazi
v situaci vlastni dariové povinnosti K& 254,00. Pokud by za dané zdariovaci obdobi nepfjal ani
neuskutecnil Zaddné dalSi zdanitelné plnéni, byla by to i vysledna dariova povinnost vykazana v jeho
darfiovém priznani.

Rozeberme nyni jednotlivé sloZky celkové ceny v€etné DPH u pfijatého zdaniteIného plnéni (nakup

pohonnych hmot) i uskuteénéného zdanitelného plnéni (prodej dopravni sluzby) z Gcetniho hlediska
v nasledujicich tabulkach:

Prijaté zdanitelné pin éni — nakup pohonnych hmot v hotovosti

SloZka ceny Céastkav K & Uéetni charakteristika Zau ¢tovani (MD/DAL)
Cena pohonnych 5.000,00 Naklad MD — Spotifeba materialu
hmot bez DPH (spotfeba pohonnych hmot) (501)
DPH 21 % Snizeni budouciho zavazku | MD — Dan z pfidané hodnoty
zaplacena 1.050,00 vugi statu z titulu DPH (343)
v celkové cené
Celkova hotové Vydaj penéznich prostfedku
zaplacena cena 6.050,00 v hotovosti DAL — Pokladna (211)
v¢. DPH

Uskute €néné zdanitelné pln éni — prodej sluzeb (jizdného) v hotovosti

SloZka ceny Céastkav K & Uéetni charakteristika Zau ¢tovani (MD/DAL)
Cena dopravni 8.696,00 Vynos DAL — TrZzby za sluzby (602)
sluzby bez DPH (trzba za realizované sluzby)
DPH 15 % pfijata Zéavazek v(ci statu z titulu | DAL — Dan z pfidané hodnoty
v celkové cené 1.304,00 DPH na vystupu (343)
Celkova v Pfijem penéznich prostfedku
hotovosti pfijata 10.000,00 v hotovosti MD — Pokladna (211)
¢astka v¢. DPH
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Tyto tabulky ndm mohou byt napomocny pro zachyceni obou operaci ve schématech a nasledné
i v ucetnim deniku (ve schématech nejsou pro zjednoduSeni uvedeny pocatec¢ni stavy, a to ani
symbolicky):

211 - Pokladna (A)

501 — Spotiteba materialu (N)

zdan

-

6050

5000

itelného plnéni.

>

343 — DPH (P)

1050

Obr. 28: Slozeny Ucetni zapis pfi uctovani pfijatého

VySe uvedené schéma se tykad nakupu pohonnych hmot a vyuziva pravé zmifiovaného sloZzeného
Ucetniho zapisu. Celkova ¢astka zalctované na strané DAL uctu 211 (tj. celkova zaplacena ¢astka za
pohonné hmoty) se ,rozpada“ na dveé castky zaucétované na strané MD dvou U¢td — u Gctu 501 jde
o cenu pohonnych hmot (naklad) a u Gétu 343 jde o sniZzeni budouciho zavazku vuéi statnimu rozpoctu
(snizeni zavazkl se jak znamo Uctuje na levou stranu prislusného pasivniho Gctu).

602 — Trzby za sluzby (V)

211 — Pokladna (A)

10000

Obr. 29: SloZeny GCetni z&pis pfi Uctovani uskute¢néného

8969
-
343 — DPH (P
1304
-

zdanitelného plnéni.

>

Toto schéma se zabyva druhou &asti transakce — opét formou sloZzeného G&etniho zapisu. Céastka
zalctovana na stranu MD UC¢tu 211 pFedstavuje celkovou v hotovosti pfijatou ¢astku, pficemzZ tato
Castka se ,rozpada“ na dvé ¢astky Uctované na strané DAL uctl 602 (zde je zachycena trzba) a opét
Uctu 343, kde uctovani na stranu DAL predstavuje zachyceni onoho jiz nékolikrat zmifovaného

zavazku vaci statu z titulu DPH na vystupu.

Obé tyto transakce mUizeme samoziejmé zachytit i v u¢etnim deniku. To by vypadalo nasledujicim
zpUsobem (budeme predpokladat, ze k uskuteénéni i pfijeti zdanitelného plnéni doslo v tentyz den):

Pof. &. | Datum | Doklad Popis i ¢&. pFipadu Castka K & Uéet MD Uéet DAL
la. 31.07.2014 VPD-001  Nakup PHM — cena bez DPH 5000,0 0 501 (N)
1b. DPH 21 % 1 050,00 343 (P)
1c. Celkem zaplaceno 6 050,00 211 (A)
2a. 21.08.2014 PPD-001  Trzba za sluzby bez DPH 8 696,00 602 (V)
2b. DPH 15 % 1304,00 343 (P)
2c. Celkem p rijato 10 000,00 211 (A)
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V raznych odbornych zdrojich, ale i v nékterych softwarovych produktech k vedeni GcCetnictvi se
muze vyskytnout i alternativni zplsob G¢tovani o DPH, ktery nevyuZivd moznosti sloZzeného Ucetniho
zapisu tak, jak jsme jej uvedli vySe. Tento zpusob Gctuje ,béZznym ucetnim zépisem* na dva Ucty
nejprve cenu bez DPH a potom druhym, také béznym ucetnim zdpisem samotnou DPH. Ac¢koliv tento
alternativni zplGsob je naprosto korektni, budeme se v dalSim textu drzet pravé slozeného Gcetniho
zapisu, a to ze dvou dlvoda. Jednak se tento zplisob pouziva ve vétSim mnozstvi titulu odborné
literatury a jednak se i ¢astéji vyskytuje pravé v pocitatovém zpracovani ucetnictvi.

Pokud bychom nyni nahlédli na ,detail* (schéma) u¢tu 343 — DPH, ktery je principialné pasivni, zjistili
bychom pfi pfedpokladu nulového pocate¢niho stavu nasledujici informace:

MD 343 — DPH (P) D
(1b) 1050PS 0
(2b) 1304
obrat MD 1050 obrat DAL 1304
KS 254

Obr. 30: Pohyby na Gc¢tu 343 - DPH, jeho obraty a kone¢ny stav

Kone¢ny stav tohoto pasivniho G¢tu tedy aktualné odpovidad stavu dafiové povinnosti k DPH,
vyjadfuje tedy vlastni dafiovou povinnost ve vysi K¢ 228,00.

Mlize se vSak stat, Zze by tento konec¢ny stav vykazoval na strané DAL zaporny konecny stav?
A pokud ano, co by to znamenalo? Pokud jsme spravné pochopili principy fungovani DPH, je asi
patrné, Ze konecny stav U¢tu 343 muze skutecné nabyvat i zapornych hodnot. Znamenalo by to, Ze na
strané DAL, kde se U¢tuji zavazky vici statu z titulu DPH na vystupu, byla za dané obdobi zalétovana
v souctu niZsi ¢astka nez na strané MD, kde se Uctuje sniZzeni zavazk( vici statu z titulu odpoctu dané.
Takovy podnik by potom byl za sledované obdobi v situaci nadmérného odpoctu.

V dalSim vykladu, ktery se bude tykat pfedevSim Uc¢tovani typickych Gcetnich pfipadd v jednotlivych
UCetnich tfidach, brzy zjistime, Ze pro actovani o DPH (at uz u pfijatych & u uskutec¢nénych
zdanitelnych plnéni) budeme postupovat prakticky stdle stejné a pujde jen o ,dosazovani‘ do
uvedeného schématu podle toho, o jaké konkrétni situaci budeme Gctovat.

U uskute¢nénych zdanitelnych plnéni budeme cenu bez DPH uc¢tovat obvykle jako vynos na ucty
Uctové tridy 6 na stranu DAL, DPH na vystupu budeme Gctovat jako dluh vuci statu na stranu DAL Uctu
343 a celkovou cenu veetné DPH budeme uctovat nejCastéji jako dosud neuhrazenou pohledavku na
stranu MD 0¢tu 311 — Odbératelé nebo — podobné jako ve vySe uvedeném pfipadé — jako pfijem penéz
v hotovosti na stranu MD G¢tu 211 — Pokladna.

U pfijatych zdanitelnych plnéni budeme cenu bez DPH G¢&tovat nejcastéji jako naklad (do uctove tfidy
5) nebo jako souc¢ést pofizovaci ceny dlouhodobého majetku (Gctova tfida 0) Ci zasob (G¢tova tfida 1),
a to vZzdy na stranu MD. Odpocet dané budeme uctovat na stranu MD U¢tu 343 jako jiZ mnohokrat
zminované sniZzeni budouciho zavazku vuci statu a celkovou cenu véetné DPH zauctujeme nejcastéji
jako dosud neuhrazeny zavazek vici dodavateli na stranu DAL U¢tu 321 .- Dodavatelé, popf. jako
hotovostni Uhradu na stranu DAL u¢tu 211 — Pokladna.

Pfiklad

UkaZme si uctovani o DPH jeSté jednou na jiném pfikladu. Uvidime vSak, Ze jde skutecné jen
o modifikaci jiz vySe vylozeného.

Predpokladejme firmu — platce DPH, kter4 se zabyva poskytovanim poradenskych sluzeb. Za

sledované obdobi uskutecénila jediné zdanitelné plnéni, kdyZ na zakladé vydané faktury vyactovala
svému odbérateli poradenské sluzby v cené K¢ 10.000,00 + 21 % DPH.

Za stejné obdobi pAjala tato firma také jediné zdantielné plnéni, a to na zakladé doslé faktury od

svého dodavatele za pronajem kancelasi, ve kterych podnika, v ¢astce K¢ 30.000,00 + 21 % DPH.
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Zobrazme celou situaci nejprve ve formuléds tcetniho deniku:

PofF. €. | Datum | Doklad Popis U &. pFipadu Castka K é Uéet MD Uéet DAL
1la. 31.07.2014 FAV-001  Faktura odb &rateli za sluzby 10 000,00 602 (V)
1b. DPH 21 % 2 100,00 343 (P)
1c. Faktura celkem 12 100,00 311 (A)
2a. 21.08.2014 FAD-001  Faktura od dodavatele za nadjem 3 0 000,00 518 (N)
2b. DPH 21 % 6 300,00 343 (P)
2c. Faktura celkem 36 300,00 321 (P)

Nyni pro porovnani muzeme obé asti transakce znézornit i ve schématech symbolizujicich hlavni
Ucetni knihu:

602 — Trzby za sluzby (V) 311 — Odbératelé
10000 12100
- -
343 — DPH (P)
2100

<
Obr. 31: SloZeny Ucetni zapis pfi Gétovani uskuteénéného
zdanitelného plnéni

Toto schéma koresponduje s prvni operaci ve vySe uvedeném G&etnim deniku.

321 — Dodavatelé (P) 518 — Ostatni sluzby (N)
36300 30000

- >

343 - DPH (P)
6300

4>

Obr. 32: SloZeny Uc€etni zapis pfi G€tovani pfijatého zdanitelného
plnéni

Toto schéma pak koresponduje s druhou operaci ve vySe uvedeném ucetnim deniku.

Z Castek, které jsou uvedeny v obou schématech i v G¢etnim deniku miZzeme snadno zjisitt, Ze tato
firma se za sledované zdafovaci obdobi ocitla v situaci nadmérného odpoctu, coZz dokumentuje i nize
uvedené detailni schéma Uc¢tu 343 — DPH. Opét predpokladdame nulovy pocate¢ni stav:
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MD 343 — DPH (P) D

(2b) 6300 PS 0
(1b) 2100
obrat MD 6300|0brat DAL 2100
KS -4200

Obr. 33: Pohyby na Gc¢tu 343 - DPH, jeho obraty a kone¢ny stav

Nadmeérny odpocet tedy €ini K& 4.000,00, u kterych po vykazani v dafiovém pfiznéni za pfislusné
zdanovaci obdobi bude tento platce o¢ekavat jejich vraceni ze strany spravce dané.

Aby byl vyklad o u¢tovani o DPH Uplny, podivejme se jeSté stru¢né na uctovani uhrad jednotlivych
forem danové povinnosti k DPH. Pfipomerime, Ze

* u vlastni danové povinnost jde o situaci, kdy uhrn DPH na vystupu je vy3Si neZ uhrn odpoctu
dané, rozdil téchto dvou Céstek je tedy kladny a z UCetniho hlediska je vyjadien kladnym
kone¢nym stavem U¢tu 343 na strané DAL,

* unadmeérného odpoctu jde o situaci, kdy thrn DPH na vystupu je niZz8i neZ dahrn odpoctu dané,
rozdil téchto dvou Castek je tedy zaporny a z c¢etniho hlediska je vyjadien zdpornym kone¢nym
stavem UcCtu 343 na strané DAL (néktefi autofi uvadi i moznost, Ze koneény stav G¢tu 343 bude
vykazan na strané MD s kladnym znaménkem)

* U ,nhulové danové povinnosti“ samozifejmé k Zadnému pohybu penéznich prostfedkd dochazet
nebude.

Predpokladejme tedy, Ze k Uhradé vlastni danové povinnosti ve vySi KE 254,00 z jednoho z vySe
uvedenych pfikladd dojde formou bankovniho pfevodu z G¢tu pfisluSsného podniku — platce DPH na
Gget finanéniho Ufadu. Ugetné jde vlastné o klasickou* thradu zavazku, Géetnim dokladem bude vypis
z bankovniho Gctu:

MD 221 — Bankowni Géty (A) D MD 343 - DPH (P) D
PS PS 254
254 254
« >

Obr. 34: Zauctovani uhrady vlastni dariové povinnosti k DPH z béZzného Gctu

V pfipadé, kdy bude spravce dané vracet vykdzany nadmeérny odpocet ve vySi KE 4.000,00 opét
z jednoho z vySe uvedenych pfipadd, jde vilastné o Uhradu jakési specifické pohledavky, nebot
nadmérny odpocet je ¢astka, kterou viastné finacni Ufad dluzi pfisluSnému podniku — platci DPH. Na
zakladé vypisu z bankovniho U¢tu bude potom zaulctovano tak, jak je uvedeno na nasledujicim
schématu.
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MD 221 — Bankowni UGty (A) D MD 343 - DPH (P) D
PS PS -4200

4200 4200

Obr. 35: Zauctovani uhrady (vratky) nadmérného odpocétu k DPH na bézny Ucet

VSimnéme si, Zze by konecny stav Uétu 343 — DPH po Uhradé obou typl danové povinnosti k DPH byl
nulovy.

DPH u neplatce

V obchodni praxi se samoziejmé podniky setkavaji s firmami — odbérateli ¢i dodavateli, ktefi jako
platci DPH registrovani nejsou. MGzZe se tedy nabizet otdzka, jak z Ucetniho hlediska postupovat
v pfipadé, kdy napfiklad platce DPH nakupuje od neplatce DPH nebo platce DPH prodava neplatci
DPH.

Pokud za¢neme-li situaci, kdy platce DPH prodava neplatci, je tfeba si znovu pfipomenout fungovani
DPH: jde o statem nafizenou pfirazku, kterou prodavajici uplatiuje vic¢i kupujicimu, at uz je timto
kupujicim kdokoliv. Prodavajici — platce DPH tedy z Ucetniho hlediska zalctuje prodej neplatci DPH
zcela stejné, jako jsme uvedli vySe.

Pokud bude platce DPH nakupovat jakoukoli dodavku od neplatce DPH, nemuize si jednoduSe
uplatnit narok na odpocet (a ani o ném Uuctovat) z jednoduchého duvodu — neplatce DPH vUci
kupujicimu — platci DPH zadnou dan neuplatnil a ani nemohl uplatnit a tedy neni co narokovat.
Upfesnéme, Ze neplatce DPH nesmi vystavit doklad, ktery by mél nalezitosti dafiového dokladu (viz
dale). | kdyby ale neplatce takovy doklad vystavil, uvedl by na ném cenu bez DPH, DPH a cenu celkem,
je kupujici — platce DPH povinen zkontrolovat, zda jeho obchodni partner je i neni platce DPH a zda
tedy miZe (nebo nemuze) odpocet DPH narokovat. V praxi Ize bohuzel ob¢as narazit na pfipady, Ze
neplatci DPH vystavuji doklady, z nichZz by bylo z formalniho hlediska narok na DPH uplatnit
a zalctovat. Pokud by tak ale kupujici — platce DPH postupoval, uplatnil by narok na odpocet v rozposu
se Zakonem o DPH, nebot odpocet DPH se d&a narokovat (za splnéni vSech ostatnich podminek, které
jsme jiz zminili) jen v pfipadé, Ze zdanitelné plnéni uskutecnil platce DPH. Proto se platcim DPH
doporuéuje, aby existenci ,platcovstvi“ svych obchodnich partnerd pribézné kontrolovali (u mensich
dodavatell tfeba i pfi kazdé jednotlivé dodavce) a vyhnuli se tak pfipadnym problémdm.

Na zaveér této casti doplime, Ze neplatci DPH, ktefi nakupuji od platcd DPH ¢&i platcdm DPH
prodavaji, nebudou s DPH nijak manipulovat, budou vZdy pracovat s ,celkovou ¢astkou“ a nebudou
tedy ani pouzivat slozenym Gcetni z4pis.

Danové doklady k DPH v tuzemsku

Kromé ucetnich dokladl, kterym jsme se vénovali podrobné v pfedchozich ¢astech, existuje jesté
pojem tzv. danovych doklad G. Darové doklady stanovuji pfislusna ustanoveni Zakona o DPH. My si
pfedstavime dva typy dafovych doklad(, které se pouzivaji nejCastéji pravé pfi aplikaci DPH
v tuzemsku.

Jak bylo nazna¢eno, Zakon o DPH zna vice typl dafiovych dokladd. V bézné praxi se vSak Ize setkat
nejcastéji doklady, které od roku 2013 ponékud zmeénily své zazité nazvy. Jde o danovy doklad (do
konce roku 2012 oznacovany jako ,bé&Zny dafovy doklad" a dale se zjednoduSeny da novy doklad,
coz jsou oficialni nazvy stanovené v § 29 a § 30 Zakona o DPH. Zatimco do konce roku 2012 Slo
prakticky o dva na sobé nezavislé typy dokladd, dnes je zjednoduSeny danovy doklad v podstaté
jakousi ,podmnozinou” danového dokladu.

ZjednoduSeny danovy doklad, pro néjz se v praxi vzily pojmy jako paragon, prodejka ¢i Uctenka za
hotové, Ize pouzit v pfipadé, Ze platce uskutec€riuje takové zdanitelné plnéni v tuzemsku, jehoz celkova
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cena vcetné DPH muze ¢Cinit nejvySe K& 10.000,00. Za zminku mozZna stoji, Ze zjednoduSeny danovy
doklad nelze pouzit v pfipadé prodeje zboZi, které zaroven podléha spotfebni dani z tabakovych
vyrobkd, pokud jde o prodej za jiné nez pevné (,kolkové) ceny pro konec¢ného spotfebitele a pfi
nékterych dalSich speciélnich situaci. Do konce roku 2012 platilo, Ze zjednoduSeny danovy doklad bylo
mozZné vystavit v pfipadé celkové ceny v€etné DPH do K& 10.000,00 s uhradou na misté za hotové i
platebni kartou. Tato podminka formy Uhrady tedy od 1. 1. 2013 jiZ neplati a rozhodujici je vySe Castky
za zdanitelné pInéni, kter4 je na dokladu uvedena.

Nejsou-li splnény podminky pro moZnost vystaveni zjednoduSeného dafiového dokladu, tedy
celkova cena prevysi véetné DPH K& 10.000,00, je platce uskute€hujici zdanitelné plnéni povinen
vystavit danovy doklad. Pro danovy doklad se v praxi vzil pojem faktura, ktery jsme v tomto textu iz
nékolikrat pouZili.

Nabizi se samoziejmé otazka, ¢im se tyto dva druhy dokladu liSi. Kromé jiz uvedenych podminek pro
jejich pouZiti jsou to samozrfejmé nalezitosti, tj. rozsah uvadénych informaci na bézném darfiovém
dokladu nebo zjednoduseném danovém dokladu.

Dariovy doklad pro a&ely DPH, ktery vystavuje platce DPH jinému platci DPH za uskute¢néné
zdanitelné pInéni, musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) oznaceni osoby, ktera uskuteCriuje plnéni, tedy jeji obchodni firmu nebo jméno
a pfijmenti, popf. nazev, dodatek ke jménu a piijmeni nebo nazvu, sidlo této osoby a jeji
danové identifika¢ni &islo (DIC);

b) oznaceni osoby, pro kterou se uskutec¢fiuje plnéni, tedy opét jeji obchodni firmu nebo
jméno a pfijmenti, popf. nazev, dodatek ke jménu a pfijmeni nebo nazvu, sidlo této osoby
a jeji danové identifikacni Cislo (DIC);

¢) evidenéni Cislo dafiového dokladu;
d) rozsah a pfedmét plnéni, tj. podrobny popis dodavky po strance obsahu i mnoZstvi;

e) datum uskute¢néni plnéni nebo datum pfijeti Uplaty, a to ten den, ktery nastane dfive,
pokud se liSi od data vystaveni dafiového dokladu;

f) datum vystaveni darnového dokladu, pfiCemZ dafovy doklad musi byt vystaven
nejpozdeji do 15 dnl po uskuteénéni zdanitelného pinént;

g) jednotkovou cenu bez dané, a déle slevu, pokud neni obsazena v jednotkové cené;
h) zaklad dané neboli nej¢astéji cenu bez DPH,;

i) uvedeni vySe (procenta) zékladni nebo snizené sazby dané nebo sdéleni, Ze se jedna
0 plnéni osvobozené od dané, a odkaz na pfislusné ustanoveni Zakona o DPH, které
toto pInéni ,osvobozuje*;

j) vySi dané v Ceské méné; tato dan miZze byt zaokrouhlena na celé koruny tak, ze ¢astka
0,50 koruny a vysSi se zaokrouhli na celou korunu nahoru a ¢astka nizsi nez 0,50
koruny se zaokrouhli na celou korunu dolu;

k) prestoze to Zadkon o DPH vyslovné nestanovuje, je samoziejmé z praktického hlediska
maximalné vhodné uvést i celkovou ¢astku (v€etné DPH), kterd ma byt na zékladé
vystaveného béZzného darfového dokladu zaplacena.
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FAKTURA-DANOVY DOKLAD
Dodavatel: Cislo dokladu: 210000005
COMPUTERSHOP.CZ, a. s. Konst. symbol: 0308
Kavei placek 121 Odbzratel:
500 03 Hradec Kralové 3
Spole &nost je zapsana do obchodniho rejst Fiku PC SHOP, S.r.o.
vedeného Krajskym soudem v Hradci Kralové Biskupcova 82
oddil B, viozka 3321 13000 Praha3
1 CO: 12131415
DI C: CZ12131415 I CO: 12345678
DI C: CZ12345678
Bankovni spojeni:
CSOB, a. s. Den splatnosti: 25.2.2013
cislou  ¢tu 111222125/0300 Datumuskute &nénizda #Apin &ni 5.2.2013
Forma thrady: bank.p #evod
Den vystaveni: 5.2.2013
Oznageni MJ  Poget %  Cena/MJ CELKEM CELKEM CELKEM
dodavky MJ DPH__bez DPH bez DPH DPH v&. DPH
Notebook ASUS F2251 ks 1,00 21 12000,00 12000,00 2520,00 14520,00
X X X X X X X X
X X X X X X X
X X X X x X X X
X X X X x X X X
X X X X x X X X
X X X X x X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
CELKEM X X X 12000,00 12000,00 2520,00 14520,00
CELKEM Kk Uhrad &éK & 14 520,00
Rekapitulace DPH:
Sazba Zaklad DPH Celkem
15% 0,00 0,00 0,00
21% 12 000,00 2 520,00 14 520,00
CELKEM 12 000,00 2 520,00 14 520,00
COMPUTERSHOP.CZ, a. s.
Kavéi pldcek 121
500 03 Hradec Krdlové 3
1612131415
Upozom &ni:
Tato faktura je zarove 71 dodacim listem! Vystavil: P. Prouza
Prouza
Obr. 36: Ukazka bézného danového dokladu k DPH v tuzemsku (faktura)

Za nalezitosti vystaveného bézného danového dokladu odpovida platce, ktery uskutecnil zdanitelné
plnéni, tedy prodavajici (dodavatel).

U zjednoduseného darového dokladu — jak ostatné napovida i jeho nadzev — bude poZadavk( na jeho
naleZitosti méné. Vyplyva to mimo jiné z faktu, Ze zjednoduSeny darfiovy doklad je ¢asto vystavovan
ruéné pfi maloobchodnim prodeji. ZjednoduSeny danovy doklad nemusi obsahovat néalezitosti, které
jsou uvedeny vySe pod pismeny b), g), h), j).

Zbylé nalezitosti, tedy napfiklad cenu bez DPH a vypod&tenou dar a dale oznaceni kupujiciho, by na
zjednoduseny danovy doklad mél dodate¢né vystavit platce, pro néhoz se uskutecnilo zdanitelné
plnéni. V praxi se to vétSinou feSi tak, Ze kupujici na doklad ruéné vypiSe vypocitanou cenu bez DPH
a dan a pfipoji otisk svého razitka, v némz jsou €asto uvedeny vSechny jeho identifikacni znaky. Od
roku 2013 odpovida za nalezitosti zjednoduSeného danového dokladu také platce, ktery uskutecnil
dané plnéni.
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Odbératel: 89 UCTENKA ZAHOTOVE
DIC: - DANOVY DOKLAD
Zbozi | Poget | Cena/MJ| Celkem K&
PROPISKA 2 15,00 30,00
PAPIR A4 1 250,00 250,00
DPH 21 %
Datum uskuteé¢néni K Uhradé 280,00
zdanitelného plnéni: 19. 2. 2013  |KE
Cena DPH
bezdane: ... W e, K&
Dodavatel
DIC: PAPIRNICTVi KAREL NOVA CEK
Karel Novdéek |Jana Zelivsého 18, 130 00 Praha 3
160 45221132, DIC 003-6012240003
razitko, podpis
Obr. 37: Ukazka zjednoduSeného danového dokladu k DPH
v tuzemsku (paragon)

V praxi se Casto feSi otazka, zda na dariovém dokladu musi byt uveden otisk razitka prodavajiciho
nebo i kupujiciho. VySe uvedené nalezitosti dafiovych dokladl o otisku razitka nehovofi. Mnozi platci
(typicky napfiklad telekomunikacéni operétofi) na své dafové doklady ani razitko neuvadi. Pfesto
u laické vefejnosti a €asto i u U€etnich pracovnikd &i u pracovnikl spravce dané prevlada nézor, Ze
.fazitko tam musi byt“. Z formalniho hlediska to nutné opravdu neni, i kdyZ je pravda, Ze otisk razitka
prodavajiciho dodavéa takovému dafiovému dokladu punc ,davéryhodnosti“.

Pro Uplnost dodejme, Ze Zadkon o DPH umoznuje, aby byl danovy doklad vystaven tézZ v elektronické
podobé, coz fada platcd DPH v praxi hojné vyuziva. S vystavenim elektronického darfiového dokladu
vS8ak musi platce, pro kterého se ma uskutecénit zdanitelné pInéni (kupujici, odbératel), souhlasit.
Podotknéme, Ze takovy elektronicky dariovy doklad musi mit po obsahové strdnce naprosto stejné
nalezitosti jako bylo uvedeno vySe.U dokladu musi byt zajiSténa vérohodnost plvodu, neporusenost
obsahu a jeho Citelnost. V praxi se asto pouziva format PDF (s elektronickym podpisem i bez néj), coz
je obvykle vSemi stranami akceptovano.

Zajimavy rozpor u danovych dokladl pfedstavuje povinnost jejich uchovavani, presnéji feCeno délka
archivace. Zakon o DPH totiZ stanovuje, Ze darfiovy doklad musi byt uchovavan nejméné po dobu 10 let
od konce zdanovaciho obdobi, v némz se uskutec¢nilo zdanitelné plnéni na dokladu popisované. Pokud
srovname obecnou (pétiletou) dobu archivace UG€etnich dokladd a tuto desetiletou povinnost
uchovavani darovych dokladd pro u¢ely DPH, dostavame se samoziejmé do rozporu, protoze dafiové
doklady se ¢asto stavaji i doklady ucetnimi, popf. jejich pfilohou, jak uvedeme dale.

Tato pomérné velmi dlouha doba stanovena Zadkonem o DPH pro uchovavani dafiovych dokladud je
zGasti ,vyvazena“ moznosti uchovavani darfovych dokladd v elektronické podobé, resp. prevodu
puvodné listinného (,papirového”) dariového dokladu do elektronické podoby. Zakon o DPH tento
prevod umoznuje za predpokladu, Ze je zaru€ena vérohodnost puvodu a prevodu, je zajiSténa Citelnost
a takto prevedeny danovy doklad je opatfen zarucenym elektronickym podpisem nebo alespon
uznavanou znackou osoby odpovédné za pfevod dokladu z listinné do elektronické formy.

Uéetni doklady versus da hové doklady

V pfedchozi ¢asti jsme objevili rozpor v dobé uchovavani (archivace) dafovych a tcetnich dokladu. V
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praxi ale ¢asto narazime na dotaz, ,jak udélat z dafiového dokladu doklad ucetni“, popf. naopak.
Odpovéd je prekvapivé jednoduchd, praxe vSak pfinasi dva mozné pristupy.

Prvni pfistup, ktery v praxi naprosto pfevaZuje, je prosté doplnéni nalezitosti na danovy doklad tak,
aby po takovém doplnéni splhoval dafiovy doklad i nalezitosti dokladu Ucetniho. Mnohdy (zvlasté
u béznych danovych dokladl) postac¢i doplnéni oznaceni G¢etniho dokladu (napfiklad zkratka ucetniho
dokladu jako je FAD ¢&i FAV a poradového Cisla v rdmci pfisluSné dokladové fady) a dale doplnéni
podpisovych zaznam( osob odpovédnych za G¢etni operaci a za zauctovani.

stane tak, jak byl vystaven, pfilohou nové vystaveného dokladu Gcetniho. PFisluSny pracovnik tedy
(Casto s vyuzitim uc€etniho softwaru) vytvofi jakysi formular G€etniho dokladu, ktery bude obsahovat
vSechny néleZitosti Ucetniho dokladu dle Zakona o Ucetnictvi, a k takovéto listiné (nékdy nazyvané
.kosilka“, ,pravodka“, ,prlvodni listek® nebo také ,likvidaéni listek) pfipoji original pfislusného
danového dokladu. Tento postup vSak v praxi neni az tak ¢asty a pokud se pouZziv4, potom zejména u
prijmovych nebo vydajovych pokladnich dokladd, kterymi se Ucetné zachyti pohyb hotovosti a pfipoji se
prislusny (obvykle zjednoduSeny) danovy doklad. Typické to je napfiklad u nakupu kancelafskych
potfeb, kdy se na zékladé vystaveného vydajového pokladniho dokladu provede hotovostni Uhrada
Castky pracovnikovi, ktery kancelaiské potfeby (,ze svého") nakoupil a k takovému vydajovému
pokladnimu dokladu se doplni uz zminovany ,paragon“ (zjednoduseny darovy doklad).

At uz podnik zvoli prvni &i druhy pFistup (popf. jejich kombinaci), stava se takovy ucetni doklad také
podkladem pro U€etovani na ucet 343 — DPH, a to bud na stranu DAL (v pfipadé uskute€¢nénych
zdanitelnych plnéni a tedy nutnosti pfiznat DPH na vystupu), ¢i na strané MD (v pfipadé pfijatych
zdanitelnych plnéni a tedy moZnosti uplatnit odpocet DPH).

Na dplny zavér této casti dodejme dullezité souvislosti: platce DPH vedouci Gcetnictvi, ktery pfijal
zdanitelné plnéni, si mize uplatnit narok na odpocet pravé pouze na zékladé danového dokladu, ktery
ma k dispozici a ktery mu vystavil platce (prodavajici); narok na odpocet DPH pfitom muze uplatnit az
v tom zdanovacim obdobi, v némZ mé& danovy doklad k dispozici, coZ z logiky véci nemuze byt dfive,
nez byl danovy doklad vystaven (coZ je naleZitost, kterd se na béZném danovém dokladu vyslovné
uvadi).

Naopak platce, ktery uskutecnil zdanitelné plnéni, musi pfiznat DPH na vystupu ke dni uskute¢néni
zdanitelného pInéni, a to bez ohledu na to, zda danovy doklad vystavil nebo nevystavil. ,Nevystavit* by
danovy doklad mohl napfiklad v pfipadé, kdy kupujicim je oban — nepodnikatel a neplatce DPH, ktery
ani danovy doklad nepozZaduje.

Touto rozsahlou kapitolou jsme problematiku DPH a jejiho U¢etniho zachyceni rozhodné nevycerpali.
V dalSim textu se budeme zabyvat specifiky uplatiiovani DPH pfi obchodovani mezi dvéma platci ve
dvou raznych ¢lenskych statech Evropské unie a zaméfime se i na obchodovani s tzv. tfetimi zemémi,
které nejsou Cleny Evropské unie.

V nasledujicich ¢astech, které se budou tykat typickych GCetnich situaci v jednotlivych Gc¢tovych
tfidach, se vSak budeme setkavat s Ucetnim provedenim DPH v tuzemsku tak, jak bylo vylozené v této
kapitole.
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Inventarizace a inventura

Velmi ddleZitou a v praxi v nékterych pfipadech ne zcela dostateéné zdraznovanou problematikou
v Ucetnictvi je inventarizace a souvisejici inventura.

Inventarizaci se zabyva i samostatnd ¢ast Zakona o Ucetnictvi (pfedevSim v ustanoveni 8 29
a § 30). Z téchto ustanoveni lze odvodit pfedevsim obecnou definici, Ze inventarizaci U&etni jednotky
Zjistuji skutecny stav vesSkerého majetku a zavazkl a oveéfuji, zda skute¢ny stav odpovida majetku
a zavazkum v Gcetnictvi.

Tato na prvni pohled snadno pochopitelnd véta ma pro cely systém Gc&etnictvi pomérné fatalni
disledky. Inventarizace je zde totiz definovana jako proces, kterym Ucetni jednotka ovéri, zda Castky
a dalSi skutecnosti, které eviduje ve svych Uc€etnich knihach, odpovidaji skute€nosti. Samoziejmé to
plati i naopak, tedy skute¢né stavy podnikovych aktiv a pasiv by meély byt beze zbytku zachyceny
v Ucetnictvi. PFipomeneme-li si zakladni informace o pfedmétu a funkcich Ucetnictvi z Gvodu tohoto
textu, uvédomime si, Ze pomoci inventarizace vlastné Gcetni jednotka ovéfuje a soucasné i prokazuje,
zda to, co je zachyceno v Ucetnich knihach, ma i svij redlny odraz ve skute¢nosti. Inventarizace se tak
stava nezbytnou soucasti celého Ucetniho systému a dilezitym metodickym prvkem Géetnictvi.

Inventarizace také souvisi s tzv. obecné uznavanymi Ucetnimi zdsadami (se kterymi se seznamime
pozdéji), konkrétné s tzv. zasadou objektivity U €etnich informaci. Ackoliv ponékud prfedbihame, Ize
fici, Ze tato zdsada vyZaduje, aby Ucetnictvi pracovalo (U¢tovalo) pouze s operacemi podloZzenymi
ucetnimi doklady (viz vySe) a ve vysledku se stavy, které jsou inventurou podloZené &i potvrzené.

Zakon o Ucetnictvi zaroven stanovuje, Ze Ué€etnictvi je pr akazné, pokud jsou prikazné vSechny
souvisejici t¢etni zaznamy a Ucetni jednotka provedla inventarizaci®.

Kromé toho, Ze inventarizace poméha samotné Ucetni jednotce, aby se ujistila o tom, Ze Udaje
v jejim Uc€etnictvi odpovidaji skute€nosti, mize byt inventarizace dulezitd i navenek. Mezi funkcemi
UCetnictvi je uvadén i vyznam ucetnictvi jako podklad pro vyméfeni dani. V extrémnich, avSak nikoliv
jen teoreticky predstavitelnych situacich muze byt dokonce ze strany spravce dané (finanéniho Ufadu)
zpochybnén napfiklad zéaklad dané z pfijm0 pravnickych osob jen proto, Ze Ucetni jednotka neni
schopna doloZit provedeni inventury.

MUzeme fFici, ze u béZnych podnikatelskych subjektll neni provadéni inventarizace nijak pfisné
upraveno zakonem, hlavni "navod" tedy tyto Ucetni jednotky nachazeni ve zmifovanych ustanovenich
Z&kona o Ucetnictvi a dale je podniky rozpracovavaji ve svych vnitfnich predpisech, jak budeme
vysvétlovat déle. Jiné ucCetni jednotky, zejména organizacni sloZky statu, statni fondy, Uzemni
samospravné celky, pfispévkové organizace, zdravotni pojistovny &i dobrovolné svazky obci, jsou pfi
provadéni inventarizace vedeny pfimo provadécim predpisem k Zakonu o Ucetnictvi, konkrétné
Vyhlaskou €. 270/2010 Sb. v platném znéni o inventarizaci majetku a zavazkd. Ackoliv jsou néktera
ustanoveni této vyhlasky pomeérné univerzalni a tedy pouzitelna i u podnikatelskych subjektl, ukazeme
si dale spiSe prevladajici praxi u podnikd vychazejici pravé ze Zakona o Ucetnictvi.

Kdy provad ét inventarizaci?

Kupodivu velmi ¢astou otazkou v praxi je dotaz, kdy vlastné inventarizaci provést. Zakon o Ucetnictvi
zde mluvi zcela jasné - G€etni jednotky provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuiji tzv.
Ucetni zavérku. Za standardnich podminek se UCetni zavérka sestavuje jako fadna (ro€ni) Ucetni
zavérka a obsahuje Udaje k poslednimu dni U€etniho obdobi, coz u vétSiny podnikatelskych subjektl
byva 31. prosinec prislusného kalendarniho roku. V nékterych pfipadech, které souvisi napfiklad se
vstupem Gc€etni jednotky do likvidace &i zahajeni insolvenéniho fizeni, je tfeba sestavit mimofadnou
Ucetni zavérku a i k datu sestaveni této mimofadné G&etni zavérky potom provést inventarizaci. V obou
pfipadech Zakon o Uc&etnictvi mluvi o tzv. periodické inventarizaci provadéné k okamziku sestaveni
Ucetni zavérky (fadné & mimoradné), tedy ke konci tzv. rozvahového dne.

Kromé periodické inventarizace pfipousti Zakon o Gcetnictvi jeSté pribéznou inventarizaci. Ta se
vztahuje zejména na ty polozky majetku (aktiv), jejiZ inventarizace k poslednimu dni G&etniho obdobi by
bylo technicky nemozné &i nelcelné. Pribézné lze tedy ovéfovat, zda stav skuteény odpovida stavu

5 srov. § 8 odst. 4 Zakona o Ucetnictvi.
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v Ucetnictvi predevSim u zasob (tedy u zboZi, materidlu a zasob vlastni vyroby) a u dlouhodobého
hmotného majetku, ktery je v pribéhu Ucéetniho obdobi v soustavném pohybu a nema stalé misto, kam
nélezi (tedy napfiklad u nékterych dopravnich prostfedkd apod.).

Co podléha inventarizaci?

Tuto zdanilivé zbyteCnou otazku si hned vysvétlime: Zakon o OCetnictvi striktné definuje, Ze
inventarizaci podléha majetek a zavazky. Pod pojmem majetek z c¢etniho hlediska rozumime vlastné
vSechna aktiva. Zavazky jsou vSak pouze jednou €asti pasiv, konkrétné jde o cizi kapital. Znamena to
tedy, Ze by snad polozky vlastniho kapitalu inventarizaci nepodléhaly? Pokud bychom postupovali zcela
dle dfive vyslovenych definic, pak bychom opravdu vlastni kapitdl z inventarizace mohli vylougit.
ProtoZe v3ak i vlastni kapitél obsahuje poloZky, které se mohou ménit (ackoliv patrné ne pfilis ¢asto), je
nanejvys vhodné inventufe podrobit i viastni kapital.

Mlizeme tedy zobecnit, Ze inventarizaci podléhaji vSechny polozky rozvahy. Podnik (ucetni
jedntka) by tedy mél byt schopen doloZit, Ze u vSech rozvahovych polozek ovéfil, zda jejich Ciselné
neboli Ucetni vyjadreni (pfedevsim tedy v penézich, popf. tam, kde je to mozné a Ucelné, také ve
fyzickych jednotkach) odpovidaji stavu skute¢nému.

N1

Nejjednodussi moznost, jak si inventarizaci predstavit, je postup, pfi kterém pfislusny pracovnik
odsouhlasuje koneéné stavy jednotlivych syntetickych, popf. i analytickych G¢td, tedy snazi se zjistit,
zda napfiklad kone¢ny stav G¢tu 211 - Pokladna odpovida hotovosti ve firemni pokladné, zda kone¢ny
stav UCtu 311 - Odbératelé odpovida vSem evidovanym neuhrazenym vydanym fakturdm apod.

Je samoziejmé, Ze inventarizace nékterych rozvahovych poloZek je pomérné velmi jednoducha
(to se tyka napfiklad polozky zakladniho kapitélu), naopak u jinych poloZek (napfiklad u zasob zbozi
¢i materialu) maze odsouhlaseni stavu skuteéného se stavem G¢etnim trvat i velmi dlouhou dobu.

Inventarizace versus inventura

Vysvétleme si nyni vztah mezi dvéma podobné znéjicimi pojmy, tedy mezi pojmem inventarizace
ainventura. Zatimco inventarizaci se rozumi uz zminované ovéreni, zda stav majetku a zavazku ve
skute¢nosti odpovida témto stavim zachycenym v Ucetnictvi, inventura je zp dsob, jak inventarizaci
provad ét. MGzeme tedy Fici, Ze inventarizaci provadime pomoci inventur.

Z&kon o Ucetnictvi zna dva zakladni druhy inventur:

» fyzickou inventuru, kterd spociva ve fyzickém prepocitani, prevazeni, pfeméreni
prislusné polozky, jejiz inventuru provadime;

» dokladovou inventuru, ktera se pouzivA u téch poloZzek, u nichZz nelze fyzickou
inventuru z podstaty ovéfované polozky provést - to se tyka napfiklad pohledavek di
prakticky vSech polozek na strané pasiv rozvahy.

Zatimco fyzickou inventuru si mGzeme predstavit velmi jednoduSe jako uz zmifované premérfenti,
ovéfit skute€ny stav néceho tak nehmatatelného, jako jsou napfiklad pohledavky &i zavazky? V praxi
se tento problém velmi Casto fesi tak, ze se pFislusnym subjektim, viéi kterym mame pohledavku nebo
zavazek, adresuje dopis (at' uz v tradi¢ni podobé nebo napfiklad i ve formé e-mailu) s Zadosti, aby
tento subjekt potvrdil nebo naopak vyvratil existenci nasi pohledavky ¢i zavazku vaci nému. Je vhodné
dat tomuto naSemu partnerovi uréitou lhdtu, do které se ma k existenci naSeho zavazku ¢&i nasi
pohledavky vaci nému vyjadfit. Nevyjadfi-li se, povazujeme stav pohledavek a zavazkd vaci tomuto
subjektu za odsouhlaseny, na coz je ale vhodné druhou stranu v "ovéfujicim" dopise upozornit.

Tento postup je bézny zejména u vétSich UcCetnich jednotek, které vice ¢i méné pravidelné adresuiji
svym obchodnim partnerdm takové ovéfovaci dopisy. Stavy zavazkl (nebo i pohledavek) vagéi "statnim
Uraddm" Ize dnes mnohdy zjistit i na internetu, napfiklad nahlédnutim do elektronické danové schranky
u spravce dané (finan¢niho Ufadu) &i do evidence nékterych zdravotnich pojiStoven atd.

Na tomto misté zminme jesSté jednu zvlaStnost fyzické inventury — Zakon o UcCetnictvi pocita
se situaci, kter4 zfejmé& nebude v praxi nijak vyjime€na. U hmotného majetku, kde nelze provést
fyzickou inventuru ke konci rozvahového dne (tj. k poslednimu dni G€etniho obdobi) zakon pfipousti
moznost provést tuto inventuru v prabéhu poslednich tfi mésich Gcetniho obdobi, popf. v prvnim mésici
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nového Ucetniho obdobi. Stav ke konci Ucetniho obdobi (ke konci rozvahového dne) musi byt
samoziejmé také prokazan, coz se obvykle feSi tak, Ze vysledky provedené fyzické inventury se
koriguji o pFirstky ¢i ubytky daného majetku za obdobi, které zbyva do konce rozvahového dne nebo
které od konce rozvahového dne uplynulo.

Néktefi autofi uvadi jeSté tfeti druh inventury, a to kombinaci fyzické a dokladové inventury.
Ta se muze pouzit u polozek, kterych se sice bezprostfedné nemuizeme "fyzicky dotykat", ale jejichz
existenci Ize pfitom ovéfit pfi pouziti "fyzicky existujicich" technickych prostfedkd. Pfikladem muze byt
napfiklad software - programové vybaveni pocitacl, jehoz existenci ("vlastnictvi") mizeme ovéfit
napfiklad spusténim pfislusného programu v pocitaci, zaroven jeho existenci miZzeme ovéfit z dokladd,
napf. licen¢nich certifikatll apod. Podobné se da "kombinovat" fyzicka a dokladova inventura napfiklad
u tzv. zaknihovanych cennych papird, kdy se jejich vlastnictvi ovéfuje s vypisy z evidenci, v nichz je
prislusny cenny papir (napfiklad akcie) zapsan.

PFi provadéni fyzické &i dokladové inventury budeme obvykle potfebovat informace o aktualnim

Ucetnim stavu. Ty nejCastéji ziskame ze zUstatkl odpovidajicich Uétd a velmi Casto také z knih
analytickych G¢ta, o kterych jsme se jiz zminovali.

Nasledujici tabulka pfinasi pfehled nékterych rozvahovych poloZzek a nejcastéjSi podklady, z nichz
muzeme zjistit G¢etni stav dané polozky:

Rozvahova polozka Druh inventury Podklady, v nichZ je obvykle zachycen G ¢€etni stav
Dlouhodoby hmotny majetek fyzicka Ucty z Gctoveé skupiny 02 a 03, prislusné inventarni karty
Dlouhodoby nehmotny majetek dokladova Uty z Gctové skupiny 01, inventarni karty
Dlouhodoby finanéni majetek fyzicka Ucty z uctové skupiny 06, fyzicka inventura i listinnych cennych
i dokladova papird, dokladové inventura u zaknihovanych cennych papir( -
vypis z evidence téchto cennych papirt
Pokladni hotovost, ceniny fyzicka Ucty z uctové skupiny 21, pokladni denik (pokladni kniha)
Penize na bankovnim Gctu dokladova Ucet 221, bankovni vypis k rozvahovému dni
Pohledavky z obchodnich vztaht dokladova Ucty z uctové skupiny 31, kniha pohledavek
Zasoby vSeho druhu fyzicka Ucty z uctové skupiny 11, 12 a 13, skladni karty
Zakladni kapital dokladova Ucet 411, vypis z obchodniho rejstfiku
Zavazky z obchodnich vztah dokladova Ucty z uctoveé skupiny 32, kniha zavazku
Zavazky vuci zaméstnancum dokladova Ucet 331, mzdoveé listy, popf. vyplatni pasky
zavazky v(ci statnim dfadim dokladova Ucty z uctovych skupin 34, 33 apod., mzdové listy, popf. tzv.
a institucim "rekapitulace mezd", dafiova pfiznani, prehledy socialniho

a zdravotniho pojisténi apod.

Inventariza €éni pisemnosti

Nastinili jsme si rozdil mezi pojmy inventarizace a inventura, seznamili jsme se s druhy inventur
ataké jsme naznaCili, z jakych podkladi Ize cCerpat informace o UCetnim stavu dané polozZky.
Predpokladejme nyni, Ze tyto informace pochéazejici z U€etnictvi mame k dispozici a budeme je
porovnavat se stavem skute&nym.

Zrejmé nas neprekvapi, Ze bude tfeba uritym prikaznym zplsobem zaznamenat informace
0 zjiSténém stavu skute¢ném. Tyto (daje se budou zanaSet do tzv. inventurnich soupis 1, které jsou
také Zakonem o Ucetnictvi definovany®.

Konkrétni formu a do jisté miry i obsah inventurnich soupistd si miize podnik stanovit sam. Velmi
Casté jsou situace, kdy maji pfislusni pracovnici provadéjici inventuru k dispozici pocitacové sestavy,
které podavaji informace o UCetnim stavu a k témto Udajim zapisuji Udaje ze zjiSténého stavu
skute€ného. Tento postup je zcela bézny napfiklad pfi fyzické inventufe zédsob ¢&i dlouhodobého
hmotného majetku.

Zakon o UcCetnictvi stanovi, Ze inventurni soupisy musi obsahovat pfedevsim tyto Udaje:

6 8§ 30 odst. 2 Zakona o Ucetnictvi.
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» informaci o tom, zda je provadéna fyzicka ¢i dokladova inventura;

* jednoznacnou identifikaci polozky, u které se provadi inventura tak, aby bylo tuto polozku
moZzno jednoznacné urcit;

* podpisy (pfesnéji podpisové zaznamy) osob, které jsou odpovedné za zjisténi
skute€nosti a také podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace;

* zpusob zjiStovani skutecnych stavl (tedy zda jaky konkrétni postup fyzické &i dokladové
inventury se pouzije);

» okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury.

Z praktického hlediska je nanejvys vhodné, aby inventurni soupis obsahoval jiz zmihované informace
0 Ucetnich stavech, popf. aby bylo pfimo na tomto inventurnim soupisu mozné vycislit pfipadny rozdil
mezi zjisténym stavem skuteénym a stavem Gcetnim.

PrestoZze jsme zminili, Ze konkrétni forma inventurniho soupisu neni pro bézné podnikatelské
subjekty nijak stanovena a Casto se pouZivaji pocitaové sestavy, tradiéni a snad i klasicky vzhled
inventurniho soupisu (nékdy také oznacovaného jako inventurni seznam) pfiblizuje nasledujici ukazka:

Firma Inventurni seznam CISI0 HSHU v
Utvar - odpovédny pracovnik
ke dni 20.....
- @ . L Rozdil
] N . E] Zjisteny stav Ucetni stav
2| Cislo Nézev (druh, rozmér) £ g + piebytek - manko
“« =2 v mj vKé v mj vKE v mj vKE v mj v KE
a 1 2 3 4 5 6 7
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1"
12
13
14
15
16
7
18
19
20
2
22
23
24
25
26
27
28
prac]
30
31 |Souéet
Na tomto listu pouZito \Zjistovani stavu DNE e
Cellem ..o, F20KD [ZBPOCALD ..o Predseda komise Clenové komise Pfimo odpovédny pracovnik
od do skonéeno
Obr. 38: Ukazka inventurniho soupisu

Druhy sloupec tohoto formulafe muze obsahovat identifikaci polozky, u které se inventarizace
provadi, déle vidime sloupec pro zanseni zjisténého (skute¢ného) stavu, stavu Ucetniho (oboji
v mérnych jednotkach i penéznich jednotkach) a v neposledni fadé sloupce pro vycisleni zjiSténych
rozdilG.VétSina dalSich zakonem pozadovanych Gdaji je k dispozici ve spodni ¢asti formulare
inventurniho seznamu.

V praxi se ¢asto miizeme setkat s otazkou, kolik inventurnich seznamu je tfeba vést, zda Ize vSe psat
do jednoho ¢&i zda je nutné mit pro kazdou poloZzku samostatny inventurni seznam. Na tuto otazku
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neexistuje jednoznac¢nd odpovéd - jiny pohled na véc bude mit Gc¢etni pracovnik malé firmicky, jiny
hlavni ekonom velké spole¢nosti s celostatni pasobnosti. Pravda, obé tyto osoby musi inventarizaci
provadét a oba musi mit na paméti pfedevSim jiz zmifovanou prikaznost. Z praktického hlediska je
lepSi inventarizaci rozdélit do casti dle jednotlivych poloZzek ¢i podle jednotlivych mist a tomu
pfizplsobit i vedeni inventarizanich pisemnosti. V malé prodejné si Ize pfedstavit jediny inventurni
soupis, kde bude uvedeno veSkeré zbozi, v supermarketu, ktery je soucasti velkého obchodniho
fetézce bude inventurnich soupisu urcité za tento jediny supermarket vice v ¢lenéni napfiklad dle druht
zbozi apod. K struktufe inventurnich soupisU je tedy potfeba pfistupovat pravé s ohledem na
prehlednost, prikaznost, ale pochopitelné také prakti¢nost, protoZe tyto soupisy se stavaji podkladem
pro dalSi fazi inventarizace, pfi niz se musi podnik vypofadat s pfipadnymi zjisténymi rozdily mezi
stavem skutec¢nym a stavem dle ucetnictvi.

Inventariza €éni rozdily

UZ nékolikrat jsme zminovali, Ze cilem inventarizace je ovéreni, zda skute¢ny stav odpovida stavu
Ucetnimu. Idedlni je samoziejmé situace, kdy tomu tak je, kdy stavy, které jsou v penéznim vyjadreni
(v nékterych pfipadech i v mérnych jednotkach, napf. u zasob) uvedeny v Ucetnictvi, odpovidaji
skute€nosti. Tak by tomu samozfejmé mélo byt, to je Zadouci stav.

Prakticky Zivot vSak s sebou nese fadu situaci, které zplUsobi rozdil mezi stavem G&etnim a stavem
skuteénym. MUZe se jednat o umysina jednani (napfiklad krddez), neamysina jednani (napfiklad chyba
pfi provadéni hospodarské operace &i chyba pfi zauc¢tovani), ale mdze jit i o situace zcela nezavislé na
vuli osob, které s danou polozkou pfichazeji do styku (napfiklad Zivelné pohromy). VSechny tyto situace

Vs

skute¢nym. Pravé inventarizace a korektné provedena inventura muze tyto rozdily odhalit.
V Gvahu tedy pfipadaji tfi situace, které mohou z inventury vyplynout:

» stav skute€ny je vy3Si neZ stav UcCetni; tato situace se obvykle oznacuje jako prebytek;
vznikne-li tento prebytek u majetku, Uétuje se o ném jako o vynosu, vznikne-li tento
prebytek u zavazku, mélo by se o ném Uctovat jako o nékladu;

» stav skute€ny je niZz8i nez stav OCetni; tato situace se obvykle oznacuje jako manko,
u finan¢niho majetku se hovofi o schodku; vznikne-li tato situace u majetku, Uctuje se
o ni vétSinou jako o nakladu, vznikne-li tato situace u zavazkd, mélo by se o ném ucétovat
jako o vynosu;

» stav skute¢ny se rovna stavu U¢etnimu; tato situace nema Zzadné specialni pojmenovanti,
jak jsme vsak jiz uvedli, je to stav idedlni, ktery by mél pokud moZno v praxi pfevaZovat.
O této situaci se samoziejmé nemusi nijak Uctovat, protoze rozdil je nulovy a skute¢nost
odpovida stavu zachycenému v ucetnictvi.

O inventarizac¢nich rozdilech se UcCtuje obvykle k poslednimu dni U€etniho obdobi, u pribéznych
inventarizaci k jinému dni, k némuz byly tyto rozdily zjistény. U&tuji se obvykle na zakladé interniho
Uéetniho dokladu, ktery vychazi z inventurniho soupisu. Zauc¢tovany inventarizacni rozdil snizi nebo
zvySi plvodni stav pfisluSného rozvahového UCtu (se souvztaznym zapisem na uUcet vysledkovy)
a upravi tim tento pavodni stav na stav odpovidajici zjiSténé skute¢nosti.

Priklad:

Predpokladejme, Ze stav Uctu 112 - Materidl na skladé ¢ini K& 10.000,00. Inventarizaci, jejiZz souc¢asti
bude fyzicka inventura, zjistime, Ze ve skutec¢nosti je na skladé material v hodnoté pouze K¢ 9.800,00.
Vznika tedy inventarizaéni rozdil v podobé manka K¢ 200,00, ktery bude zaulcétovan jako naklad
provozniho charakteru tak, jak ukazuje nasledujici schéma:

MD 112 — Materidl na skladé (A) D MD 549 — Manka a Skody (N) D
PS 10.000,00 PS 0,00
200,00 200,00
- >

Obr. 39: Zauctovani inventariza¢niho rozdilu - schodku (neboli manka) v pokladné
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Po zalctovani této operace a nasledném zjisténi konecného stavu Gc¢tu 112 - Material na skladé
bychom zjistili, ze tento stav cini K¢ 9.800,00, coZz odpovida skute¢nému stavu zasob materialu na
skladé. Udaje v Ucetnictvi by tak odpovidaly zjiSténé skutecnosti.

Priklad:

Stav Uctu 211 - Pokladna ¢ini K¢ 50.000,00. Inventarizaci, jejiz soucasti bude fyzicka inventura,
Zjistime, Ze ve skutecnosti je stav pokladni hotovosti K& 50.005,00. Vznika tedy inventarizaéni rozdil
v podobé prfebytku K¢ 5,00. Ten musi byt zalctovan jako vynos, konkrétné finanéni vynos, nebot’ vznikl
v souvislosti s hospodarenim s kratkodobym finanénim majetkem podniku. Ucetni provedeni zachycuje
nasledujici schéma:

MD 668 — Ostatni fin. wnosy (V) D MD 211 — Pokladna (A) D
PS 0,00 PS 50 000,00
5,00 5,00
- >

Obr. 40: Zaugtovani inventarizacniho rozdilu - pfebytku v hotovosti

Po zauctovani této operace a nasledném zjisténi konecného stavu ¢tu 211 - Pokladna bychom zjistili,
Ze stav Uctu ¢ini K¢ 50.005,00, coZ odpovida zjisténému skutecnému stavu pokladni hotovosti. Udaje
v Ucetnictvi by tak odpovidaly skute¢nosti.

S konkrétnim G&etnim FeSenim jinych situaci inventarizacnich rozdili se podrobné seznamime
v dal$im vykladu, kdy se budeme vénovat typickym Gcetnim pfipaddm v jednotlivych Gctovych tfidach.
Ugetni zachyceni inventarizaénich rozdild se totiz napfiklad u dlouhodobého majetku, zasob
¢i penéznich prostfedkd mirné odliSuje a méa i nékterd sva specifika, zvlasté u zasob napfiklad
vzhledem k jejich charakteristickym technologickym vlastnostem.

V praxi se Ize nékdy obzvlasté u velmi malych podnikd setkat s nazorem, Ze neni tfeba provadét
inventarizaci, kdyz vedeni takového podniku vi, Ze stav skute¢ny se stavu dokladovému rovnat bude.
Vedeni ¢i vlastnici téchto malych podnik maji totiz velmi dobry pfehled o vSech aktivitach
i majetkovych pomérech svého podniku, navic je rozsah majetku a zavazka takovych podnik ¢asto
opravdu maly. | pfes ujiSténi vedeni tohoto malého podniku je vSak potfeba inventarizaci provést.
Povinnost jejiho provedeni plyne - jak jsme si jiz vysvétlili - pfimo ze Z&kona o Ucetnictvi a jeji
ignorovani by tedy prakticky znamenalo poruSeni ustanoveni tohoto zdkona.

Kromé toho, Ze inventariza¢ni rozdily vyjadfuji prosty rozdil mezi stavem skuteénym a stavem
Ucetnim a takto by mély byt zauctovany, méla by jednim z podstatnym vysledkd provedené
inventarizace byt také analyza zjiSténych inventarizacnich rozdild, zdlvodnéni jejich vzniku, pfijeti
opatfeni k jejich odstranéni v budoucnu, popf. téZ uplatnéni sankci vici pracovnikam, ktefi jsou za
vznik téchto rozdilt odpovédni.

Inventariza €ni komise

Nezanedbatelnou souc¢éasti inventarizace je také stanoveni osob, které se na inventarizaci
a souvisejicich inventurach podileji. Pfipomenme, Ze podpisové zaznamy techto osob musi byt
dokonce uvedeny na inventurnich soupisech.

Zvlasté v menSich podnicich se v praxi ¢asto feSi zdanlivé marginalni otazka tykajici se jmenovani
¢lenl inventarizacni komise. ZplGsob jmenovani ¢lenl inventarizaéni komise by mél byt upraven ve
vnitfnich podnikovych smérnicich. Je pravdépodobné, Ze v malych podnicich, ktré jsou Uzce vazany na
svého vlastnika a nemaji ani zadné zaméstnance, muze takova "inventarizaéni komise" Citat pouze
jediného ¢lovéka, ktery inventarizaci v takovém malém podniku zvladne sdm a navic ve velmi kratkém

case.

U vétSich podniki to jiZz tak jednoduché nebyva. Clenové inventarizaénich komisi jsou v naprosté
vétSiné pfipadd zaméstnanci pfislusného podniku, mnohdy pfijati jen pro spolupréci na inventarizaci.
U vétSich podnikd se stava, Ze jsou k inventarizaci pfizvani napfiklad i pracovnici externich spoleénosti,
napfiklad kooperujici auditorské spole¢nosti ¢i danové kancelare. Vzdy je vSak tfeba vSechny osoby
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Ucastnici se pfimo procesu inventarizace identifikovat a uvést na inventurni soupisy.

Béznym stavem pravé ve vétSich podnicich je existence nékolika inventariza €nich komisi. Ackoliv
se jejich ozna€eni nemusi shodovat s tim, které dale uvedeme, vétSinou lze vysledovat, Ze v podniku
existuji dil€éi inventariza éni komise a dale téZ podnikové ( €i celopodnikové) inventariza ¢&ni
komise.

Dil¢i inventarizacni komise maji na starosti provedeni inventarizaci a inventur napfiklad daného
okruhu majetku & zavazkl nebo inventarizaci a inventuru v daném misté (napf. v konkrétnim
supermarketu, pobo¢ce podniku, kanceléfi atd.). Tyto diléi inventarizacni komise zaznamenavaji
vysledky inventarizace do svych inventurnich soupisu, které déle pfedavaji podnikové inventarizaéni
komisi.

Podnikova inventarizaéni komise potom shromazduje vysledky inventarizaci a inventur od
jednotlivych dil€ich inventarizacnich komisi, sumarizuje vysledky inventarizaci, pfipravuje podklady pro
zalctovani inventarizanich rozdila, popf. analyzuje vysledky inventarizaci a pfijima opatfeni
k elimizaci inventariza¢nich rozdild v budoucnu.

DalSi situace spojené s inventarizaci

Kromé situaci a postup(, které jsme si v souvislosti s provadénim inventarizaci popsali vySe, pocita
Zakon o Ucetnictvi jesté s jednou skupinou Ukold. Jiz jsme se v této kapitole zminovali o tzv. obecné
uznavanych Ucetnich zasadach. Mezi né patfi i tzv. zdsada opatrnosti, ktera zjednoduSené feceno
vyZaduje, aby podnik ke konci rozvahového dne - tedy k poslednimu dni u€etniho obdobi, k némuz méa
byt provedena i inventarizace - bral v Uvahu jen dosaZené ("realné existujici") zisky, ale naopak také
vSechna predvidatelna rizika a mozné ztraty, které se tykaji podnikového majetku. Pokud tedy napfiklad
podnik pfi inventarizaci zjisti, Ze by pfi potencialnim prodeji nékterého svého majetku realizoval ztratu,
je podnik povinen tuto ztratu vycislit a s ohledem na zminénou zasadu opatrnosti zalc¢tovat o vzniku
(mnohdy pouze doc¢asné) ztraty ¢i jen nakladu ve formé tvorby tzv. opravnych polozek, rezerv ¢i odpisu.
Tato problematika je nesmirné zajimava, presahuje v3ak vyrazné ramec této kapitoly. Setkame se s ni
proto v dalSim vykladu.

Timto tématem nés text konci. Na pfedeslych strankach jsme se seznamili se zékladnimi ucetnimi
pojmy, s celou ,filozofii* tzv. podvojného Gcetnictvi, s pojmy naklad, vynos, aktivum, pasivam. Zminili
jsme (aniz by to bylo explicitné vysloveno) nékteré metodické prvky Uc€etnicvi, poznali jsme techniku
Ucetnich zapisu i néktera doporuéeni a postfehy z praxe.

DalSi zamysSlena ¢€ast tohoto textu se uz bude zabyvat Gcétovani v jednotlivych Gc€tovych tfidach
(pocCinaje uctovou tfidou 0, tj. t€tovanim o dlouhodobém majetku) v€etné viech dariovych souvislosti
a praktickych aplikaci.

Autor oceni vSechny pfipominky i kritiku laskavych ¢tenafl k tomuto textu, ktery — jak uz bylo
uvedeno — m& napomoci predevsim zacinajicim zdjemcim o GCetnictvi poznat a pochopit principy
tohoto oboru.

V Hradci Kralové 27. ledna 2014

Ing. Pavel Hanus
pavel.hanus@parcon.cz
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